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Das Kassenbuch ist eine Aufstellung fir die Einnahmen und fUr die Ausgaben, welche Sie tétigen.
Wenn Sie ein neues Kassenbuch anlegen moéchten, tun Sie dies wie folgt:

¥ FOLE S

] s sbamgmuchear

T [anariaa:

it

Al Taseezmhesinan,

- D < b i
2 poum e ot
EF Fanmbach iz

1. Wéahlen Sie den Mentpunkt ,, Werkzeuge" an, dann ,, Kassenbuch" dann

, Neues Kassenbuch erstellen”. Es erscheint:

Tragen Sie bitte das Er6ffnungsdatum ein und anschliessend den Anfangsbestand in EUR.

Klicken Sie dann auf den Button ,, ANLEGEN". AFS-Multicash legt automatisch eine entsprechende
Datel an und 6ffnet dann das neue Kassenbuch. Der Anfangsbestand ist a's erste Buchung angelegt.

Unten finden Sie die Klappkarte ,, Kassenkonten™:
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Diese benétigen Sie, um Gegenkonten im Kassenbuch zu bebuchen. Fragen Sie hierzu bitte Ihren
Steuerberater. Nachfolgend ein Auszug zu algemein verwendeten Konten:
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Weélche Kontonummern Sie benétigen, fragen Sie bitte lhren Steuerberater. Mit dem Button:
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konnen Sie Konten aus der AFS-FIBU Ubernehmen.

So buchen Sie z.B. eine Ausgabe:

Nehmen wir an Sie kaufen Briefmarken. Das Konto fr Porto ist im Kontenrahmen SKRO03, den
zahlreiche Unternehmen verwenden, die Nummer 4910 (Porto - Vorsteuerfrel). Wenn Sie also zum
Beispiel DM 12,00 entnehmen um Briefmarken zu kaufen, muss der Eintrag im Kassenbuch, wie
folgt aussehen:
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Die Belegnummer vergeben Sie von Hand. Mit <F11> speichern Sie Ihre Buchung ab. Das Feld
»Bestand" zeigt nach dem Speichern den aktuellen Bestand an.

So buchen Sie automatisch Zahlungen ins Kassenbuch: dort wo Sie Zahlungen eingeben kdnnen
(Vorgangsabschlul3 und Zahlungen eingeben) finden Sie auch immer einen Schalter ,,ins Kassenbuch
eintragen”. Wenn Sie diesen anklicken, so wird eine entsprechende Buchung ins Kassenbuch
vorgenommen. Die Erl 6skontenaufteilung erfolgt bei den automatischen Buchungen ausschlief3lich

nach den Erldskonteneinstellungen bel den MwSt-Sétzen!

Vorgange abschliel2en

mk: @M SI T Store: C:\Dokumente%20und%20Einstel lungen\Bj 6rn\Desktop\K aufmann...  21.02.2003



K assenbuchmodul Seite 3von 3

Zahlungen eingeben

Wenn Sie einen Tagesabschlu? mit dem Kassenmodul erstellen (Auswertungen -> Kassenmodul ->
Z-Bericht) kdnnen Sie auch den Schalter ,,ins Kassenbuch eintragen” anklicken. Dann werden alle
Zahlungen ins Kassenbuch (ibertragen, bei dessen Zahlungsarten auch der Schalter ,, Ubernahmeins
Kassenbuch" angeklickt ist!
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K assenabschluld - Z-Bericht
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