
Kassenbuchmodul  

 
  

Das Kassenbuch ist eine Aufstellung für die Einnahmen und für die Ausgaben, welche Sie tätigen. 
Wenn Sie ein neues Kassenbuch anlegen möchten, tun Sie dies wie folgt:  

 

1. Wählen Sie den Menüpunkt „Werkzeuge" an, dann „Kassenbuch" dann  

„Neues Kassenbuch erstellen". Es erscheint:  

 

Tragen Sie bitte das Eröffnungsdatum ein und anschliessend den Anfangsbestand in EUR.  

Klicken Sie dann auf den Button „ANLEGEN". AFS-Multicash legt automatisch eine entsprechende 
Datei an und öffnet dann das neue Kassenbuch. Der Anfangsbestand ist als erste Buchung angelegt.  

Unten finden Sie die Klappkarte „Kassenkonten":  

 

Diese benötigen Sie, um Gegenkonten im Kassenbuch zu bebuchen. Fragen Sie hierzu bitte Ihren 
Steuerberater. Nachfolgend ein Auszug zu allgemein verwendeten Konten:  

 

Welche Kontonummern Sie benötigen, fragen Sie bitte Ihren Steuerberater. Mit dem Button:  

Seite 1 von 3Kassenbuchmodul

21.02.2003mk:@MSITStore:C:\Dokumente%20und%20Einstellungen\Björn\Desktop\Kaufmann...



 

können Sie Konten aus der AFS-FIBU übernehmen. 
  

So buchen Sie z.B. eine Ausgabe:  

Nehmen wir an Sie kaufen Briefmarken. Das Konto für Porto ist im Kontenrahmen SKR03, den 
zahlreiche Unternehmen verwenden, die Nummer 4910 (Porto - Vorsteuerfrei). Wenn Sie also zum 
Beispiel DM 12,00 entnehmen um Briefmarken zu kaufen, muss der Eintrag im Kassenbuch, wie 
folgt aussehen:  

 

Die Belegnummer vergeben Sie von Hand. Mit <F11> speichern Sie Ihre Buchung ab. Das Feld 
„Bestand" zeigt nach dem Speichern den aktuellen Bestand an.  

So buchen Sie automatisch Zahlungen ins Kassenbuch: dort wo Sie Zahlungen eingeben können 
(Vorgangsabschluß und Zahlungen eingeben) finden Sie auch immer einen Schalter „ins Kassenbuch 
eintragen". Wenn Sie diesen anklicken, so wird eine entsprechende Buchung ins Kassenbuch 
vorgenommen. Die Erlöskontenaufteilung erfolgt bei den automatischen Buchungen ausschließlich 
nach den Erlöskonteneinstellungen bei den MwSt-Sätzen! 
  

 

Vorgänge abschließen  

Seite 2 von 3Kassenbuchmodul

21.02.2003mk:@MSITStore:C:\Dokumente%20und%20Einstellungen\Björn\Desktop\Kaufmann...



 

Zahlungen eingeben  

Wenn Sie einen Tagesabschluß mit dem Kassenmodul erstellen (Auswertungen -> Kassenmodul -> 
Z-Bericht) können Sie auch den Schalter „ins Kassenbuch eintragen" anklicken. Dann werden alle 
Zahlungen ins Kassenbuch übertragen, bei dessen Zahlungsarten auch der Schalter „Übernahme ins 
Kassenbuch" angeklickt ist! 

 

 

Kassenabschluß - Z-Bericht  
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