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Allgemeines

Sie haben sich fir ein leistungsfahiges Kassensystem entschieden. Alle
Anforderungen, welche an ein modernes Produkt gestellt werden, erfullt
dieses. Leichte Bedienbarkeit, kurze Einarbeitungszeiten kombiniert mit
groBer Leistungsfahigkeit und Bedienkomfort, der sich individuell anpassen
lasst - das ist unsere Software.

Bezugs- und Informations-Adresse
AFS-Software GmbH & Co. KG
Klaustor 3

D-36251 Bad Hersfeld

E-Mail: post@afs-software.com
Internet: http://www.afs-software.de

Telefon: +49 (0)6621 /65010
Telefax: +49 (0)6621 /6501 11
Zu folgenden Zeiten erreichen Sie unsere Hotline:

Mo-Fr: 08:30-12:15 und von 13:45 bis 17:00 Uhr
Hotline: 0900 / 1000 795 (1,70 Euro/Min. aus dem deut. Festnetz)

Internetservice:

Haufig gestellte Fragen mit dessen Antworten kdnnen Sie immer auch im
Internet unter: http://www.afs-software.de/kb.aspx nachlesen!
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Nutzungslizenzvertrag

WICHTIG: Durch Installation dieser Software (auch durch Beauftragte) akzeptieren Sie (nachfolgend Anwender genannt)
diesen Software-Lizenzvertrag mit AFS-Software GmbH & Co.KG, Klaustor3, D-36251 Bad Hersfeld (nachfolgend AFS-
Software GmbH & Co.KG genannt)!

1. VERTRAGSGEGENSTAND:

1.0 Die AFS-Software GmbH & Co.KG raumt dem K&ufer ein nicht ausschlieBliches Recht zur Nutzung des Programms
einschlieBlich der zugehérigen Dokumentation auf einem einzelnen PC bzw. in einem einzelnen Netzwerk ein. Im Ubrigen
verbleiben alle Rechte an dem Programm einschlieBlich der Dokumentationen bei AFS-Software GmbH & Co.KG und deren
Lizenzgebern.

1.2 Der Anwender ist verantwortlich fir die Auswahl der Software zur Erreichung der von ihm angestrebten Ergebnisse und
fur die Installation, die Nutzung und die Ergebnisse, welche er von dieser Software erhalt; insbesondere stellen die Lei-
stungsdaten und sonstigen Softwarebeschreibungen keine Zusicherung bestimmter Eigenschaften dar.

1.3 Installation, Schulungungen im Umgang mit der Software und Beratung sind nicht Gegenstand dieses NUTZUNGS-
LIZENZVERTRAGS. AFS-Software GmbH & Co.KG ist auf Wunsch des Anwenders bereit, hieriiber eine gesonderte Vereinba-
rung zu treffen.

1.4 Zur Sicherung der vertragsgemaBen Nutzung kann der Kunde Kopien des Programms herstellen, die er ausschlieBlich
zum eigenen Gebrauch verwendet. Bei Weitergabe oder Veroffentlichung der mit dem Programm errechneten Daten muss die
AFS-Software GmbH & Co.KG als Quelle angegeben werden.

1.5 Die dem Anwender in diesem Vertrag eingerdumten Nutzungsrechte darf der Anwender erst nach vollstdndiger Bezahlung
der LizenzgebUhr ausiben.

2. GEWAHRLEISTUNG:

2.1 AFS-Software GmbH & Co.KG gewahrleistet, dass die Disketten bzw. die CD frei von Material- und Herstellungsfehlern
sind und dass das Programm bei Nutzung auf dem angegebenen System im Wesentlichen mit den im elektronischen Hand-
buch oder auf der Verpackung beschriebenen Programmspezifikationen Ubereinstimmt. Nach dem Stand der Technik kann ein
unterbrechungs- und fehlerfreier Betrieb oder die vollstdndige Beseitigung etwaiger Programmfehler nicht gewahrleistet
werden.

2.2 Das vertragsgegenstandliche Programm ist flr eine Vielzahl von Anwendungsmadglichkeiten konzipiert worden und kann
nicht jeden denkbaren Anwendungsfall in allen Einzelheiten berilicksichtigen. Es werden keinerlei spezifische Eigenschaften
des Programms neben den ausdricklich in der bei Vertragsschluss glltigen Version der Produktdokumentation beschriebe-
nen Leistungsmerkmalen vereinbart.

2.3 Gegenstand der Gewdhrleistung ist das Programm in der von AFS-Software GmbH & Co0.KG ausgelieferten Version.
Probleme und Abweichungen, die aufgrund einer Bearbeitung durch den Anwendern auftreten, sind keine Mangel und unterlie-
gen nicht der Gewahrleistung.

2.4 Mangel, die unter die Gewahrleistung fallen, sind AFS-Software GmbH & Co0.KG unverziglich schriftlich mit einer Fehler-
beschreibung anzuzeigen. Der Anwender hat AFS-Software GmbH & Co.KG bei der Lokalisierung eines Mangels in zumutba-
rer Weise, beispielsweise durch zur Verfliigung stellen von Printouts, Systembeschreibungen oder Datenbesténden, zu
unterstitzen.

2.5 Probleme, die aufgrund fehlerhafter Geratetreiber auftreten sind beim Hersteller des Gerats zu Reklamieren, da die AFS-
Software GmbH & Co.KG nicht flr Fehler von Dritten haftbar ist. Dies gilt insbesondere flr Druckertreiber, Grafikkartentreiber
und sonstigen Hardware- und Softwarekomponenten.

2.6 Sofern AFS-Software GmbH & Co0.KG dem Anwender Daten auch von Dritten flir die Programmnutzung zur Verfligung
stellt, die fur die Funktionalitdt der Programme nicht erforderlich sind (Anwenderdaten wie z.B. Leistungsverzeichnisse,
Typenlisten, Artikelpreislisten etc.), wird daflr keine Haftung GUbernommen. Diese flir den Anwender vorbereiteten Daten
muss der Anwender vor der Nutzung auf die inhaltliche Richtigkeit prifen.

2.7 Die Anspriche sind zunachst auf Nachbesserung (Reparatur oder Ersatzlieferung) beschrénkt. Sollte es AFS-Software
GmbH & Co.KG nicht gelingen, Méangel innerhalb von einer Frist von acht Wochen zu beheben, besteht Anspruch auf Herab-
setzung der Nutzungsvergltung (Minderung) oder Rickgéngigmachung des Kaufs (Wandelung).

2.8 Eine weitere Gewahrleistung ist ausgeschlossen, insbesondere flr die inhaltliche Richtigkeit der Programmfunktionen.

3. HAFTUNG

3.1 Die Haftung fir Folgeschéaden ist ausgeschlossen. Wirtschaftliche Entscheidungen, die der Anwender aufgrund der
Programmergebnisse trifft, fallen in seinen Risikobereich. Der vorstehende Haftungsausschluss gilt auch gegenlber Verrich-
tungs- und Erflllungsgehilfen von AFS-Software GmbH & Co.KG. Die Ausschlisse gelten nicht im Falle des Vorsatzes.

3.2 Die maximale Haftung bleibt aber in jedem Fall auf das zweifache des unverbindlichen Verkaufspreis beschrankt, dies gilt
fur alle Haftungsfragen insbesondere flir Personen-, Sach- und Vermdgensschaden des Anwenders und dritten Betroffenen.

4. AuBerordentliches Kindigungsrecht bei schwerem VerstoB gegen Vertragsbestimmungen

AFS-Software GmbH & Co.KG ist berechtigt, den Vertrag bei schwerwiegenden VerstéBen des Anwenders gegen die Lizenz-
bestimmungen zu kindigen. Mit Zugang der Kindigung erlédschen séamtliche Nutzungsrechte des Anwenders. Noch vorhande-
ne Softwarekopien sind zu vernichten.

5. Gerichtsstand
5.1 Es gilt das Recht der Bundesrepublik Deutschland. Im kaufmé&nnischen Geschaftsverkehr, und sofern der Vertragspart-
ner keinen allgemeinen Gerichtsstand in der Bundesrepublik Deutschland hat, ist Gerichtsstand Bad Hersfeld.

5.2 Erflllungsort fur alle Lieferungen und Leistungen von AFS-Software GmbH & Co.KG ist 36272 Niederaula in Deutsch-
land.

6. SCHLUSSBESTIMMUNGEN .
6.1 Nebenabreden zu diesem Vertrag wurden nicht getroffen. Anderungen dieses Vertrages bedlrfen der Schriftform; dies
gilt auch fir den Verzicht auf dieses Schriftformerfordernis.

6.2 Sollte ein oder mehrere Punkte flir unwirksam erkldrt werden, so behalten die anderen Punkte Ihre Giltigkeit.
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Hotline-Service

Keine Zeit um das Handbuch zu lesen?

Wir verstehen, dass Sie als Kunde aus 6konomischen Griinden sofort losle-
gen mdchten. Sie missen aber ebenso verstehen, dass wir keine Fragen
beantworten mdchten, die nachweisbar in unserer Dokumentation oder in
unseren Schulungsvideos erklart sind. Immer wieder erreichen uns Fragen
per E-Mail oder Fax, die wirklich anhand der mitgelieferten Dokumentation
erklart sind. Auch wir bemihen uns, so wirtschaftlich wie méglich zu arbei-
ten und das mit Softwareprodukten, die preislich wirklich niedrig angesie-
delt sind.

Flr eine gute Unterstltzung, die innerhalb unseres zeitlichen Rahmens
liegt, ist es wichtig, dass Sie gut vorbereitet Ihre Fragen stellen. Dazu
bitten wir Sie, die Informationen auf der nachfolgenden Seite aufmerksam
zu lesen. Des Weiteren sollten Sie sich im Klaren sein, dass einige Proble-
me, die auf eine Fehlkonfiguration Ihres Systems zurickzufiihren sind -
sei es durch ein falsch konfiguriertes Netzwerk oder eine fehlerhafte
Windows-Installation - von unserer Seite aus teilweise schlecht nachvoll-
ziehbar sind. Aus diesem Grund bieten wir auch vorinstallierte und fertig
konfigurierte Komplettsysteme als Lésung an.

Wir bieten auch Schulungen zu den Programmen an, wenn Sie eine kom-
plette Einweisung wlnschen - sowohl in Schulungscentern als auch bei
Ihnen vor Ort.

Wichtige Hinweise zum Support

Egal flir welche Art der Hotline Sie sich entscheiden - wichtig ist, dass Sie
im Vorfeld einige Punkte klaren, damit wir schnell und ohne Umstande
helfen kdnnen.

Bitte halten Sie bei jedem Anruf folgende Daten bereit:
- Kundennummer

- Rechnungsnummer

- Softwarename

- Versionsnummer der Software

- Seriennummer der Software

Hotline-Nummern
Bei technischen Fragen zu unseren Warenwirtschaftssystemen kénnen Sie
sich an unseren kostenpflichtigen Hotlineservice wenden:

Hotline: 0900 / 100 795 (1,70Euro/Min. aus dem deut. Festnetz)

Die Hotlines sind besetzt von 8.30 - 12.15 Uhr und von 13.45 - 17 Uhr.

Seite 6



AFS-Kasse SQL

Wichtiger Hinweis zu unseren Hotline-Nummern

Sollten Sie eine unserer kostenpflichtigen Hotline-Nummern kontaktieren,

wird Ihnen eine automatische Ansage falschlicherweise mitteilen, dass der
Anruf nach dem Signalton 1,70 Euro pro Minute kostet. Dies ist eine Ansa-
ge, die nicht von uns geschaltet wurde und an der wir leider nichts andern
kdnnen.

Der Anruf wird nicht ab dem Signalton abgerechnet, sondern erst, wenn Sie
mit einem unserer Supporter verbunden sind. Sie bezahlen folglich kein
Geld, wenn niemand an der Hotline abnimmt.

E-Mail-Service

Wir bieten Thnen 3 Monate nach dem Kauf der Vollversion kostenfreien E-
Mail-Support. Dieser ist jedoch auf die jeweils aktuellen Versionen be-
schrankt und soweit sich der Support per Email regeln lasst. Méchten Sie
diesen Service nutzen, wenden Sie sich bitte an post@afs-software.com

Internetservice

Haufig gestellte Fragen und Antworten kénnen Sie in unserem FAQ-System
unter http://www.afs-software.de/kb.aspx nachlesen. AuBerdem finden Sie
unter http://www.afs-software.de/service kostenlose Tools zur Datenbank-
reparatur, unsere Supportdatenbank und vieles mehr. Schauen Sie einmal
vorbei - ein Besuch lohnt sich.

Kundenservice

Winschen Sie unseren Service bei Fragen und Anwendungsproblemen?
Dann entscheiden Sie sich flir eine Variante unseres Wartungsvertrages.
Sie erhalten kompetenten Service von qualifizierten Supportern. Weitere
Informationen sowie Preise zu unseren Wartungsvertragen finden Sie unter
http://www.afs-software.de/Documents/form_wav_standard.pdf oder wen-
den Sie sich bei Fragen bezlglich des Wartungsvertrages an unseren Ver-
trieb.
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Installationsanleitung

Mochten Sie eine Vorhandene Version updaten, fiihren Sie bitte fol-
gende Schritte zuerst durch.

I.

II.

III.

Erstellen Sie in Ihrer vorhandenen Version eine Datensicherung.
Diese finden Sie im Programm unter Datei ,Datensicherung erstel-
len®.

a. Eventuell steht dieser Menlpunkt unter gewissen Konfigurationen
nicht zur Verfligung. Erstellen Sie dort die Datensicherung in dem
MySQL Administrator oder MS SQL Server Enterprise Manager/Ma-
nagement Studio.

b. Kopieren Sie aus dem Programm Verzeichnis bitte den Ordner
»~Drucken®

mit den vorhandenen Druckformularen an einen anderen Ort.

Alle Formulare die identisch heiBen wie die von uns mitgelieferten,
werden Uberschrieben.

c. Kopieren Sie alle Textdateien (*.txt) aus dem Installations-
verzeichnis, diese werden evtl. Uberschrieben.

Um das Update zu installieren nutzen Sie den schnellsten Rechner.
Wenn Sie die Software auch auf dem Server starten kédnnen, nutzen
Sie diesen.

Schalten Sie Ihren Virusscanner aus um die Installation und die an
schlieBende Datenbankkonvertierung zu beschleunigen.

Sollten Sie sich nicht sicher sein, wo sich die vorhandene Installation
des Programms befindet, so kénnen Sie dieses im Programm unter
Hilfe > Systeminfo > Verzeichnisse kontrollieren.

Legen Sie nun die CD ein. Diese startet in der Regel automatisch.
Sollte dies nicht der Fall sein, so finden Sie das Setup fur das Update
auf der CD in dem Ordner Diskl. Dort finden Sie die Setup.exe

Sie gelangen zum Startbildschirm der AFS-Kasse SQL Installation:
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AFS-Ka_sse instaﬂiern

Beenden

Klicken Sie auf ,AFS-Kasse installieren®, um den Installationsprozess zu
starten.

4] AFS-Kasse SQL 2011 - InstaliShield Wizard | 52

Willkommen beim InstallShield Wizard fiir
AFS-Kasse SQL 2011

Der InstallShield(R) Wizard wird AFS-Kasse SQL 2011 auf Threm
Computer installieren. Klicken Sie auf “Weiter®, um
fortzufahren.

WARMUNG: Dieses Programm ist durch Copyright und
internationale Vertrage geschutzt.

< Furtick

[ Weiter = ][ Abbrechen

Bestatigen Sie die Eingabe mit ,Weiter".
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Lizenzvereinbarung

Bitte lesen Sie nachfolgende Lizenzvereinbarung sorgfaltig durch.

NUTZUNGSLIZENZYERTRAG:

L
YWICHTIG: Durch Installation dieser Software [auch durch Beauftragte]
akzeptieren
Sie [machfolgend Anwender genannt] diesen Software-Lizenzvertrag
mit
AFS-Software GmbH & Co.KG, Klaustor 3, D-36251 Bad Hersfeld
[nachfolgend
AFS-Software GmbH & Co.KG genannt]!

-

(@) Ich akzeptiere die Bedingungen der Lizenzvereinbarung

() Ich lehne die Bedingungen der Lizenzvereinbarung ab

InstallShield

< Furiick ][ Weiter = ] [ Abbrechen

Lesen Sie sich den Lizenzvertrag bitte sorgfaltig durch. Sind Sie mit allen
Punkten einverstanden, akzeptieren Sie diesen und klicken auf ,Weiter".

Zielordner

Klicken Sie auf "Weiter”™, um in diesen Ordner zu installieren oder Kicken
“Andern”, um in einen anderen Ordner zu installieren.

AFS-Kasse SOL 2011 wird instaliiert in;
D:YSupportiKassesoL), Andern...

Femms

Installshield

| <zuick || Weiter> | | Abbrechen

Nach Auswahl der Installationsverzeichnisses klicken Sie auf ,Weiter" und
im nachsten Fenster auf ,Installieren™. Beachten Sie, dass nur das Pro-
gramm

installiert wird. Die Installation der Datenbank erfolgt im nachsten Schritt.
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DB-Installer (Datenbank Installation Routine) Server

v lrxiniaticragnubent £75 - Sobwers b=l HH

[T
- -. Bt wahlen Sie den installationstyp ous

"Wenn Sie die Inotel by on Aol ainem Sarel oder sinem

| anzsinen Cempuiler der die Dalsnksnk bekammen sl
duschizfeen mdohien, sdhien Sie ke

“Earsarystem (Sarsar | Einoalielat mi S0L-DEF

Dhese inpiakation beinhalecabs ndlgen Kpmparentsn
nklusrvs des S0L-Berver

Mochian B du irstsl it on euf anem anzsimen
Arbedspinz 3l sdhien e ke
Matrworkarbaeiat (il Dsmider Compdar
T SR sl el wind, STERIE hisrhei

| dim Dsberba ki retallaiion.

Mabrakambitalets (Clit)
S {Sarar) / Enospiate mvt STL-08

aicibal Albiych

Nach der Installation des ersten Setups erscheint bei Windows Vista,
Windows 7 und Windows Server eventuell die Meldung der Benutzer-
kontensteuerung fur den DB_Installer.exe. Mit dieser wird die Datenbank
installiert. Bestatigen Sie die Aufforderung mit ,Ja"“.Es erscheint der
Installationsassistent flr die Datenbank. Dort haben Sie als Auswahl:
Netzwerkarbeitsplatz (Client) oder Server. Méchten Sie keine Datenbank
oder Treiber installieren, so wahlen Sie ,Abbruch®. Dieses wird nur Adminis-
tratoren empfohlen, da dann alle erforderlichen Dateien manuell installiert
werden mussen. Das Setup flihren wir mit der ,Server" Installation weiter.

a7 brtnlaionasnte A75-Loftaers te= il g

e o Vilvamon
- -; Hitta wihlen Bie pwischan Lpdata [ Wollvarion

Warn Sim mira Erstreds Usbon sl snem Server sder s rem
eirene Cornguter der dee Dinstesrbank bebomimen soll
michian, wihlen S bl

Wl
(75 bmnhatini sl nchgen
nkkiake e BOL-Sare

" Widchisn Se e naialaton el siresm Compaied
surkihren wakher Barwis sine Detenbenb rmsts! ot het
wdhien Sem bipe Tpdete”

- Hinrbrs mnthiH che Dmlanken kneinision

i tallaton
3 .
aaridch bl i) | Abbmch

Dazu aktivieren Sie ,Serversystem und klicken auf ,weiter".

In nachsten Schritt erscheint die Auswahl, ob Sie MS-SQL oder MY-SQL
installieren mochten
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sl Trortd i o e AR S-Gofhages [ ]

| .
Instalimtioneassisient AFS-Software
I

D karn anigs Mimutan in Angach nehiman

‘Whian S dan grwirnazhien Dulen bankyn sus und
Wik S auf wedber

M5 S benohgi bkgende Komponeien vonreis et
Meroec MET Framamede 10 Sarazs-Puck 1
Piso HET Framesasai 3.0
: Microacht MET Framawcrk 3.0 Sarwce-Pack 2
L Micrasph MET Frameswik 10 Banspe-Pack 1

— ——i icrcach Windows nstellar 4 5

ASETH. (it wrwn Tt it hoher' Padcrmancn vooma
 AgeSd e s sl gangigen Cormatar

Ttk matalsat Abbiych

Starten Sie die Installation, nach der Auswahl des Datenbanktyps mit
Jinstallieren™.Sollten Sie nicht sicher sein, welche Datenbank Sie nutzen
sollen/mdchten, so belassen Sie die Standardeinstellung.

Der Vorgang fur die Installation kann je nach Rechner Leistung und eventu-
ellen Downloads einige Zeit in Anspruch nehmen.

Bei Updateinstallation werden nur die bendtigten Treiber installiert.

Bei Vollversion wird die Datenbank noch installiert und automatisch konfi-
guriert.

Dazu werden ggf. noch Daten aus dem Internet nachgeladen. Stellen
Sie sicher dass der PC Zugriff auf das Internet hat.

Als Datenbank wird je nach Auswahl entweder MySQL 5.1.x und zugehoérige
ODBC-Treiber sowie Verwaltungsverkzeuge installiert oder Microsoft SQL-
Server 2008 R2 Express (ohne Verwaltungskonsole).

Hinweis: Damit MSSQL Server 2008 R2 Express installiert werden kann,
werden gewisse Voraussetzungen benétigt, ansonsten kann die Installati-
on fehlschlagen und die Datenbank muss manuell installiert werden.

Dol wirs durchosithr sl il et S a——

Dinwmicad Myl -Server sbgeschiossen
Diomnicad by 3 -000BC- Treiber phgeschivsaen

Diownliosd MyEB0L-OU0-Toeols abgoachlonsan

In diesem Fenster erscheint der Fortschritt des Downloads, der bendtigten
Komponenten.

Nach Abschluss des Downloads werden die Komponenten automatisch in-
stalliert. Dazu wird Ihnen folgendes Fenster angezeigt.
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Installation lauft... < —

Bitte warten, es wird installiert__.

Dieser Prozess kann einige Minuten in Anspruch nehmen.
Beenden Sie das Programm wahrend der Installation nicht!

Ist die Installation abgeschlossen, erhalten Sie ein Status Fenster, in dem
Sie nochmals ersehen kénnen, welche Komponenten installiert wurden.

! Imabai st rvsinn AFL-Sotma

]

Instaliation wurde ausgefihrt.
| __ -
instalat siant A
|

D Inadnilrion winde sbpeschioosen

Folperade Komporanten wisden lisiolbet
-8 -0 B Tre e

MECL Barver
- WREOLTIHT ook
J

Ferg

DB-Installer (Datenbank Installation Routine) Client

Md&chten Sie einen Client einrichten, so 6ffnen Sie das CD Menul. Dort wah-
len Sie ,Netzwerkarbeitsplatztreiber installieren®.
Wahlen Sie ,Weiter", um dieses Setup auszufltihren.

Tiwlordaner

Flrkar Sa mof A b, 1 in cewn Crtiner ru nialisre ader Hchan 3
e’ L N enen andenen Crnes B nstlieren L

[ G eI X0 e e il
_! AP Softnmrn S it =

Wahlen Sie in diesem Verzeichnis den lokalen Pfad in dem die Netzwerk-
treiber installiert werden sollen. Wir empfehlen in diesem Fall das Ver-
zeichnis nicht zu andern.

Wahlen Sie ,Weiter" und klicken Sie im nachsten Fenster auf ,Installieren®,
um die Installation zu starten.
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Nachdem diese Installation ausgeflihrt wurde, erscheint ein weiteres Fens-
ter in dem Sie Treiber fir die Datenbank installieren kénnen.
Bestatigen Sie die Eingabe mit ,weiter".

# knalateranaistnt A5 Laitaans =l

[ __ =
natallalonsaasisbent AFS-Sofwan:
I

i MyStaB B0 KInn &0 S iten i ANA0rach iehmes

Wiihien Sie den Daienbenkip des einpessizien
S8 -Bwrvers mun und dickan Sa euf werler

I

suich weimi Abbruch

Wahlen Sie in diesem Fenster aus, welche Treiber Sie installieren mdchten.
Starten Sie die Installation mit einem Klick auf ,weiter". Es 6ffnet sich ggf.
der Download Assistent. Nach Beendigung der Installation erhalten Sie
eine Meldung mit den Komponenten, die installiert wurden. Diese kdnnen

Sie mit ,Fertig" bestatigen.

Der Port fur die Windowsfirewall wird direkt von der Installationsroutine
freigegeben.

Sollten Sie eine andere bzw. weitere Firewall nutzen, missen die folgen-
den Ports freigegeben werden: 22350 TCP und UDP.

Weitere Hinweise:
Sie kénnen folgende Datenbanken nutzen:

Microsoft SQL Server 2005 - 2016
MariaDB

MYSQL 5.1.X - 5.7.x
in Verbindung mit dem MYSQL ODBC Treiber Version 3.51.27.

Hohere Versionen des ODBC fuhren unter Umstanden zu Problemen.
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Microsoft Windows Vista / Windows 7® / Windows 2008

Windows Vista und Windows 7 hat standardmaBig neue und hdéhere
Sicherheitseinstellungen als die Vorgangerversionen. Dies soll ungewollte
Anderungen am Betriebssystem und an installierten Programmen verhin-
dern.

Zu diesen SicherheitsmaBnahmen gehoéren folgende Punkte, die beachtet
werden missen:

Nur der Benutzer ,Administrator" hat alle Rechte; Benutzer, die der
Administratorgruppe zugehdéren, haben diese jedoch nicht automatisch. Die
Rechte werden normalerweise korrekt gesetzt, aber diese sind (auch bei
Einzelplatzsystemen) zu Uberpriifen/setzen!

Fir alle Benutzer, die mit den AFS-Software-Produkten arbeiten sollen,
mussen folgende Rechte gesetzt werden:

- Vollzugriff auf das Programmverzeichnis und Datenverzeichnis mit
allen Unterverzeichnissen

- Vollzugriff in der Systemregistrierung (registry) unter
HKEY LOCAL_MACHINE\Software\AFS-Software
mit allen Unterverzweigungen

- Vollzugriff in der Systemregistrierung (registry) unter
HKEY LOCAL_MACHINE\Software\Borland
mit allen Unterverzweigungen

Bei 64-Bit Betriebssystemen ist unterhalb des Ordners Software noch ein
weiterer Unterordner ,WOW6432Node"™ vorgeschaltet:

HKEY LOCAL_MACHINE\Software\WOW6432Node\AFS-Software

Des Weiteren ist in der Systemsteuerung unter dem Punkt ,,BDE-
Verwaltung" (erst nach der Installation vorhanden) unter Konfiguration ->
Treiber -> Native -> PARADOX die Einstellung NET DIR von C:\ auf ein
anderes Verzeichnis zu legen, in dem volle Lese- und Schreibrechte
bestehen, z.B. das Programmverzeichnis (C:\Program Files\AFS-
Software\AFS-Kasse).

Lizenzmanager-Installation (USB-Dongle)

Wird Ihr erworbenes Softwareprodukt durch einen Lizenzmanager ge-
schitzt, so wird mit dem DB-Installer die Lizenzsoftware Codemeter in-
stalliert.

Sollten Sie diesen manuell installieren wollen oder die automatische In-
stallation fehlschlagen, so flihren Sie dies anhand der nachfolgenden Be-
schreibung durch.

Als Setup wird hier das Installationssymbol der Runtime zur Verfigung ge-
stellt. Es muss auf jedem PC installiert werden, auf dem die Software aus-
gefuhrt werden soll.
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» Wichtig «
Installieren Sie immer die neueste CodeMeter Programm- und Firmware-
version. Falls Sie nicht sicher sein sollten, ob Sie die aktuellen Versionen
besitzen, besuchen Sie die CodeMeter-Website (http://codemeter.de).

Um Ihre Versionsnummer einzusehen, klicken Sie mit der rechten Maust-
aste auf das CodeMeter-Symbol in der Taskleiste und wahlen Sie ,Uber".

Einzelplatzinstallation

Nach der Programminstallation verbinden Sie anschlieBend den Lizenz-
manager mit einem freien USB-Port Ihres PCs. Nun kénnen Sie mit der er-
worbenen Software ganz normal arbeiten.

Netzwerkinstallation

Der Lizenzmanager muss in Ihrem Netzwerk immer zur Verfligung stehen,
wenn mit der Software gearbeitet werden soll. Deshalb sollten Sie den
Lizenzmanager an einem Rechner verwenden, der immer verfiigbar ist. In
der Regel ist dies der Server selbst. Ist eine Installation auf dem Server
nicht erwlinscht oder mdglich, kann auch ein beliebiger PC im Netzwerk flr
diesen Zweck vorgesehen werden.

Falls Sie einen Server ohne Windowsbetriebssystem einsetzen, finden Sie
alle verfligbaren Runtimekits unter folgendem Link:
http://codemeter.de/de/service/downloads.html

Installieren Sie auf dem Rechner, der permanent im Netzwerk verfugbar ist,
das Runtimekit und verbinden Sie anschlieBend den Lizenzmanager mit ei-
nem freien USB-Port des PCs.

Starten Sie das neue Administrationsprogramm des Lizenzmanagers Uber

die erstellte Verknlpfung im Startmend.
.Start -> Alle Programme -> CodeMeter -> CodeMeter Control Center"

a CodeMeter Cantral Center

Im System Tray erhalten Sie links neben der Uhrzeit ein heues Programm-
symbol {g.

Der Port fur die Windowsfirewall wird direkt von der Installationsroutine frei-
gegeben.

Sollten Sie eine andere bzw. weitere Firewall nutzen, missen die folgenden
Ports freigegeben werden: 22350 TCP und UDP.

Klicken Sie dieses mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie den Menu-
punkt ,WebAdmin®.
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Anzeigen
Webddmin

ZM-3kicks aushangen

Hilfe
Uber

Beenden

Sie kdnnen den Lizenzmanager via Webschnittstelle konfigurieren:

WebAdmin CodeMeter C\d

Home 1alt Server Einstellungen Diagnose Info Hilfe
GM-Stick Lizenzen Benutzerdaten Datensicherung

CM-Stick: [1-1021445 [~

Name: =N name=
Hardware: CM-Stick 1.08.000

Erstes Laufwerk: G (Kein Flash)

Blatys: nGesperrt

() aktiviert solange angeschlossen

E Aktiviert

Zertifizierte Uhrzeit: Z008-01-06 13:54:24 Aktualisieren

Box Zeit: 2008-01-07 10:E7:20
System Zeit: 2008-01-07 10:58:32

Freier Speicher: 90 % (58,880 Bytes) Defragmentieren

Klicken Sie auf den Link ,Einstellungen™ und konfigurieren Sie die Option
L.Starte als Server".
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WebAdmin CodeMeter C“vﬂ

"Homie Inhalt Server |SpeeUGntid Diagnose  Info
MNetzwerk Prozy Zugriffsschutz Zeitserver Web Admin  Datensicherung

Netzwerk
Metzwerk Adresse *: i_i\!g_(‘atandard) [s]
Metzwerk Port *; [zeas0
UDP antwortzeit *: (1000 | ms

Starte als Server*:

Server Suchliste!

| Hinzufiigen || Entfernen || Auf ‘

| Ubernehmen || Standard |

it (%3 markierte Anderungen erfordern einen Meustart,

Damit ist dieser PC als Lizenzserver verfugbar. SchlieBen Sie den Browser
und auch die Lizenzmanagersoftware mit einem rechten Mausklick auf das
CodeMeter-Symbol und den Menutpunkt ,Beenden®.

Client-PCs installieren
Auf den Client-PCs installieren Sie ebenfalls das Lizenzmanager-
Runtimekit (falls nicht schon durch den DB-Installer durchgeflihrt).

Ty,

CodeMeterRuntimedz,
EXE

Starten Sie die Lizenzmanagersoftware. Im System Tray erhalten Sie links
neben der Uhrzeit ein neues Programmsymbol {gy. Klicken Sie dieses mit

der rechten Maustaste an und wahlen Sie den Menupunkt ,Starte den
WebAdmin®. Sie kdnnen den Lizenzmanager via Webschnittstelle konfigu-
rieren. Klicken Sie auf den Link ,Einstellungen™ und geben Sie die IP-Adres-
se des Servers ein.
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MySQL und LINUX

Folgendes ist bei der Verwendung von MySQL auf einem Linuxserver zu
beachten:

Es wird zwischen ,case sensitive" und , case insensitive" unterschieden.
Das bedeutet, dass die GroB- bzw. Kleinschreibung nicht ignoriert werden
darf.

Die meisten Probleme lassen sich mit ,lower case table names" |6sen.

Abhilfe schafft Folgendes:

./bin/mysqgldump --create-options --user=root -p AFS_WAWI_DB >dump

Danach die Datenbank herunterfahren:

./bin/mysqgladmin -u root -p shutdown

AnschlieBend die Datenabnk kopieren (funktioniert nur bei MyISAM)
mv AFS_WAWI_DB AFS_WAWI_DBOLD

mkdir afs_wawi_db

In die my.cnf ist Folgendes einzutragen:
[mysqld]

lower _case _table_names=1

Jetzt die Datenbank wieder hochfahren:
./bin/safe_mysqgld

und den Dump wieder einspielen:

./bin/mysql -u root -p AFS_WAWI_DB < dump

Nun sollte alles wieder ordnungsgemaB funktionieren.

Bitte beachten!

Selbst in der MySQL -Dokumentation wird dies eher als "ugly hack" (un-
schéne MaBnahme) statt als Feature eingestuft.

Grundsatzlich sollte das Programm auch mit Cases fehlerfrei laufen.
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Vorwort

Vielen Dank fur das Vertrauen in unsere Software. Bevor wir Ihnen mit dieser
Dokumentation zeigen, wie Sie das Programm am schnellsten einsetzen,
mochten wir etwas anmerken:

Eine neue Software bedeutet fiir einen Betrieb immer eine Umstellung. Dies
macht sich verstarkt bemerkbar, wenn man von einer anderen Software um-
steigt oder vorher noch nie mit einer betriebswirtschaftlichen Software gear-
beitet hat. Neue Funktionen und Felder; ein anderes Layout, zahlreiche
Felder und neue Eingabemdéglichkeiten sorgen vor allem daflir, dass der Um-
steiger die Ubersicht verliert und das Programm ggfs. nicht richtig bedient.
Da ein Programm nur so gut funktioniert, wie es gepflegt wird, wollen wir
Ihnen den Einstieg erleichtern.

Mit dieser Doku méchten wir Ihnen eine reibungslose Arbeit mit dem AFS-
Kasse (SQL) ermdglichen. Wir konzentrieren uns auf die Stammdatenerfassung
und ersten Schritte, damit Sie schnellstmédglich mit dem Programm vertraut
sind.

Wir mochten noch darauf hinweisen, dass diese Dokumentation wahrend der
Auslieferung der ersten AFS-Kasse (SQL) Programme erstellt wurde. Es ist
daher durchaus moéglich, dass einige hier beschriebene Funktionen zwischen-
zeitlich geandert worden sind. Um ein Beispiel zu nennen, kann es durchaus
sein, dass eine bestimmte Eingabe zur Zeit mit der Maus gespeichert wird,
aber in Zukunft (auch zusatzlich) mit einer anderen Funktionstaste.

Unsere Software entsteht durch konstruktive Kritik und Anregungen unserer
zahlreichen Kunden und wird hierdurch anwenderfreundlich gestaltet.

Aus diesem Grund schlieBen wir Gewahrleistung und Anspriiche betreffend in
dieser Dokumentation genannten Funktionen aus. Wir bitten hierflir um Ihr
Verstandnis.

Die Grundkenntnis Uber die Bedienung von MS-Windows ® setzen wir natlr-
lich voraus.

Wir haben diese Dokumentation so gestaltet, dass die Funktionen, die von
den meisten Kunden Uberwiegend genutzt, auch zuerst besprochen werden.

Seite 20



AFS-Kasse SQL
Funktionstasten
Wichtige Tastenfunktionen, die immer wieder in diversen Programmbereichen

genutzt werden kénnen, wollen wir IThnen nicht vorenthalten, auch wenn die
meisten Anwender die Mausbedienung bevorzugen:

EINFG

STRG+ENTF

F11

F12

TAB

SHIFT + TAB

F8

F7

STRG + ALT + U

STRG + ALT + K

STRG + ALT + L

STRG + ALT + A

STRG + ALT + G

STRG+ ALT + Z

STRG + ALT + T

STRG + ALT + W

legt einen neuen Datensatz an

Ioscht einen Datensatz, vorher
kommt eine Sicherheitsabfrage

speichert den aktuellen Datensatz
speichert den aktuellen Datensatz

u. legt gleichzeitig einen neuen

an zur Weiterbearbeitung. Sie sparen
sich also, erst F11 u. dann EINFG

zu driicken, wenn Sie direkt

F12 driicken

springt ein Feld weiter. Meistens

geht es auch mit der ENTER-Taste,
aber nicht immer. Die TAB Methode ist
die sicherere.

springt ein Feld zuriick

startet den Suchmodus

startet den Bearbeitungsmodus,
wenn Sie eine Anderung durchfiihren
wollen. Nattirlich konnen Sie auch mit
der Maus diesen Datensatz bearbeiten.
User bzw. Passwort abandern

offnet die Kundenbearbeitung

offnet die Lieferantenbearbeitung
offnet die Artikelbearbeitung

offnet die Warengruppenbearbeitung
offnet die Zahlungsbedingungen

offnet die Textbausteine

offnet die Wahrungen
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STRG + F5 - offnet die Einzelhandelskasse

STRG + F6 - offnet die Barcodekasse

STRG + F7 - offnet die Barkasse

STRG + D - hier erzeugen Sie das aktuelle Datum
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Die Meniileisten der AFS-Kasse (SQL)

Datei
Unter diesem Punkt kénnen Sie folgendes auswahlen,in einen Art
typischen Seitenmenu:
°zur|'.ick
$® Mandanten
&% Mitarbeiter
2] Einstellungen
5 Import
L4 Export
(7 Datensicherung und
—! Pflege
ande
- Mandaten - verwalten, bearbeiten oder |6schen
- Mitarbeiter - ebenfalls verwalten, bearbeiten sowie
I6schen
- Einstellungen
- Import - Importieren in das Programm bzw. Datenbank
- Export - Exportieren aus dem Programm
- Datensicherung und Pflege - Wartungsfunktionen
- Ende
Grundfunktionen

Dieser Punkt andern nun die obere Leiste und Sie kénnen folgen-
des auswahlen:

r_ | Warengruppen O
- “ ab &Weiterev _/v r:: “

Kassenmodul CRM  Kunden Lieferanten Artikel Artikelliste ﬁDienstleistungen . | weitere Stammdaten

&G o

= Das Kassenmodul 6ffnen

- Das Kontaktmanagement nutzen

- Die Kunden- sowie Lieferanten und Artikelverwaltung
offnen. Unter ,Weitere" lassen sich private und Presse
Adressen verwalten

- Offnen Sie Ihre Artikel als Liste

- Verwalten Sie Ihre Warengruppen ebenso wie die
Dienstleistungsartikel

- unter ,weitere Stammdaten" finden sie:
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= Zahlungs- und Lieferbedingungen  Strg+Alt+Z

Bankleitzahlen

Adressen-Kennung
Adressen-Anrede

Adressen-Titel

weitere Adressarten

Kontaktarten einrichten

=

Lénder bearbeiten

Artikel-Einheiten
Artikel-Hersteller

Auftrag-Lieferart

Mitarbeitergruppen

ﬁ Freigabestatus

Q. Verpackungseinheit

Sie kénnen dort Zahlungs- & Lieferbedingungen ein-
stellen, Bankleitzahlen festlegen oder andern. Weite-
re Einstellungen zu Adressen, zusatzliche Adress- &
Kontaktarten setzen. Die Landereinstellungen bear-
beiten. Artikeleinheiten und Hersteller konfigurieren.
Auftrag-Lieferart einstellen, Freigabestatus und
Verpackungseinheiten setzen
Vorgange
Die Leiste andert sich wie folgt:
. &

Bestellwesen Lager

- Bestellwesen offnen
- Das Lager verwalten

Cash Management

Wieder zeigt die Leiste ein neues Aussehen:

- - ﬁ .E] ﬁm g&‘n

Banking Kassenbuch offene Posten Mahnwesen Bestellmahnwesen Zahlungsliste

Liquiditat Fa OP-Verwaltung (Deb.) Fa OP-Verwaltung (Kred,) Ta

- Banking, Ihr Weg zum bargeldlosen Zahlungsverkehr
- Kassenbuch - Bearbeiten, 6ffnen und neu erstellen

- Offene Posten einsehen

- Mahnwesen verwalten sowie das Bestellmahnwesen
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- Zahlungsliste kontrollieren

Auswertungen

Und wieder neue Funktion auf der Leiste:

2 BE.H. MM 4. ¥ REB B

Umsatzstatistik Berichte Journale Mitarbeiter  Artikel Auswertungen Auswertungsassistent X-Bericht Z-Bericht Z-Bericht History
Auswertungen / Berichte N Stammdaten P Weitere Auswertungen N Kasse
I" weitere Berichte - rﬂ_n seriennummern suchen

:
g Umsatzanzeige der Adressen neu berechnen

] Sonstiges Fl

- Auswertungen, in die revelanten Gebiete unterteilt.
Hier finden Sie immer die passende Auswertung.

- Sie finden hier die wichtigen X- & Z-Berichte.

- Eine Suche flr Seriennummern befindet sich hier auch.

Erweiterungen

Sie wissen mittlerweile was hier kommt:

= = E' SMS senden
= =B £ e [

F' Wihrungsrechner

Terminverwaltung Aufgabenplaner Motizen Arbeitszeit App Server

i, Bankleitzahlen

Termine und Aufgaben m Zeiterfa...m &= = Apps =

- Sie haben die Mdglichkeit Termine Uber die AFS-Kasse zu
koordinieren, sowie die Aufgaben zu planen.

- Auch Notizen finden hier Ihren Platz.

- Messen Sie auch gleich mit dem System die Arbeitszei-
ten des Unternehmens

- Versenden Sie SMS als Versandbestatigung, optionale
App erforderlich (AFS Remote CRM SMS)

- Suchen Sie nach Bankleitzahlen oder berechnen Sie
Wechselkurse

- Konfigurieren Sie per App Server weitere App Verbindun-
gen zu optionalen App (z.B. AFS WawiToGo usw.)
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Toolbox

Noch ein neues Erscheinungsbild der oberen Leiste wartet auf
Sie:

i T .M

SCOL-Editor | Regeln Datenbanktabellen Modulenweiterungen Systeminfo

SOL i Datenbank /Tabellen edi... i e System la

- Hier haben Sie die Mdglichkeit einen kompletten SQL-
Editor zu nutzen.

- Setzen Sie Ihre Regeln im Programm fest, und sehen Sie
sich Ihre Datenbank ein.

- Aktivieren Sie Modulerweiterungen im Programm und
lassen Sie sich per Systeminfo eine komplette Auskunft
des Systems geben.

BEACHTEN SIE BITTE:

Diese Anderungen in diesem Bereich kénnen starke Auswirkungen haben,
machen Sie sich vorher genau vertraut mit dem, was Sie hier tun wollen.
Sichern Sie Ihre Daten immer ab, bevor Sie anfangen!

Hilfe
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Ein letztes neues Leisten-Design wartet auf Sie:

0 L @ X O

Handbuch Hilfe per Fernwartung = Support im Web Programm registrieren Uber

Hilfe a Web Ia a

- Suchen Sie das Handbuch in digitaler Form auf der
Homepage des AFS-Software GmbH auf.

- Folgen Sie den Anweisungen des AFS-Support, wenn Sie
Ihnen Hilfe per Fernwartung entgegen bringen wollen.

- Verbinden Sie sich mit der AFS Knowledge Base und laB
Sie Ihr Programm registrieren

- Holen Sie sich einen kurzen Uberblick tiber das aktuelle
Programm
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Und nun beginnen wir
mit der Erklarung
der einzelnen Punkte:

Meniipunkt 1 - Datei
KAPITEL 1.0 - Mandanten
Wie legt man einen Mandanten (Ihre Firma) an?

Wenn Sie die AFS-Kasse das erste Mal installieren, geben Sie die Serien-
nummer und den Sicherheitscode ein, welcher der Softwarelieferung beige-
figt ist. AnschlieBend erhalten Sie die Eingabemaske flir Ihre Firma bzw.
Ihren Mandanten.

AFS-Kasse ist mandantenfahig, d.h. Sie kbnnen mehrere eigene Firmen ver-
walten. Wenn Sie also ein Buro sowie einen Aussendienst evt. Filiale usw.
haben, so kénnen Sie mit diesem Programm die jeweils zugehdrigen Kunden
und Artikel/Dienstleistungen getrennt verwalten und berechnen.

Die Eingabe Ihrer personlichen Firmendaten bedarf sicher keiner weiteren
Erklarung.

Es werden nacheinander 3 Bildschirme geo6ffnet, in denen Sie Ihre personli-
chen Daten eingeben.

Mandantenassistent (legt eine neue Firra an oder dndert eine vorhandene) =

Seite

[ ]

Firma | Demofirma |
oz | |
Firma 3 | |
MName |I'.1u5termﬁnn |
Jorname |Mﬁx |
Strafie |Klaustur 3 |
Plz |35251 | ort |Bad—Her5feld |

|

Land |

Telefon | 08621/6501-0 Telefax | 08621/6501-11

E-Mail |mu5ter@ﬁf&suﬂware.de |

Internet |www.af5—suﬂware.d.e |

x Abbruch weiter =

Der erste Bildschirm enthalt Ihre Adress- und Kommunikationsdaten.

Geben Sie hier in den Felder Ihren Firmennamen, die StraBe, die PLZ, den
Ort sowie Ihre E-Mail und die Internetadresse an.

Seite 27



AFS-Kasse SQL

Seite2
Steuernummer 112233445566
Anschrift des Finanzamts
Anschrift Finanzamt Musterhausen
Musterweg 3900
Bad Musterstadt
Bankyerbindung
1. Bankname Raiffeizsenbank Musterhausen
Bankleitzah! 88996655
Koentonummer m
IBAN DESE885%65550000000111
BIiC HHE945621
2. Bankname
Bankleitzahl
Kentonummer
IBAN
BIC

= zurick weiter =

In der zweiten Maske geben Sie folgende Daten ein:

Steuernummer, Anschrift Ihres Finanzamtes, Ihre Bankverbindung.

Auch auf dieser Seite geben Sie nur die Daten ein, die Ihnen bekannt sind.
Wenn Sie mit der Eingabe der Daten fertig sind, klicken Sie auf Weiter.

Wenn Sie dem vorherigen Bild noch etwas hinzufigen mdchten, kédnnen Sie
mit Zuridck auf die erste Seite zurickblattern.

Nun gelangen Sie auf die dritte und letzte Seite der Firmenanlegung.

Mandantenassistent (legt eine neue Firma an oder dndert eine vorhandene) x
: Seite 4
EG ldentnummer: |445588773399 |
Amtsgericht: 83995566 Handelsregisternr.: 12HRA 4455

~ Ihr LOGO
= ﬂ v

E= gelten die allgemeinen Geschéﬂshedingungen.|

< zuriick / Speichern

Die dritte Maske verwaltet Ihre Gewerbedaten. Ausserdem koénnen Sie dort
Ihre AGB s und Ihr Firmenlogo einfligen. Klicken Sie, um Ihr Firmenlogo ein-
zubauen, auf die drei kleinen Punkte unter dem Wort Logo.
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Wahlen Sie dort nun die richtige Datei aus und klicken Sie auf Offnen. Nach
Fertigstellung dieses dritten Bildschirms klicken Sie auf den Button
~SPEICHERN”. Alle Daten sind nun gespeichert.

Da samtliche Eingabefelder, die Sie ausfillen, auch im Formulareditor
aufgerufen werden kénnen, werden auf diese Art bereits Ihre durch uns vor-
gefertigten Formulare ,eingerichtet”. Wenn Sie z.B. mit komplett weiBem
Papier arbeiten und auf Ihren Belegen alle Firmendaten aus dem Programm
drucken lassen, haben Sie sich bei der Gestaltung der Formulare schon ein
wenig Arbeit abgenommen.

KAPITEL 1.1 - Den aktuellen Mandanten bearbeiten

Unter dem Punkt Datei > Mandanten > ,Mandant Bearbeiten" kdonnen Sie
den aktuell ausgewahlten Mandanten bearbeiten. Sie erkennen den zur
Zeit ausgewahlten Mandanten jeweils in der Titelleiste. Dort steht er in
der hinteren Klammer. Hinter dem Bindestrich steht meist ein angemelde-
ter Mitarbeiter.

AFS-Kasse (SQL) ¥6.09 Pro (Demofirma-)

Sie kdnnen hier z. B. die Daten, die Sie bei der Mandantenanlegung nicht
vollstandig angegeben haben, hinzufliigen oder abandern.

Achten Sie hier bitte darauf, dass Sie nur den aktuellen Mandanten aban-
dern koénnen.

Wenn Sie einen anderen Mandanten bearbeiten moéchten, schauen Sie in
der nachfolgenden Beschreibung unter dem Punkt ,Liste™ nach, wie Sie den
Mandanten auswahlen kédnnen und bearbeiten diesen dann nur noch.
KAPITEL 1.2 - zusatzliche Mandanten anlegen

Legen Sie hier weitere Mandanten an. Nutzen Sie daftr den MenUpunkt unter
Datei > Mandanten > ,Mandanten anlegen". Gehen Sie danach die Schritte,

wie unter Kapitel 1.0 beschrieben, vor.

Zum weiteren Anlegen eines Mandanten drlicken Sie die Einfg-Taste und be-
ginnen Sie nun mit der Dateneingabe.
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KAPITEL 1.3 - Mandantenliste

® “erw DB E ® [TE]

gnfaal  Mandaainaie Fimal
L3 1 remalisna
g
5‘!_:
XK

Der nachste Punkt unter Datei > Mandanten ist Mandantenliste. Hier kon-
nen Sie sich alle Mandanten, die Sie angelegt haben, anzeigen lassen.

Wenn Sie einen anderen Mandanten auswahlen mdchten, klicken Sie auf
den entsprechenden Mandanten; die Mandantennummer muss mit einem
Dreieck links markiert sein; und dann auf OK.

Nun haben Sie wieder den ausgewadhlten Mandanten zur Bearbeitung.

Dieser Mandant bleibt bestehen, bis von Ihnen ein anderer ausgewahlit
wird.

KAPITEL 1.4 - SQL Datenbank einstellen [

MySCOL ODBC 3.57 Driver

MSOL [freier SO =
v

-
-

W |pitzgnizrte Sichermei TSz arbeiten mit e S D0kRSRE")
i EXN
s g

Hier kdnnen Sie die Daten zur Anbindung der Datenbank konfigurieren oder
eine neue Datenbank anlegen.
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KAPITEL 1.5 - Mitarbeiterverwaltung &

AFS-Kasse (SQL) hat auch eine Mitarbeiterverwaltung. Mit dieser kénnen
Sie unter anderen Provisionen einstellen bzw. Rechte vergeben. Diese
Rechte ermdéglichen oder verbieten z.B. einem Mitarbeiter, Artikel zu
[6schen...usw.

Unter Datei -> Mitarbeiter -> Mitarbeiterverwaltung geben Sie die Mit-
arbeiter ein.

(= [®@]=]

4 B C DE F GH I J K LMMNIOGPGRS T UV WX Y 2 & 00
Murnrer l:l Kurzhezeichnung |HEB - Kazzel |
Anschiift Anmeldung # Palvwort

Anrede |Frau V| Anmeldename:

Firmal | | eEanurt andern / festlegen Farbe

Fima2 | | ewsshoss[ ] ]
Yorarne |Tania | MNarme |HeB | Temifis

Strasse |NeueAIIee 43 | letzte Bewegung

Pz [34125 | ont [Kassel | Gebutstag ||

Kommunikation Bemerkung

Telefon I:I f Passwort=Yarname

oy [ ] O~

Telefax I:I

E-Mail [taniahess@fimal 2345 de

G

Internet |www.firma12345.de

Grunddatern  Rechte (Teill 1] Rechte [Teil 2] Provision und Dashboard  freie Felder  Multimedia D okumentenvenwaltung  Liste

Mit <EINFG> legen Sie einen neuen Mitarbeiter an. Flllen Sie die
Adressdaten aus und vergeben Sie einen Anmeldenamen (oben rechts).

Anmeldung £ Palwart

Anmeldename: | Tania

c Palwort Sndern / festlegen Farbe

Pschessn ] -

Klicken Sie auf den Passwort-Button und vergeben

Sie ein Passwort.

Dieses Passwort muss zur Bestatigung zweimal eingegeben werden.

Paliwort

.
b ]
nocheinmal

W 0K X Abbuch

Klicken Sie anschlieBend auf den OK Button, um das Fenster zu schlieBen.
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Optional sind die Mdglichkeiten, ein Kellnerschloss oder eine PIN Nummer
als Idenfikation zu nehmen, vorhanden. Speichern Sie mit F11. Ihr erster
Mitarbeiter ist nun gespeichert.

Sehen wir uns nun die Mdglichkeiten an, die wir in den weiteren Karteikar-
ten geboten bekommen: Rechte 1, Rechte 2, Provision:

Wenn wir auf Rechte[Tel1] klicken sehen wir folgendes Bild:

=0 =0
"4 B L D EF G H I J ELMWNHDIDFPUIDRAGETUNDYWSH3-YZ&0U
Phrmar [B | Fasrbsssichmung [Schoppe 3 cbisch - Fasdeasd
T —
Carramitishe il Wragange Bartsapuppe
Eipoe E::ﬂw*" '\-m-mlmdm i e -
T 'Y oeainos enaeten
llgurain p‘::"&"‘:":‘ - Tnede Vrpinge Sl en (e Fischin Wik1]
= arbailan [ M‘-‘“‘" Ivareda Vapargs bambaden N
arclardanba =i A Woagangs dorsen E aberedia
E"“N"’-“WH“" ik lete bbb .
Wadseins baadsmian Barzlirade st fo-ua--rwlm- [ Wi Fioeition singebbor
Eirstelnger: Ewmngumm sk Bjvagas st
ot E-fo-uu--ww-cl \
= ancan andan
Kuirden Liskernrbn AdmEh
B Furcar sromban [=] Lmbmarsan arcshan = s
Eu.i\-ﬂmw-ﬂe‘n Lisksnnisn ks §
Funcln kixchan Linbranian kiachan A B eonagen

BEAKIFEN Aechis [Ted 11 ARohds [TedZ] Provison und Daihboss] s Feided Milesds  Dolrssiereedading Lt

Die einzelnen Felder sind selbsterklarend. Wichtig ist jedoch, sobald Sie
Rechte wegnhehmen, muss auch oben links der Schalter SYSOP deaktiviert
sein (Sysop ist der Systemoperator und der darf nun mal alles!).

Unter RECHTE Teil 2 sehen Sie weitere Moglichkeiten:

Mitarbsitesbesbeining | 8 Dateradtos pefunden [= 1= fual
"4 B L D EF B H I J KL M HDFDORSETUH YWY Z & 00U
ey [B | Kasbessithrng [Eohopper ctich - Fesbensd
Zugifouchia Tal 2

5 pikeiand bonen whaertah Eaisemipiiens Hasdaetisgineaaiing

g.m...,._... E\A‘ab‘b(hwm. Efllm EWatiaga bamsaitar

k] b ;E“: [ Wamsiga iemchan

F] 5 ebermmarmwarancdul B!

15145 Mkl E:"’r [ Hachiak, bairs kazrinsan ‘”“ .

7 W shwwvemn wrsna sshan £ (barmmizngen sfazran

[ er—— EA Brppen Tewinesehen %:‘L‘:'""“ ELashichafion edzeien

xm T —————— O k] T ihr st und anck

[ - , ot Filsks wnd Kestenbach

s Eﬂ-bﬂ.aﬂ erasiungbe e S ezt Pas Lapca B denbin
Zahrgeatan f—— FAlickrabran L

Bt Faseriauch TR
vemtmea Stusrarclaten Fasserbuh sirsshen B 6o i e 5

Eruwuw Fuisenizach beabimtan [ eeCash Zating ikarastn i
Lage (Mahvsgmisacd] [ Kassanbusch Kisohen

B Kastentasch i

=] Bmrchuantoungan subvban By wge armariads | 3

[ | Temimimgrbesutce

Bunddstars Auechia [Tedi) Aachis Ted2) Prosson und Darhbessd e Faide Wolissdia  Dokusentarsssashng Lete

Vergeben oder nehmen Sie Rechte, so wie Sie es wollen. Vergessen

Sie nicht, alles mit F11 oder einem Klick auf das Diskettensymbol H

Speichern

zu speichern Il
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Wenn Sie Ihren Mitarbeitern Provisionen sowie die Dashboard-Funktionen

gewdahren wollen, kénnen Sie diese unter provision und Dashboard ~ €iNstellen:

Hier kbnnen Sie unter Provisionsberechnung zwischen folgenden Mdéglich-

keiten auswahlen:

- Bruttoumsatz

- Nettoumsatz

- Rohertrag

- Pro Rechnung

- Pro bezahlter Rechnung

1* (in Prozent)
2* (in Prozent)
3* (in Prozent)
4* (in EUR)
5* (in EUR)

Unter Provisionssatz Provisionssatz | | %z geben Sie bitte eine

Prozentzahl fir die Provisionsarten 1*,2*,3* ein und einen EUR-Betrag fir
4* und 5*. Speichern Sie danach wie gewohnt mit F11.

Diese Einstellungen bleiben Ihnen bis zu dem Zeitpunkt enthalten, bis Sie
die Auswahl wieder verandern. Wenn Sie Ihren Mitarbeitern keine Provisio-
nen geben, dann lassen Sie dieses Feld unbeachtet.

Sie kdnnen in der Registerkarte auch seine Anrede in Briefen hinterlegen
und die Bankverbindung speichern.

a|d|E
"4 B C D E F B H I 4 K LMW WHOFPFOARSSTLUWYWHXHY Z s 01U
Ry (B Fiurbegsobvasg | Eabpgs5obech - Fesdeasd
Fresman und [achbamdeaniisbhngan
Furdiion Zrvichesben
Furdtioisharechnang | Bnatourestz = [
FPrramcrarsis X

Crarhbrasd
st s =
Comtbbeasd alguranm _ B
Dusshboasd BRgms: - B

HBrnddetan  Aechie [Ted1] Aschie Tedd] Provion und Dahbosd e Feide Muleeds  Dolusetarsemdung  Lots

In der Karteikarte feieFelder Vverwalten Sie zusatzliche Angaben in Freien

Feldern, die Sie durch Doppelklicken der Felder auch eigens benennen kén-
nen. Sie kdnnen diese Felder auch in angepassenten Formularen aufrufen
und verwenden.
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Unter wMutimedia kOnnen Sie ein Bild, ein Video oder eine Sounddatei fir die-

sen Mitarbeiter hinterlegen. Bei Bildern werden die meisten bekannten
Formate unterstutzt: BMP, JPG, WMF usw.

In der Dokumentenverwaltung  kdnnen Sie OLE-fahige Dokumente einbinden und
bearbeiten.

Wir zeigen Ihnen ein Beispiel: Uber der Listenansicht sehen Sie drei But-
tons:

Ol %

Wenn Sie mit der Maus auf die Buttons gehen, ohne diese zu Klicken,
kommt eine Erklarung zu den jeweiligen Buttons.

Klicken Sie auf [j, um ein neues, vorhandenes Dokument zu 6ffnen, zum

Beispiel einen Brief, der mit Microsoft Word (R) geschrieben wurde. Es
erscheint ein Auswahlfenster.

Wahlen Sie das gewUlnschte Verzeichnis und Ubernehmen Sie die ge-
wilnschte Datei mit einem Mausklick. Durch Einfligen der Datei, 6ffnen Sie
diese zur weiteren Bearbeitung in der entsprechenden Anwendung. Spei-
chern Sie die Datei und schlieBen Sie anschlieBend mit STRG + F4.

Mit dem | [3| Button offnen Sie die bereits eingefligte Datei wieder zum

Bearbeiten. Auch in diesem Fall 6ffnet sich die entsprechende Anwendung
direkt. Der rote X Button I6scht vorhandene Dokument aus der Liste.

In der letzten Karteikarte L= sehen Sie die Mitarbeiterdaten in Listen-
form.

Am oberen Bildschirmrand haben Sie die Mdglichkeit, die Sortierung zu

bestimmen:
Murmmer Furzbezeichnung | Schmeer - Kaszel |

Hinweis zu der Vertreterverwaltung

AFS-Kasse (SQL) unterstitzt auch eine Vertreterverwaltung. Diese Vertre-
ter kbnnen auf unterschiedliche Art und Weise provisioniert werden.

Die Provisionen kénnen eingestellt werden in den Vertreterstammdaten,
Uber die Warengruppen oder direkt beim betreffenden Artikel. Im Artikel-
stamm kann man auch einzelne Artikel ausklammern, wenn auf diese Arti-
kel keine Provision gegeben werden soll. Dies macht z.B. Sinn wenn Sie
Frachtkosten und Verpackungskosten als Artikelnummer hinterlegt haben.
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Genau die gleichen Einstellungen konnen Sie fiir Vertreter vornehmen.
Aus diesem Grund gehen wir nicht komplett auf die Vertreterdaten ein.

Klicken Sie dann unten auf die Karteikarte ,PROVISION".
Unter ,Provisionsberechnung” haben Sie nun einige Mdéglichkeiten:

- Bruttoumsatz: Die Provsion wird vom Bruttorechnungsbetrag
berechnet. Als Provision geben Sie also einen
Prozentsatz ein.

- Nettoumsatz Die Provsion wird vom Nettorechnungsbetrag
berechnet. Als Provision geben Sie also einen
Prozentsatz ein.

- Rohertrag Die Provision wird vom Rohertrag berechnet.
Der Rohertag errechnet sich aus VK-EK mal
gelieferte Menge. Auch bei dieser Provisonsart
geben Sie einen Prozentsatz ein.

- pro Rechnung Es wird ein fester Betrag als Provision gewahrt
fir jede geschriebene (und gedruckte)
Rechnung. Sie geben einen BETRAG ein, keinen
Prozentsatz.

- pro bezahlter Rechnung wie ,pro Rechnung”, nur wird die Provision erst
dann gewahrt, wenn die Rechnung vollstandig
beglichen ist und den Status ,Abgeschlossen”
hat.

Der Vertreter wird einem Kunden entweder fest zugeordnet (In dem
Kundenstammdaten, unter der Karteikarte ,,Ansprechpartner” gibt es die
entsprechende Eintragsmoglichkeit) oder Sie geben individuell bei der Vor-
gangserstellung in den Auftragsdaten den entsprechenden Vertreter ein.
Dies machen Sie bei einer Neuanlage eines Vorgangs, nachdem der Kunde
ausgewahlt wurde. Sie kénnen also auftragsbezogen andere Vertreter ein-
geben oder auch einen Vorgang ohne Vertreter laufen lassen.

Die Vertreterverwaltung ist der Mitarbeiterverwaltung identisch, nur
dass Sie hier Ihre Vertreter eingeben und verwalten. Aus diesem
Grunde gehen wir nicht weiter auf die Vertreterverwaltung ein.
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KAPITEL 1.6 - User bzw. Passwort umandern

Benutzer Passwort  Mitarbeiter PIN/Karte

Anrmeldename:

|sashShoSobi v|

&

in Zeiterfassung anmelden B OK

$= PaBwort andern

Passwort: ] ) &)
| | in Zeiterfassung abmelden

EHSaa00E0000 N o
= Jolw]elrJe e Juli fo o Jo]+[# e ]
EEEIIBIEIIIBE_..

5 FLEEFEERELE]
0 3 ) (72 (21 (3 I 5

Sie mussen beim Start einen neuen Mitarbeiter anmelden, dazu mussen
Sie diese Funktion durchfihren oder Sie driicken gleichzeitig folgende
Tastenkombination <STRG + ALT + U>, um einen Mitarbeiterwechsel ein-
zuleiten.

Wahlen Sie unter dem Auswahlfenster den Anmeldenamen aus und geben
Sie Ihr Passwort ein. Alternativ kdnnen Sie sich auch per Kellnerschloss
oder Mitarbeiter-PIN anmelden.

Klicken Sie als Bestatigung auf den OK Button.

Nun ist der neue Mitarbeiter sowie das Passwort abgespeichert, bis Sie
diese Funktion wieder durchfthren.

KAPITEL 1.7 - Einstellungen

Bevor wir Kunden, Lieferanten und Artikel anlegen, wollen wir erst einige

Voreinstellungen tatigen, die uns bei der spateren Bedienung ein wenig Ar-
beit abnehmen.

Wir klicken den Button Ak * in der RibbonBar an. Es wird ein neues
weitere Stammdaten

Fenster gedffnet.
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o -

weitere Stamm

= Zahlungs- und Lieferbedingungen  Strg+Alt+Z

Einstellunt
Bankleitzahlen

Adressen-Kennung —
Adressen-Anrede

Adressen-Titel

kL] weitere Adressarten
& Kontaktarten einrichten

PJ Lénder bearbeiten

Artikel-Einheiten
Artikel-Hersteller

Auftrag-Lieferart

Mitarbeitergruppen

Sl FEreigabestatus

4 Verpackungseinheit

Wahlen Sie nun ,Adressen-Kennung” aus. Es werden bereits einige Kennun-
gen vorgegeben. Sie kdnnen jedoch auch sehr einfach andern. Dazu nutzen
die entsprechenden Buttons.

(===

@ 0O .

i Ackunde
B-Funde
C-kunde
Handler
GroBhandler
Wertreter
Lieferant
sonstiges

W 0K 3 Abbrechen

Mit diesen Schaltern stellen Sie die Adresskennungen ein....

In unserem Beispiel méchten wir ,Endkunden” und ,Handler” verwalten. Der
.Handler” ist schon in Liste enthalten, also geben wir nun noch den ,End-
kunden” ein. Sinn und Zweck dieser Adress-Kennungen sind z.B. bei einer
spateren Selektion nur bestimmte Kundengruppen sehen oder ausdrucken
mochten. Je mehr wir Daten einschranken oder unterscheiden kénnen, desto
mehr Mdglichkeiten stehen uns spater zur Verfligung. Eine neue Kennung

geben Sie wie folgt ein. Entweder klicken Sie mit der Maus auf das [ oder Sie
dricken die <EINFG>-Taste.

Die <EINFG>-Taste werden Sie in anderen Programmbereichen o&fters zur

Neuanlage von Datensatzen nutzen kdnnen. Es wird nun in der Auswabhlliste
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eine Leerzeile eingefligt. Klicken Sie mit der Maus in diese Zeile und fligen
Sie das Wort ,Endkunde” ein.

Mit einem anschliessendem Klick auf den OK Button speichert das Programm
Ihre Eingabe.

Wenn Sie wissen wollen, was die anderen Zeichen in dieser Leiste bedeuten,
brauchen Sie nur die Maus auf diese zu fihren. Nach kurzer Zeit erscheint ein
Hinweis, die sogenannte ,Bubble-Help”, die Ihnen das Zeichen oder den je-
weiligen Button erklart.

Wenn Sie irgendwelche Kennungen nicht nutzen wollen, wie z.B. den ,C-
Handler”, so klicken Sie einfach mit der Maus auf die { . Der angewahlte
Datensatz wird nach einer Sicherheitsabfrage geldscht.

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie unten links auf , OK”".

Auf dem gleichen Weg aktualisieren Sie auf diese Weise die anderen Einstel-
lungen unter ,weitere Stammdaten” wie z.B. Adressen-Titel, Anreden, Arti-
kel-Einheiten und Auftrag-Lieferart. Die Ubersicht war in einem vorangegan-
gen Screenshot zu sehen.

Wenden wir uns nun zu den allgemeinen Einstellungen. Wenn Sie diese auf-
rufen, erscheint ein neues Fenster ,Programmeinstellungen” mit mehreren

Karteikarten. Wir fangen mit den Vorgsben an.

- O *
Worgaben Masken Artikel & Co. Zahlenformate Mummerienung  Vorgangsmaske  Kommunik, * | *

orgabewerte bei Anlage eines neusn Datensatzes 5 .
Aufechlag in % beiw arengruppen:

Urnsatzsteusr der Artikel: 19.00 % ~ WK I:I
W arengiuppe der Artikel: Lrbeitsspeicher v

it b wel ]
Einheit bei Antikel: Stuck ~
Artikel WE-Preize: incl. MwSt [Brutto] ~ VK3 I:I
UStBerechnung bei Kunden: | incl. MwSt vowe [ ]
UStBerechnung bei Lieferanten: | incl. MwSt ~ WK I:I
Standard-Lieferart:
Artikeleinstellungen Mitarbeiteribensachung [Rechtevenvaltung)
Lagerattel Rechteverwaltun

Rabattfahig = 9

[ Langtextausgabe aus [ windowsarmeldung benutzen

[ Seriennummernpflicht

[ Langtext in Posten einfiigen  Sicherheit [Bndem von Yorgangen]

| St:u:ckl!stanausga.be gediuckte Yorgdnge dnderbar

L] Stiickfiste rur bei 0 im Lager gebuchte Yorgange anderbar

| .Llntelstuclfllslen fortgefiihrte Vorgange anderbar

in den Onlineshop abgeschlozsene Yorgange Snderbar

BBS[?”WES?”_ [ Seriennummern sichern

Provisionsféhig Yorgangsnummern anderbar
[ sedarh
[]Lagerbestande dnderbar
|_|lokale Einstellungen pro User speichern

{bitte nur bei Terminalserver benutzen)
& OK W Abbrechen

Hinweis: Diese Einstellungen entsprechen den Einstellungen des Warenwirt-
schaftssystems AFS-Manager (SQL). Das heisst, obwohl Sie einige dieser
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Einstellungen nicht mit AFS-Kasse (SQL) benutzen kdénnen, sind diese aus
programmtechnischen Grinden trotzdem hier gelistet. Wir erméglichen auf
diese Weise einen sanften Umstieg auf den AFS-Manager (SQL), wenn Sie
sich vergroéssern und z.B. in Zukunft auch Rechnungen schreiben wollen statt
nur Barverkaufe zu tatigen.

Diese Voreinstellungen werden Ihnen bei der spateren Neuanlage von Daten-
satzen ein wenig Arbeit abnehmen. Alle hier getatigten Einstellungen werden
z.B. bei der Neuanlage von Kunden und Artikeln GUbernommen, damit wir
diese nicht spater bei jedem einzelnen Datensatz tun mussen. Natlrlich
kénnen wir spater bei der Neuanlage eines Artikels auch eine Vorgabe an-
dern. Die meisten Felder sind selbsterklarend. Wenn Sie eine Einstellung
andern mdchten, klicken Sie auf das betreffende Feld.

Wahlen Sie hier z.B. aus, welcher Steuersatz bei neuen Artikeln vorgeschla-
gen wird oder ob von Ihnen angelegte Artikelpreise bereits die MwSt enthal-
ten. Da die AFS-Kasse (SQL) Uberwiegend vom Einzelhandel genutzt werden
darfte, haben wir diese Einstellung als Vorgabe gewahlt. Ebenso geben Sie
ein, ob Neukunden in Ihren Belegen wie Rechnungen usw. die Artikelpreise
inklusive oder exklusive der MwSt. aufgelistet bekommen. Beim Kassenvor-
gang ist dies zwar logisch.

Wenn der GroBteil der neuangelegten Artikel lagermaBig gefihrt werden soll,
dann sollte das Hakchen im Feld , Lagerartikel” belassen werden. Wenn Sie
nun trotzdem darauf klicken, wird das Hakchen entfernt, was bedeutet, dal3
jeder neue Artikel als ,Nicht-Lager-Artikel” angelegt wird (was -wie bereits
angedeutet- beim jeweiligen Artikel individuell geandert werden kann).

Ein Nicht-Lager-Artikel kann z.B. eine Dienstleistung sein wie Stundensatze
oder Reparaturkosten. Klicken Sie nun weiter auf die anderen Karteikarten.

Unter Masken legen Sie das aussehen der AFS-Kasse und ihre Verhaltenswei-
se bei grundlegenden Funktionen fest. Diese sehen wie folgt aus:

Sie kénnen die Schriftarten der Langtextfelder bei neuangelegten Arti-
keln andern und einen automatischen Wortbruch durch Aktivieren der Opti-
on erzwingen.

Land als Eingabefeld mit Uberpriifung der Eingabe:
Sind Sie international tatig und bendtigen Sie die Landereingabe sowie die
Léanderkontrolle, dann aktivieren Sie diese Option.

Rohertrag von oben nach unten berechnen -> Rabatt auf den VK ->
max. 100%:

Sie wollen Rabatte auf VK geben, mit der Berechnug des Rohertrag als
Abschlag und nicht als Aufschlag, dann nutzen Sie diese Funktion.
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Rohertrag & Kalkulation ausblenden:
Dieser Haken blendet diese Funktionen aus, falls Sie das tun mdchten.

Mehrfacho6ffnug eines Fensters zulassen:
Ermdglich zeitgleich das Offnen des gleichen Fensters an mehreren
Clients/Usern. Nicht zu empfehlen.

Maximierung des Fensters merken:

Ihre gestartete Kasse soll die Moglichkeit unterbinden in den Artikelstamm
zu schauen oder andere Programme zu starten, dann machen Sie hier ein
Hakchen rein.

Outlookleiste anzeigen:
Nutzen Sie diese Option, wenn Sie die Anzeige der Outlookleiste unterbin-
den wollen.

geoffnete Fenster als Karteikarte (IE 7 Look):
Anzeigeformat dem des IE 7 angleichen. Wollen Sie das nicht, deaktiveren
sie die Option.

Startfenster mit Auswertungen sofort 6ffnen:
Aktiviert den Schnellstart des Startfensters.

Hintergrund ausschalten:
Wird auf Terminalserver empfohlen, zur Leistungsverbesserung.

Personliche Leiste anzeigen:
Schaltet die personliche Leiste an der rechten Seite mit Ihren Wiedervor-
lagen und Termin ein und aus.

Listeneinstellungen lokal speichern:
Mehr Individualisierung fir einzelne User, kann man mit dieser Option frei-
geben oder auf einem Terminalserver sperren.

Pro Vorgangsart eine eigene Einstellung speichern:
Setzen Sie in der Schnellliste eine eigene Vorgangsart flr jede Einstellung
fest, sogar mit eigener Maske (optional aktivierbar).

In der Adressbearbeitung Sortierung und Suchbegriff unterscheiden:
Hilft Ihnen durch unbeabsichtigtes Klicken auf ein anderes Feld als den
Suchbegriff, nicht sofort Ihre ERgebnisse zu verandern.

Anfangermodus:
Lernen Sie den AFS-Auftrag erst kennen, schitzen Sie Ihren Artikel- und
Kundendatenstamm. Daflr haben Sie hier die Méglichkeit zu.

Einfache Bedienung:
Aktiveren Sie die minimalste Version des AFS-Auftrags mit groBen Schal-
tern und einer vereinfachten Stammdatenmaske.
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Darunter kdnnen sie mit mehreren Schaltern die einzelnen Schriftarten in
jeder Form innerhalb der Artikeldaten sowie Adressdaten andern und um-
stellen.

Wechseln wir zur Karteikarte , Artikel & Co."

Diese Registerkarte kann verschiedene Funktionen steuern, die Bildung
des mittleren EK, werden nur lieferbare Artikel angezeigt in Suchen. Sie
haben die Mdéglichkeit die Artikelmaske zu beeinflussen, Suche nach
Artikelnummer und EAN-Nummer usw. Die automatische Erganzung und
Uberpriifung der EAN-Nummer. Ist der Artikel sofort anzuzeigen, auch wenn
er noch bearbeitet wird.

Lassen Sie sich den Zahlungseingang mailen, so aktiviert man auch hier.

Andern Sie einzelne Artikel-Display Behandlungen, indem Sie hier auf
verschiedene Versionen einstellen.

Sie haben Shopimport Optionen einzustellen und kénnen auch Bestellun-
gen via Vorgangsverwaltung konfigurieren.

Unter ,Zahlenformate” sollten Sie nichts dndern, wenn Sie sich nicht mit
Zahlenformatierungen auskennen. Sie haben hier die Mdglichkeit, einzuge-
ben, wie gewisse Ausdrucke von Zahlenwerten aussehen sollen.

Die Karteikarte ,Nummerierung” ist da schon interessanter und muss sicher
von Ihnen geandert werden. Hier geben Sie namlich die zuletzt vergebenen
Nummern ein. Wenn Sie z.B. In IThrem alten Programm mit der Kundennum-
mer 50050 aufgehdrt haben, missen Sie diese hier eingeben. Dies gilt auch
fir andere Nummern, wie Rechnungen, Lieferscheine usw.

Wir sehen uns nun die erste Zeile etwas genauer an. Wir gestalten die letzte
Kundennummer.

Worpeten Muiben S BTG Zawadavess  Pamewesed Ugsapeesks K oaaand

FeEmwLE

F

w

&

;
k.’r.’r&&:‘:i—;b.’r&&.’r:‘:&;x#.’rkg
3

E Dubtatiorruwm ba Hsvergata o S weten

= i 3, bbaschen

In der ersten Spalte geben wir -unserem obigem Beispiel nach- die 50050 ein.
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Dann dricken wir die <TAB>-Taste oder klicken mit der Maus ins nachste Feld
~Nummernformatierung”. Mit einem Doppelklick in diesem Feld erscheint rechts
ein kleiner Pfeil nach unten. Sie kénnen sich nun mit der Pfeiltaste (rauf/
runter) oder mit der Maus in diesem kleinen Fenster auf und ab bewegen.
Bleiben Sie bei {NUMMER} stehen und klicken Sie dort drauf. AnschlieBend
wechseln Sie rechts ins nachste Feld ,Eindeutig”. Dort geben Sie ,JA” oder
+NEIN” ein. Wir empfehlen, ein ,JA” zu verwenden, so kann es Ihnen nicht
passieren, Kunden zu verwechseln.

Obwohl fast alle Einstellungen in dieser Maske den AFS Manager (SQL) be-
treffen, erklaren wir anhand der Bonnummer die Mdglichkeiten der Formatie-
rung.

Bei der Nummerierung der Belege haben wir diverse Mdglichkeiten. Wenn wir
bei z.B. ,Bonnummer” unter ,Nummernformatierung” lediglich {NUMMER}
eingeben, wird in unseren Ausdrucken nur die Nummer gedruckt. Wir haben
bereits einige Vorgaben in diesem Feld zur Auswahl gestellt. So kénnen Sie
auch das Kirzel ,BV” vor die Nummer setzen. Etwas genauer:

Die Formatierung ergibt im Ausdruck
{NUMMER} 2501
BV-{NUMMER} BV-2501
BV-{NUMMER}/{JAHR} BV-2501/2000

USW...

Formatieren Sie sich Thre Nummern nach eigenen Winschen.

In der nachsten Karteikarte sehen Sie Einstellungen zur Vorgangsmaske. Das
Feld Multiplikator hat im Kassenvorgang eigentlich keinen Zweck und wird nur
in der Auftragsbearbeitung verwendet, welche mit dem AFS-Kaufmann abge-
wickelt wird. Da jedoch im Kassenvorgang auch die Mdglichkeit besteht, mit
einer Zusatztaste diesen Multiplikator zu aktivieren, erklaren wir diesen:

Bei der Berechnung innerhalb eines Auftrags rechnet man E-Preis mal gelie-
ferte Menge, wobei die gelieferte Menge im Lager abgebucht wird, wenn der
betreffende Artikel als Lagerartikel definiert wurde. Nun gibt es aber z.B.
Branchen, die ein oder mehrere Felder zur Preisberechnung bendtigen, z.B.
der Raumausstatter, der Lange x Breite berechnet. Dies wird durch die Multi-
plikatoren ermdglicht. Wenn man einen Wert in dieses Feld eingibt, wird mit
diesem multipliziert.

Die Einstellungen Kommunikation sind flr Unternehmen mit ISDN interes-
sant, weil z.B. optional ein Anrufmonitor installiert werden kann, der Ihnen
anzeigt, wann welche Nummer angerufen hat bzw. wenn der betreffende
Anrufer als Kunde oder Lieferant mit der richtigen Nummer hinterlegt wurde,
klappt das Kundenstammfenster auf und der Kunde wird direkt angezeigt.
Wenn Ihnen das zu lastig ist, schalten Sie diese Option einfach ab.
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Konfigurieren Sie Ihren ,Emailversand™ unter der nachsten Registerkarte.
Sie haben die Wahl des Mailprogramms zur Verfligung. Sie kédnnen bestim-

men, welche Formulare sowie Formate flr diese genutzt werden. Hangen
Sie Ihren Emails Texte an und lassen Sie sie digital signieren.

m}

Yorgangsmaske  Kommunikation E-Mailversand  Mahnwesen  Sondemodule S ondermodule 2 A w
Fawprogramm T =
@) kein Fasprogramm O Fritalfan abv2.1 .Druckeltrelber auswihlen:
() TohitFax | s
() Micrasoft Faxdienst () andere Faxsoftware
Ausgehende Aniufe
® windows W ahlhilfs benutzen Telefon: |
() TAPI-Gerdt berutzen 4
() Internettelefonie : l:l
[ Kontakt sofart anlegen At
Anruferkennung
] 150N Ruferkennung benutzen
[ T&PI-Auferk ennung benutzen
[ Tobitanmferk ennung berutzen
Verhalten
[ ésclresse bei dnmf zeigen Dauer der Rufnummemanzeige
nur einen Anrufer zeigen [in Sekunden]
[ Kontakt sofort anlegen

Mullprablem:
(@ Mummer ist OK () fiikrende Mull erganzen () erste Ziffer ahschneiden
% Ubenwachung: LD

= S —
|
[ —
[T —

| Mein wl v

X Abbrechen

Als Nachstes kann man noch die Einstellungen des Mahnwesens andern.
Geben Sie hier ein, wann gemahnt werden soll. Die Einstellungen der Tage
richten sich bei der ersten Mahnung nach dem Datum der Rechnung; bei allen
folgenden Mahnungen nach dem Datum der vorherigen Mahnung.

— [} >

“Yorgangsmaske  Kommunikation E-Mailversand  Mahnwesen  Sondermodule Sondermodule 2041+

Mahmungen nach welchen Zeitsum Mahnebibrer

1. Mahnung nach Tagen 1. Mahrung  [1.00

2 Mahnung nach Tagen 2 Mahrung | 1.00

3. Mahnung nach Tagen 3. Mahrung  |1.00

4. Mahnung nach Tagen 4. Mahrung  [1.00

5. Mahnung nach Tagen 5 Mahrung  [1.00
Mahmtests hearbsiten Wersugszinsen

Standerdiente bearbeiten %

Mindermengenaufschiag Fiabatte und Sonderpreise

Mindestbetiag [0 | Rabattschwelle (0 |ing
Mindermen gen- I:l [ bei Sonderpreisen keine Rabatte
aufschlag

[ Sonderabatte in Untenvarenguppen

e 0K

% Abbrechen

Unter den Sondermodule 2 und dem Anbindungsreiter haben wir die Funktio-
nen der Dauerhistory, Filialsystem Optionen, Automatische Erstellungen von
Verwendungszwecken sowie SEPA Einstellungen. Programmstart Optionen,
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der zu nutzende Terminplaner und die genutzte EC-/ Kreditkarten Software
sind auch dort zu finden. Unter Anbindung stellen Sie die Geoanbindung ein,
setzen Sie die Heimadresse sowie die Office-Anbindung.

Unter dem MenUpunkt Datei -> Einstellungen kénnen Sie weitere Ein-
stellungsmenl finden. Neben den beschriebenen allgemeine Einstellungen
finden Sie dort:

- MwSt-Satze einstellen

- Besteuerungstexte

- Formularinfotexte

- Mahntexte

- E-Maileinstellung

- Wahrungen

- Sendungsverfolgungs- und Providereinstellungen

MwSt-Satze einstellen

Unter diesem Punkt kénnen Sie die vorhanden MwSt-Satze andern, falls
dies erforderlich ist. Standardsatze sind die in Deutschland lblichen 19%,
7% sowie 0%.

Besteuerungstexte
Hier andern Sie die Besteuerungstexte, die Standardsatze sind Ihnen vor-
gegeben.

Formularinfotexte
Setzen Sie bis zu 5 Infotexte fest die Sie in Formularen einbauen und ver-
wenden konnen.

Mahntexte
Hier kdnnen Sie Ihre Mahntexte eingeben, verwalten und I8schen.

E-Maileinstellung
Unter , E-Maileinstellung , stellen Sie Ihre Absenderdaten fir Ihre E-Mail
ein.

Wahrungen
Andern Sie die Wahrungen, die das Programm Ihnen voreinstellt und brin-

gen Sie aktuelle Kurse mit ein.

Sendungsverfolgungseinstellungen

Hier kdnnen Sie Ihre Sendungsverfolgungen einstellen, dieSie nutzten
mochten. Weisen Sie den Sendungsverfolgungen dann Lieferart zu, die
wiederum der AFS-Auftrag nutzen kann.

Providereinstellungen
Hier erfolgen die Einstellungen, die Sie bendtigen, um die App AFS Remote
CRM SMS zu nutzen. Sie kédnnen dann Sendeverfolgungen per SMS versen-
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den.
KAPITEL 1.8 - Der Datenimport

Die AFS-Kasse (SQL) unterstitzt den Import von externen Daten. So ist es
zum Beispiel mdglich, Artikel- oder Kundendaten aus anderen Programmen
zu Ubernehmen. Wir geben Ihnen hiermit eine Beispielanwendung zum
Import von Artikeldaten.

Um die Daten importieren zu kénnen, ist es naturlich wichtig, dass SIE
selbst wissen, was in der Datenbank drinsteht. Sie missen also schon die
einzelnen Felder und Ihre Bedeutung kennen, da Sie im weiteren Verlauf
des Imports die einzelnen Felder den Feldern der AFS-Kasse (SQL) zuwei-
sen mussen.

Offnen Sie nun das Meni ,Datei” -> ,,Import” und dort auf die Kachel
.Datenimport". Sie erhalten folgendes Fenster:

= O >
welche Art von Daten méchten Sie importieren 7
(®) Kunden onii
nlineshop-Bestellun;
() Interessenten o L 2
O Lieferanten
() Artikel / Lager
() Warengruppen
() Mitarbeiter
() Vertreter
(C) Kassenbuch
() Gutscheine () Lager und Vertrieb Apps
O komplette DatenGbernahme von anderen Programmen
X abbrechen weiter =g

Klicken Sie auf ,Artikel/Lager” und dann auf WEITER, es 6ffnet die Voraus-
wahl des Lieferanten, dem Sie die zu importierenden Artiikel zuordnen
wollen. Lassen Sie diesen Schritt aus, werden die Artikel ohne Lieferanten
Verknupfung importiert.
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Da ks
1
é‘ ™ <« AFS-Software » AFS-Auftrag » kaufdb v | O "kaufdb" durchsuchen P
[ Organisieren ~ Meuer Ordner =~ [ @
& Bilder # " MName Anderungsdatum  Typ GréBe 0
J’ Musik @ Ab_Gruppe.DB Data Base File 4KB
Screen_AuftragX [ Abfragen.DE Data Base File 20KE
m Videos m Adr_Ver.DB Data Base File 2KB
B AdrArt.DB Data Base File 4KB
f@ OneDrive . .
AdrArtVer.DB Data Base File 4KB
E Dieser PC @ Adressart.DE Data Base File 4KE
= Bilder [4] Adressen.DB Data Base File 38 KE
| Deskiop B Adrescinfo.DB Data Base File 34 KB
Dok . B AdrRabatt.DB Data Base File 4KB
=] Dokumente
Anschreiben.DB Data Base File KB
; Downloads @ Ansprechpartner.DE Data Base File 20KE
b Musik [ Appointments.db Data Base File 2KB
| @ videos %] Artikel.DB Data Base File 24KB
., Lokaler Datentra [7] Astikel_Aus.DB Data Base File 4KB
— Alters C: Windou Artikel_Eig.DB Data Base File 6KB
b [ artivel |isferrant DR 1512 2014 1492 Nata Race File AKR hd

Dateiname: |

~| | alle maglichen Datenbanken (*

Offnen

Abbrechen

T

Sie sehen nun das Dateiauswahlfenster. Natlrlich missen Sie nun wissen,
in welchem Verzeichnis Sie die Datei abgelegt haben und wie diese heiBt.
Es werden alle méglichen Datenbank-Formate angezeigt, die sich in dem

ausgewahltem Verzeichnis befinden. Mit einem Doppelklick auf die betref-

fende Datei geht es weiter zum nachsten Fenster:

5 Importdatenverkiipfungen [[] Dubletten mit EAN-Nummer suchen
o n 2
c D ‘ Fo E | ® [ Dubletten iiber die Bezeichnung suchen
§ [JUnterwarengruppen mit _ einfiigen
E] [ nur vorhandene Artikel updaten
=
o
]
( |
[1import aus einem M3-DOS Programm {Umlaute wand !Ft

Programmdatenbarnic Importdatenbani

Artikel - Artikel -~

Mandant Mandant

Art Art

Artikelnummer Artikelnummer \
EANNUmmMer EANNummer

Zusatznummer Zusatznummer

Warenaruppe = Warenaruppe 2

Daten vorgeben

v Datenvorgabe zuordnen

X Avbruch

Fr -

Sie sehen nun zwei gegenilberliegende Fensterbereiche.

Links stehen die Feldbezeichnungen aus der AFS-Kasse (SQL), rechts se-
hen Sie die Felder aus der zu importierenden Datenbank. Es ist nun wich-
tig, dass Sie die einzelnen Bedeutungen der Felder wissen.

Wir machen jetzt mit den obigen Feldern weiter. Als erstes Feld steht im

rechten Fenster ARTNR. Dieses ist die Artikelnummer und muss in der
AFS-Kasse (SQL) dem Feld ARTIKELNUMMER zugewiesen werden.
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Klicken Sie also nun ins rechte Fenster auf das Feld ARTNR und dann ins
links Fenster auf ARTIKELNUMMER, anschliessend auf den Button <Daten-
vorgabe zuordnen>. Ihre erste Zuordnung wird nun unten im Fenster
~Importdatenverklipfungen” abgelegt.

Die Artikelbeschreibung in unserer Datenbank ist im Feld BENENNUNG ab-
gelegt. Also mussen wir dieses Feld in der AFS-Kasse (SQL) unter BE-
ZEICHNUNG ablegen.

Nun klicken Sie ins rechte Fenster auf das Feld BENENNUNG und dann ins
links Fenster auf BEZEICHNUNG, anschliessend auf den Button <Daten-
vorgabe zuordnen>. Auch diese Zuordnung wird nun unten im Fenster
~Importdatenverklipfungen” eingetragen.

Wiederholen Sie diesen Vorgang fir alle zu importierenden Felder.

Es gibt eine Sache zu beachten:

Der Import des Feldes Warengruppe ist nicht als Texfeld mdglich, weil die
AFS-Kasse (SQL) die Warengruppe in seiner Datenbank als Nummer ver-
waltet. Sie sollten daher die Warengruppe einem anderen Feld zuweisen,
zum Beispiel einem Freifeld (ZUSATZ1) oder dem Feld , Zusatznummer”.

Ein Vorteil beim Datenimport wollen wir hervorheben. Sie kénnen mehrere
Felder Ihrer Datenbank einem Feld der AFS-Kasse (SQL) zuordnen, indem
Sie einfach wie oben beschrieben Feldzuweisungen machen und dann
wieder auf das gleiche Feld im linken Fenster dricken.

Es kann ja z.B. sein, dass Sie einige Felder aus Ihrer Datenbank in das
Notizfeld der AFS-Kasse (SQL) einlesen moéchten. In unserer Beispieldatei
heissen diese Felder WG und WG2 und PKATALOGSE. Also klicken Sie
rechts auf WG, dann links auf BEMERKUNG (so heisst das Feld in der Da-
tenbank im AFS-Auftrag) , dann auf den Button <Datenvorgabe zuordnen>.
Nun wieder rechts auf FELD2, dann links auf BEMERKUNG, dann wieder auf
den Button <Datenvorgabe zuordnen>. Das gleiche machen Sie noch
einmal mit dem Feld PKATALOGSE.

In welcher Reihenfolge die Zeilen in der AFS-Kasse (SQL) landen, sehen
Sie unten, zum Beispiel:
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Programmdatenbank Importdatenbank

Bruttagewicht ~ =
Umsatz UvP

Einkauf KA

Umsatziibertrag VK2
Einkaufiibertrag VK2
VK4
SPreisVon b VK5 "
Daten vorgeben
| ¥ Datenvorgabs zuordnen
s Importdatenverkiipfungen [ Dubletten mit EAN-Nummer suchen
£ o | = | ® [ Dubletien aber die Bezeichnung suchen
[Junterwarengruppen mit _ einfiigen
[ nur varhandene Artikel updaten
Artikel —= Zuordnung — Artikel
LanginPosten — Zuordnung —> Bezeichnung
Sonderpreis — Zuordnung —> LEK
w|
=
[ import aus sinem MS-DOS Programm (Unilaute wand
X Ao

Als letztes klicken Sie noch ¥ Impett aus einerm MS-DOS Pregramm LN  Importieren an.

Dies ist notwendig, da sonst die Umlaute und Sonderzeichen falsch darge-
stellt werden.

Wenn Sie sich bei einer Zuweisung vertan haben, bewegen Sie die Maus
ins Fenster ,IMPORTDATENVERKNUPFUNG” und klicken Sie einmal auf die
zu l6schende Zuweisung. Wenn diese blau markiert ist, kdnnen mit der
rechten Maustaste ein weiteres Menl aufrufen, in denen Ihnen die Méglich-
keit gegeben wird, eine Zuordnung wieder aufzuheben.

Im gleichen Menl kénnen Sie auch ALLE Zuordnungen wieder aufheben und
von vorne anfangen, indem Sie auf das Blatt unter Zuweisungen klicken.
Auf dem Dateiordner kénnen Sie vorhandene Zuordnung laden, die Sie auf
der Diskette gespeichert haben. Mit dem X Button kénnen Sie einzelne
Zuordnungen léschen.

Sollten es vorkommen, dass die Datenbank aus einer MS-DOS ® Anwen-
dung stammt, darum miussen wir nun noch das Kastchen ,, Import aus ei-
nem MS-DOS Programm” anklicken. Wenn Sie dies nicht tun, werden wahr-
scheinlich die Umlaute und Sonderzeichen nicht richtig Ubernommen, weil
MS-Windows ® einen anderen Zeichensatz verwendet.

Wenn Sie nun auf IMPORTIEREN klicken, startet der Importvorgang. Sie
sehen dann eine Statuszeile und auch den Importvorgang. Mit ABBRUCH
brechen Sie den Importvorgang ab.

Wenn der Importvorgang beendet ist, schliesst sich das Fenster. Wenn Sie
nun den Artikelstamm 6ffnen, stehen Ihnen die importierten Artikeldaten
zur Verfugung.

KAPITEL 1.9 - Datenexport
Sie konnen Ihre Daten wie Kunden, Lieferanten, Artikel und Vorgange auch

exportieren; also in externe Datenbanken ablegen um diese flr die Weiter-
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bearbeitung mit anderen Programmen vorzubereiten.

Klicken Sie auf den Menupunkt ,Datei” -> ,Export", dann ,Datenexport”:

was michten Sie exportieren ?

® Kunden

() Interessenten

(O Ligferanten

O Artikel

() Atikel fiir den AFS-Onlineshop
(O Worgange

() Kassenbuch

3l | \/ [ atenexport

”

welches Ausgabeformat

(®) ASCI [Excel C5Y-Format)
(O ASCI [word DOC-Format)

(O ASCI (SDF-Format)
(O ASCI [TKT -Format)

() Paradox
() D-BasE

(O MS-Aooess

() Excel [OLE -Direkttibertragung)
(O whord [OLE -Direktiibertragung)

(O fiir AF5-Dnlineshopformat

x Abbrechen

Auch hier wollen wir den Export von Artikeldaten zeigen. Ein praktisches
Beispiel ware, wenn Sie Ihren Kunden Ihre Artikeldatenbank (nattrlich nur
mit einigen Feldern) zur Verfligung stellen wollen. Klicken Sie auf ARTIKEL
und wahlen Sie als Ausgabeformat ASCII (TXT-Format) an. Dieses Daten-
format ist weit verbreitet, wobei es sich hier nur um ein Beispiel handelt.
Klicken Sie anschliessend auf DATENEXPORT, es erscheint:

alle Felder

21 erstellends Felder

| Artikel
Mandant

Art

| Artikelnummer
EANMummer
Zusatzrummer
Wi arengruppe
Umnzatzsteusr
W ghrung
Multimedia
Bezeichhung
Bezeichnungz
Bezeichnung3
Bezeichnungd
Bezeichnungs
Preizeinkeit
Einheit

EK

Kiosten
LEFK.
LR
WE1
W2
W3
W4
WES

s | & Datenexport

U0 ¢0o

Artikelrummer
Bezeichrung
Langtext
Bezeichnung_1
Einheit

W1

oo

X abbrechen

In der linken Fensterhalfte sehen Sie alle Felder, die in der AFS-Kasse

(SQL) zur Verfugung stehen.

In der rechten Halfte erscheinen die Bereiche, die in der Datenbank zu
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erstellen sind. Einige sind bereits eingetragen. Mit den Pfeiltasten, die
sich zwischen den Fenstern befinden, kénnen Sie die Felder hin und her
schieben. Die Pfeile haben folgende Bedeutung.

Die blauen Pfeile fUigen immer alle Felder hinzu, oder entfernen Sie. Es
kommt auf die Richtung an, ob sie auf die zu erstellenden Felder zeigen
oder nicht. Die grinen Pfeile tuen das gleiche mit einzelnen Feldern.

Mit den beiden Pfeilen, die unter dem rechten Fenster sind, regeln Sie die
Reihenfolge der Felder. Sie kédnnen also mit der Maus ein Feld anklicken
und dann entsprechend nach oben oder unten verschieben. Die Export-
datenbank wird dann in der gleichen Reihenfolge erstellt.

Eine Besonderheit ist das Filterfeld: @\

Sie kdnnen mittels einem Datenfilter Bedingungen erstellen, mit denen nur
DIE Artikel exportiert werden, die diesem Filterkriterium entsprechen. Im
folgendem Beispiel sollen nur die Artikel exportiert werden, von der
Artikelnummer von 4000 bis 5000. Wenn Sie nun auf das Filterlogo klicken
erscheint das Intensiv-Suchfenster; in unserem Beispiel missten wir wie
folgt filtern:

LPED S

Bedingungen  Fiterabfrage  Suchergebnis
1

i Werknijpfung Feld Bedingung Wert

“ Aatikelummer ~ || ariber / gleich | (4000

n

C lund || Artikelummer w | kleiner £ gleich | (5000

ende v v

I
N
I

ende v v

ende v ~
LLg

In diesem Fenster kénnen Sie mit der Lupe die Abfrage ausflihren und Sie
kehren zum Datenexport mit Ihrer Abfrage zurtck. Mit der Tur kénnen Sie
Ihre Abfrage speichern, mit dem Baltt eine neue Abfrage starten und der
Drucker lasst Sie die Abfrage ausdrucken.

Klicken Sie die Lupe oben links, um in den vorherigen Bildschirm zurtckzu-
kehren und klicken Sie dann auf DATENEXPORT.

Nun werden Sie noch gefragt, wo Sie den Export hin speichern mdchten.
Wahlen Sie nun das Verzeichnis aus und speichern Sie Ihren Export ab.
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Geben Sie nun noch einen Namen unter ,Dateiname” ein und wahlen Sie
das Verzeichnis aus, indem Sie speichern mdchten. Klicken Sie abschlie-
Bend auf ,Speichern®.

WICHTIG: Sie kénnen nicht im Auftrag-Verzeichnis speichern, also in dem
Verzeichnis, indem sich die Datei Kaufmann.ini befindet. Dieses Verzeich-
nis wurde aus Sicherheitsgriinden gesperrt, damit der Anwender nicht ver-
sehentlich Dateien aus dem Kaufmann Uberschreibt.

Wahlen Sie also ein anderes Verzeichnis aus. Klicken Sie auf SPEICHERN
und der Export wird gestartet.

Wenn Sie sich die Datei ansehen, wirde Sie in unserem Beispiel wie folgt
aussehen:

E]

Datei  Bearbeiten Format Ansicht 7

Artikelnummer;Bezeichnung;Langtext;Bezeichnung_1;Einheit;VK1;

15;0CZ GameXStream 688W;Die leistungsstarken Netzteile der GameXStream Serie ha
19;Asus DRW-1814BLT;Der silberne DRW-1814BLT won Asus brennt zuverldssig und be
5;A-Data 1GB PC278@;Dieser 1 GB A-Data SDRAM-DDR kann filir Systeme mit einem Spe
8;Kingston 2GB PC6488;Bundle aus zwel 1824 MB DDR2 Speichermodulen fir maximale
18;AMD Athlon X2 BE-238@;Der Athlon X2 BE-238@ ist im 65nm Prozess gefertigt un
25;A-DATA DIMM 2 GB DDR2-667 Kit;Bundle aus zwei 1 GB DDR2-667 Speichermodulen

In der ersten Zeile sehen Sie die Feldnamen; darunter die Daten, welche
durch Semikolon getrennt sind.
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KAPITEL 1.10 - Datensicherung erstellen

Die nachfolgenden Zeilen sind wichtig !!!

Bitte lesen und ernst nehmen 111

Auch wenn sich viele Anwender nun nicht angesprochen flihlen, man kann
es nicht oft genug wiederholen. Eine vernunftige Datensicherung ist ein
absolutes MUSS. Obwohl Medien und Fachzeitschriften es immer wieder
melden, gibt es im Bereich der Datensicherheit auf gewerblich genutzten
PC’s eine erschreckende Unkenntnis bzw. Nachlassigkeit.

Zahlreiche Nutzer sichern die Daten kaum oder unzureichend, getreu dem

Motto , Mein PC stlrzt schon nicht ab”. Vielleicht sollte man sich die Frage

stellen, wieviele Stunden oder lange Arbeit sie benétigen wirden, um bei

Datenverlust alles wieder neu einzugeben: Alle Kunden, Artikel, Belege
..USW....

Es gibt zahlreiche preiswerte Hardwarelésungen: Streamer, ZIP-Laufwerk

Standard-Disketten sind aufgrund Ihrer Empfindlichkeit und geringem Spei-
cherplatz nicht ratsam. Sprechen Sie mit Ihrem EDV-Betreuer, welche L6-
sungen angebracht sind. Eine Datensicherung flihren Sie mit der
AFS-Kasse (NT) sehr schnell und einfach durch:

Wie erstelle ich eine Datensicherung in den SQL-Versionen

Flir Microsoft SQL-Server:

Laden Sie sich von www.microsoft.com/germany das kostenlose Tool
,SQL-Server Management Studio Express' und installieren es.

Nachdem Sie sich mit ihren Daten eingeloggt haben, 6ffnen Sie -> Daten-
banken und klicken mit

der rechten Maustaste auf ihre Datenbank und wahlen -> Tasks -> Sicher.
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Datei Bearbeiten Ansicht Exiras
__;l_ Meue Abfrage
W= 3
= |4 afsserverd] (SOQL Server B.0.760 - AFS\Marca)
= 3 Datenbanken
[# [ Systemdatenbanken
L) AFS_2WAW DB
® ) AFS_ WaWLDB
® |J) ECHT_AFS Software DB
W |j e5CM_Quarantine_DB
# 14 e5CM_Reporter DE
w | filiaktest
# | )| Fred_externePreiskisten

@ | Kassensuswertung
® |l Kassenverkauf 2007
@
i | pubs Meue Datenbank..,
@ L spicen Meue Abfrage
@ |l SUsDE :
w 1) testas Skript far Datenbank als
@ 19 t,m_g!; Tasks
& [3 Sicherhet
@l [ Serverobj{ Umbenennen
a4 3 Replikatio Léschen
® {3 Verwaltun
Aktualisieren
Eigenschaften

Fenster Community 7

bEFdd BEABRESy
_v:#i‘*ﬂ-l Ius-mmerilassmlg_

v B

I Northwind

AFSSERVERDLYDatenbanken' Maon

Mame

|3 Datenbankdiagramme
|J Tabellen

(A Sichten

3 Programmierbarkeit
3 Speicher

" Bicherheit

k| Trennen...
Verldeinern b

Sichern..,
Wiederherstellen k

Skripts generieren..,

Im neuen Fenster gehen Sie auf Optionen und wahlen , auf neuen Medien-

satz sichern®.

Bestatigen Sie mit OK. Zusatzlich kopieren
aus dem

Hauptverzeichnis des AFS-Programms.

-g‘;sw - I} Hife

Cuela -
Diatenbank:
Wiedehersielungsmaded
Sichenngstyp:

Sichenngekomponenta:

@ Datenbank

Sichenmgssats
MNama:
Beschrebung:

Sie noch den Ordner ,,Drucken"

|I'brll'n'-i'nd

SiMPLE

| Volltandig
Medisnsatznamsa
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Fiur MySQL-Server:

Laden Sie sich von www.mysql.com die GUI-Tools herunter und installieren
diese. Nachdem Sie sich im MySQL-Administrator eingeloggt haben, gehen
Sie auf -> Backup und starten ein neues Projekt (Knopf unten rechts).
AnschlieBend klicken Sie Thre Datenbank einmal an und bestatigen den
Knopf mit dem Pfeil ,>"

L) WySQL Administrator - Connection: root@192.150.0.21:3306 e o ]
Dates Besbeten VWiew Bdras. Fenster hySOL Enterprie  Hilfe
jﬁ Lerverpdairnabion .

i BackupFaedt | Eoweterts Enstelungen | Zetplsrurg
(.f) Crowrtvonwaliag

"._U‘ Slacreansblan g
:ﬁa EBeraperianwalung Allgsmiein
ﬂ'. Ehissrn Verhrehreen

4 Serventshu

_lﬁ Crvdipalnl olie

gl W oo e = il

e Fatiope

Backup Propstis
-

BTIIGHIZE_ sbed
atesnrver(il_ole:
aderorvar_ (71122 _alles
wyy hack

Nun noch auf -> Erweiterte Einstellung gehen und die Option ,Alle Tabellen
sperren" wahlen.

Sie kdnnen das Backup jetzt ausfihren und wahlen noch einen Speicherort
im nachsten Fenster. Auch hier missen Sie den Ordner ,Drucken™ manuell
aus dem Hauptverzeichnis des AFS-Programms kopieren.

Kapitel 1.10.1 Interne Datensicherung

Rufen Sie das Menu ,Datei"* -> , Datensicherung und Pflege", und dann auf
.Datensicherung erstellen®.

Wahlen Sie das Laufwerk und das Verzeichnis aus, indem gesichert wer
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den soll. Die AFS-Kasse (SQL) ,packt” die Datenbanken und speichert Sie
ins gewilnschte Verzeichnis ab. Im folgenden Beispiel sichern wir die Daten
auf das Laufwerk ,E:”, was hier einem externem ZIP-Laufwerk entspricht.

Datensicherung

‘wohin 2l guaschart warden
G ! [sickemng]
B

L backes_shain
i Eigene Daleien

oo

| expatt
| B
mh ]

7

X Sdauch % gachems

Klicken Sie auf SICHERN und die Datensicherung startet. Nach der Datensi-
cherung wurden im betreffendem Verzeichnis drei Dateien angelegt: KAUF-
DATEN, KAUFFORM und KAUFSICH.

In der Datei KAUFDATEN befinden sich die Datenbanken in gepackter Form.
In der Datei KAUFFORM befinden sich die Druck-Formulare, aber nur die,
die im Originalverzeichnis unter \DRUCKEN abgelegt sind.

Bei der Datei KAUFSICH handelt es sich um eine kleine Textdatei, in der
wichtige Daten wie das Sicherungsdatum gespeichert sind:

Datensicherung von AFS-Kasse (SQL) X6.09 Pro
Sicherungsdatum :19.04.2017

Mandant: AFS-Software GmbH & Co KG
Mitarbeiter: Mustermann

Sichern Sie Ihre Daten regelmaBig!

Auf die oft gestellte Frage ,wie oft” kann man keine Antwort geben; im
Prinzip kdnnen Sie wahrend einer Kaffeepause schnell sichern. Je ofter Sie
sichern, desto weniger fehlt Ihnen, wenn es mal zu einem Problem
kommt, indem Sie Ihre Datensicherung brauchen.
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KAPITEL 1.11 - Datensicherung wieder einspielen

Wie fiihre ich eine Riicksicherung fiir SQL-Versionen durch?

Fiir MSSQL-Server 2005:

Loggen Sie sich in den SQL-Server Management Studio Express ein und
o6ffnen Sie -> Datenbanken.

Danach klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ihre Datenbank und
wahlen

-> Tasks -> Wiederherstellen -> Datenbank (siehe Bild)

Sollte noch keine Datenbank vorhanden sein, so mussen Sie erst eine neue
Datenbank anlegen.

in Microsoft SOL Server Mansgement Studio Express

Datei  Bearbetten Ansicht Extras  Fenster Community 7

L] Meue Abfiage | [0y | E5F & BEBRRER

 Objekt-Explores : +ix Iusa.r.n.men[a:nmg
R T @B & 7 [ ste |
=) |4 AFSSERVERD] (SQL Server 80760 - AFS\fred) _
- 4 Datenbanken ] *
§ [ Systemdatenbanken |—'] NﬂrthWInd

I AFS_2WAWI_DB AFSSERVERDLDatenbanken' Northwind
I AFS_WaWL_DB
Il ECHT_AFS_Software DB
4 =5CH_Quarantine DB | Mame
I E_SCM—REPGHH—DB |._il:lat¢nl:lankd|agramm!
J Ffioltest | C3 Tabelten
| Fred_sdernePreishisten .
= | LH Sichten

| (A Programmierbarkeit

T
i

f

¥

+

i

T

m ) Kessenauswerting
i | Kassenverkauf 2007
b

T

i

f

t

+

[ | Sspeher
i pubs Meue Datenbank.., erbeit
| spicerstq Meue Abfrage
J SUSDB Skript for Datenbank als v
4 test_arm
| test_gsir Tasks ¥ Trennen...
H Ll test imp
7 [ Sicherheit Umbenennen Verklginemn ¥
7 [ Serverabjek Laschen Sichiemn
il 3 Rephkation m - : g
o Aktualisieren Wiederherstellen k Datenbank...

3 Verwaltung|

Eigenschafiten Dateien und Dateigruppen...

Skrpts geneneren..,

Im néachsten Fenster wahlen Sie als Quelle ,von Medium”~ (Punkt 1.) und
nachdem Sie den Knopf

rechts davon betatigt haben (Punkt 2.), wahlen Sie den Speicherort der
Datenbankdatei.

AnschlieBend Setzen Sie noch den Haken unter Punkt 3.

Seite 56



AFS-Kasse SQL

| Datenbank wiederherstefien - Northwind 1 = |
Soike wrndlion 3
- 3 H::neh <5 Spt ~ [ Hee
E" Optionan
Finl fir die Wisderherstslung

Wahlen Sie den Nemen einer neyen oder varhandenen Datenbank fir den
wOrgareg aus, oder geben Sie i ein

in Datanbank bhctiied| -
Bis 2u Zetpurkd Abutister moghcher Zetpurkt =
Gusslie fiir die Wisdemherstelhung

(Geben Ste die Qusla und dan Speichenod der wisdethermustelendan Sichenmgssatze an

" Aus Datenbank:

1. (8)) Vor Medium CProg smmaMicros it SOLS s ver WSS OL 28sS oL )
=

2.

Wahien S dia wisdarherzustelandan Sichenngssatze aus:
Wi elen  MName FEbmponemte Typ Sarver Daterbenk Postic
[ (@m)13.] Daterbank  Velstandg AFSSERVERDT Medhwind 1

Nun gehen Sie links im Menl auf Optionen und setzen den Haken
"Vorhandene Datenbank
Uberschreiben .

[ 14 Datenbank wiederherstefien - Northwind i 3 [ENE)
Seite aumwabden - Ly
X H;;neh S ~ [jhe
E" Diptionan
Wiederherstellungsaptionen
1| Vothandene Dalenbank uberschrsiben
| Hemilesbinnssmed ol raen hedusbaien

Sie kdénnen jetzt mit OK betatigen und die Wiederherstellung beginnt.

Flur MySQL Server:

Loggen Sie sich in den MySQL-Administrator ein und gehen Sie auf
Wiederherstellung/Restore.

Klicken Sie auf ,Open Backup File” (Punk 1.) und wahlen den Speicherort
der SQL-Datei.
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) MyS0OL Admintrator - Connectson: reatBjenny:3306
Dates Besbelten View Estrac Fendter h.ly.'.i.ﬂL.Enl;'p;ﬂe Hilfe

_ﬂ Serverrformalion

' | Stadreansblen
.:ﬂ EBeratpsrvanralung
S Adsve Vesbirdursgen

ol Inhat mezdesheisbelen

= wWhinderhen

tellungaenatellisgen
S D wibden G, v das Bachup wndeihesgeritelt werden s

Algemein

Wiedsher, Datsl. T\ pers oo \Choci ol s\ M Pooymct 2008272 1517 o

Marre: ded wamdeshe- nmtelenden

-'.j Servantahis Bachup Dates
Sorverprolokolie BachigeTyp |50LDoeen - Trp dor Backup Dotes
_’; Fepllatborsdsbu Fieichens
- Sackig 3 rgnad schama
"":':d DA At ccheémg
H-' st sogs
Einmadungen
Fhiar ignitiseen

Datenbarioen anlegen, ween s noch rachl saberen

Lechenssts
- . B brgeort e SOLDste, e ruchil mil My 0L Admedatutor
DatmZechenadls. * el wuade, miikten Sa den nchtigen Zechercats de Dalsi
angeben Waen S das Backup md MyS DL Adminifrslo siall
bakstrs, wanche che Dialel i LITF 2 gaachisden

Unter Zielschema kdénnen Sie eine vorhandene Datenbank wahlen, in der
die Tabellen hinzugefligt werden. Sollte noch keine Datenbank vorhanden
sein, so setzen Sie den Haken bei ,Datenbank anlegen, wenn Sie noch
nicht existieren”.

AnschlieBend klicken Sie auf ,Start Restore” und die Wiederherstellung
beginnt.

Kapitel 1.11.1 Interne Riicksicherung

Unter dem gleichen Kachelmenu, indem Sie die Datensicherung erstellen,
kénnen Sie eine solche auch wieder problemlos einspielen.

Wenn Sie die Funktion anklicken und Sie bekommen diese Meldung:

AFS-Auftrag SOL-Edition X5.04 X

Alle User missen das Pregramm verlassen!

Wenn nun alle aktiven Mitarbeiter im Programm die AFS-Kasse (SQL) ver-
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lassen haben, dann bestatigen Sie das OK.
Nun erscheint ein Bild fur die Datenwiederherstellung.

~ Datenriicksicherungs-Assistent — O b

Datenwiederherstellung

wihlen Sie das Sicherungsverzeichnis aus:

E:\Test_Sicherung Verfiigbare Sicherungen
= EX\ KAUFSICH_20170308.TXT

4% Test Sicherung

e [sicherung] 4

X Abbruch ‘ € Sicherung wihlen

Wahlen Sie hier nun wieder das richtige Verzeichnis, wo sich die Sicherung
befindet aus. Auch hier muss die obige Angaben mit der unteren Angabe
Ubereinstimmen.

Wenn Sie nun das richtige Sicherungsverzeichnis ausgewahlt haben, er-
scheint nun ein Bild:

= Datenriicksicherungs-Assistent = O b'e

Datenwiederherstellung

Achtung wichtig:
Beachten Sie den Sicherungsmandant und besonders
die Datenbank der Sicherung, diese miissen iibereinstimmen!

Wenn Sie keine Datensicherung vor diesem Schritt gemacht haben, so ist
die Wiederherstellung der Daten NICHT méglich, wenn Sie hier einen Fehler machen!

Datensicherung von AFS-Auftrag SQL-Edition X6.04 {Priifversion}
Sicherungsdatum :08.03.2017

Mandant: Demofirma

Mitarbeiter: root

Datenbank:AFS_WAYY|_DB

|- &= zuriick | weiter ¥+ |
e | e

X Abbruch

Hier sehen Sie die wichtigsten Merkmale dieser Sicherung wie z.B.

- den Name des Programms sowie das es eine Sicherung ist

die genaue Versionsnummer des Programms

- das Sicherungsdatum

- den Mandantenname in dem die Sicherung vorgenommen wurde sowie
welcher Mitarbeiter die Sicherung durchgefihrt hat.

Dann klicken Sie auf Weiter.
Nun erscheint ein weiteres Bild, wo Sie gefragt werden, was alles gesichert
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werden soll:

~ Datenriicksicherungs-Assistent = a x

Datenwiederherstellung

was soll zurickgesichert werden

[ alle Datenbanken

[ die Formulare

| 4= zuriick

X Abbruch | [ Wiederherstellen

Sie haben hier die Mdglichkeit zwischen folgende Mdglichkeiten auszuwah-
len:

- alle Datenbanken

- nur Formulare

Wenn Sie ausgewahlt haben, was zurlickgesichert werden solle, dann kli-
cken Sie auf den Button , Wiederherstellen ,,.

Nun werden Sie zur Vorsicht nhochmals darauf hingeweisen, dass die alten
Daten Uberschrieben werden.

Informationen =

o Machten Sie die Ricksicherung durchfahren?

Alle Daten werden Gberschrieben!

Haben Sie auch dies bestatigt, wird die Datensicherung wieder eingespielt.
Alle ungesicherten Daten, die nicht in der Datensicherung vorhanden sind
gehen verloren. Halten Sie diesen Vorgang nicht an, dies kann zu Schaden
an der Datenbank flhren.
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Kapitel 1.12 - Datenbank Versionscheck

Als nachsten Kachelmenlpunkt haben Wir den Datenbank Versionscheck.
Dies ist eine kleine Resetmoglichkeit Ihrer Datenbank, wenn Sie merken
das Ihnen irgendelche DatenverknUpfungen fehlen. Auch bei diesem Vers-
ionscheck mussen alle aktiv am Programm arbeitende Mitarbeiter das Pro-
gramm verlassen und Sie werden daran erinnert eine Datenbank Sicherung
zu erstellen, bevor sie diesen MenlUpunkt durchflhren.

Kapitel 1.13 - Datenbankreparatur

Beim taglichem Arbeiten mit unserem Programm wird viel bewegt. Durch
die Neuanlage von Datensatzen sowie Loschen und weitere Aktionen oder
ganz einfach durch einen Absturz, kann es im Programm zu Fehlermeldun-
gen kommen. Manchmal genlgt es schon, eine Datenbankprifung durchzu-
fihren. Wenn nach dieser wieder alles o.k. ist, brauchen Sie nicht direkt
eine neue Datensicherung einzuspielen.

Rufen Sie unter ,Datei" -> , Datensicherung und Pflege", die Kachel
.Datenbankreperatur (Vollreorg)" auf. Es erscheint ein Hinweis:

Frage

------

Sie eine kompl D ateniiberpriifung und
einen kompletten Heuaufbau der Datenbanken
durchiiihren 2

Machen 5Sie vorher unbedingt eine D at: ich g!

E 4 Datenreorg. i X Abbruch

Diese Datenbankreparatur macht nur dann Sinn, wenn Sie wirklich ein Pro-
blem haben. Sie sollten zwar nun abbrechen und nochmal schnell eine
Datensicherung machen, aber nicht ins gleiche Verzeichnis, wo Sie die
letzte gemacht haben, also die VOR dem Problem. Aus diesem Grund spei-
chert die AFS-Kasse (SQL) kein festes Verzeichnis zum Sichern. Flr den
Fall, dass Sie das jetzt nicht verstehen, folgendes Beispiel.

Am Vortag sicherten Sie Ihre Daten, von denen wir ausgehen, dass alles in
Ordnung war.

Nun haben Sie heute einen PC Absturz, bedingt duch Stromausfall oder
sonstiges, und zwar gerade in dem Moment, wo Sie in den AFS-Kasse
(SQL) Daten eingeben wollten.

Es muss ja nicht sein, aber beim Neustart gibt es auf einmal Fehlermel-
dungen und nach Rlcksprache mit dem Support, schlagt man Ihnen eine
Datenbankreparatur vor. Wenn Sie gemaB obiger Meldung nochmal schnell
sichern und wir nun davon ausgehen, dass eine Datenbank kaputt ist, wur-

Seite 61



AFS-Kasse SQL

den Sie also eine kaputte Datenbank sichern. Dass heisst im Klartext,
wenn diese neue Sicherung in das gleiche Verzeichnis erfolgt, wie die letz-
te Sicherung (also die vom Vorabend), lberschreiben Sie diese und haben
dann ein Problem.

Wahlen unbedingt Sie also ein anderes Verzeichnis aus.

Sichern Sie immer regelmaBig. Trotzdem: Die Datenbankreparatur kann
Ihnen ggfs. eine Ricksicherung ersparen und ist auch schneller.

KAPITEL 1.13 - Ende
Mit dem Punkt , Ende , beenden Sie die AFS-Kasse (SQL).

Sie werden zur Kontrolle nochmals gefragt, ob Sie das Programm wirklich
beenden moéchten.

Unter dem Meniipunkt ,,Grundfunktionen,, konnen Sie folgendes aus-
wahlen:

¢ Kunden anlegen, verwalten, andern

% Lieferanten anlegen, verwalten, andern

% Artikel anlegen, verwalten, andern

& ' Warengruppen anlegen, verwalten, andern

& Lagerbuch 6ffnen

£ Zahlungsbedingungen anlegen, andern

#& Bestellarten anlegen, andern

4| Textbausteine anlegen, andern

£ Wahrungen anlegen, andern

& Bankleitzahlenverzeichnis 6ffnen
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Meniipunkt 2 - Grundfunktionen

KAPITEL 2.1 - Kunden - Grunddaten

Klicken Sie auf den @il Button oder die Tastenkombination
Eunden

<STRG> + <ALT> + <K>

Die Kundenmaske 6ffnet sich. Wenn noch kein Kunde eingetragen ist, dann
sind die meisten Felder natlrlich leer.

Der Cursor steht auf dem Feld ,Anrede”, da die Kundennummer fortlaufend
numeriert wird.Wenn Sie selbst eine Kundennummer vergeben méchten, kén-
nen Sie dies tun ( ansonsten nimmt AFS-Kasse (SQL) jeweils die fortlaufende
Nummer die unter Datei > Einstellungen > Nummerierung > Kundennummer
). Der Suchbegriff wird ebenfalls automatisch vom Programm erstellt ( hierzu
mussen Sie nur zwischen dem Feld Ort und Telefonnummer mit Enter besta-
tigen, d.h. der Cursor befindet sich hinter dem Ort und Sie betdtigen die
Entertaste ). Der Suchbegriff setzt sich zusammen aus dem Feld ,Firmal”
bzw. ,Name” (je nachdem, ob Sie eine Gesellschaft oder eine Einzelperson
als Kunden anlegen) sowie dem Ort. Der Suchbegriff erleichtert die Suche
nach einem bestimmten Kunden.

Die Kennung kénnen Sie ebenfalls selbst einstellen; die Voreinstellungen
hierzu machten wir ja bereits am Anfang dieser Dokumentation. AFS-Kasse
(SQL) setzt die Postanschrift in Belegen automatisch zusammen, egal, wie
Sie die Daten eintragen. Nehmen wir als Beispiel folgende Anschrift:

Maschinenfabrik Hans Miuller, Hauptstr. 1, 50000 Kaln.
Nun haben wir mehrere Méglichkeiten:

Entweder geben wir unter FIRMA1 , Hans Miller” ein und unter FIRMA2
»Maschinenfabrik”.

Bei einer Sortierung nach FIRMA1 steht diese Firma dann nattrlich unter
~H”. Daher sollte man immer nach der Kurzbezeichnung sortieren. Wenn Sie
~Hans” und ,Mdlller” hingegen in das Feld VORNAME und NAME eingeben,
und ,Maschinenfabrik” unter FIRMA2 wird im Ausdruck auch alles stimmen,
nur bei einer Sortierung nach FIRMA1 steht nun nichts mehr und bei einer
Sortierung nach NAME wilrden andere Firmen wieder an falscher

Stelle stehen, wenn kein Name eingetragen wurde. Ein Perfektionist wurde
wohl ,Muller, Hans” unter ,FIRMA1 eingeben, was dann aber im Ausdruck
nicht so schén aussehen wdirde.

Die Felder Strasse, Telefon usw. brauchen wohl keine Erklarung, ausser
dass man links neben dem Feld PLZ einen Button anklicken kann [# , der
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uns dann die Anschrift des Postfachs ermdoglicht.

Tipp:

Wir sollten den Kunden so anlegen, wie er im Telefonbuch stehen wirde. Bei
unserer Beispieladresse denken wir eher an Miller, als an

Maschinenfabrik.

Da die Kurzbezeichnung sich aber automatisch gestaltet, wirde es so ausse-
hen:

Suchbegriff |Maschinenfabrik Miiller GrbH - Kidlr |

Also schnell andern, damit wir Ihn unter ,Muller" sortieren und suchen koén-
nen:
In der Kurzbezeichnung tragen wir ,Mlller Masch.- KéIn” ein. So finden wir ihn

am schnellsten: ||'--1i.j||er b azchinenfabrik GrmbH - Koln | .

Die Zahlungskondition, die als Standardkondition eingestellt ist, wird nun
vorgeschlagen. Wir kdnnen diese nun andern und dem Kunden eine andere
Kondition zuteilen. Ein wichtiges Feld in dieser Maske ist die Preisgruppe:
Geben Sie hier z.B. eine ,1” ein, wenn der Kunde den ersten VK-Preis aus
dem Artikelstamm bekommt, bzw. eine ,2"”, wenn der zweite VK-Preis ge-
nommen werden soll. Sie haben also die Mdglichkeit, einem Artikel mehre-
re Preise zuzuordnen und den betreffenden Kunden auf eine bestimmte
Preisgruppe zugreifen zu lassen.

Wurnimes Suchbegriff: |Maschinenfabrik Midller GmbH - FKdln | Kenmung | | |
Anzchrift Zahlungsbedingungen
Anreds |Hen V| Zahlungskanditionen Ligferart Wahung
Fima |Maschinenfebik GnbH | Tagenelo/ 14 2% Skorto v Euro »
Firmaz | | MwSt-Stever WE-Gruppe Rabatt in %
Yomame |Hans | Mame |M'u'||er | 2uziigl. MwSt ¥ [ i i
Titel | v| Temine Umsatze und kredit
; 1 Eontakt 13042007 v 8 Glmsatz 8
Stase Hapttese | Loniskt 19042007 v Vi satz
Plz [S0EE7 ot |kl -
@ P | on | | Wiedervarlage o) ViImsatz
Land w AJ-Umszatz el
_L] L-Angebot ~
K ommuril: ation el " Unmsatzsol
Telefon | 0221123456 {7 Teefax Kredit &
[Guthaben -
Handy O - |nezaee | Kredilinit
oL - Boruzonints

Andern Sie auf Wunsch die Felder wie ,W&hrung" usw. iber den Auswahl-

pfeil am Ende des Feldes: |+ . Bitte beachten Sie, dass AFS-Kasse (SQL)

intern alles in der von Ihnen gewahlten Landeswahrung berechnet und
lediglich den Ausdruck der Rechnung andert.

Die AFS-Kasse (SQL) bietet zahlreiche wichtige Informationsfelder. Bei der
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Entwicklung wurde auf eine grésstmaégliche Ubersicht wert gelegt, damit
Sie die wichtigsten Daten auf einen Blick sehen:

Terming Umsatze und Kredit
Efontakt 08032017 [o G-Umsatz 3]
L-Kortakt 00327 | Widl-Umsatz

Wiedarvarlage Vil-Umsatz
v

&l-Umsatz
L-Angebat

Umsatzsoll
L-Rechnung

Bemerkung
08.03.2017 14:51:43

(NE!

Kredit
Foreditirnit

3

Das Feld E-Kontakt (erster Kontakt) wird bei der Neuanlage ausgefiillt.
Das Feld L-Kontakt (letzter Kontakt) bezieht sich auf die letzte Rechnung
und aktualisiert sich selbststandig. Das Feld Wiedervorlage flillen Sie
selbst aus. Zudem haben Sie Felder des letzten Angebots und der letzten
Rechnung.

Das Feld Umsatz und Kredite zeigt IThren Umsatz (Brutto, Vor-Vorjahr,
Vorjahr und Gesamt) bei diesem Kunden an. Und Sie kénnen ein Umsatz-
soll eintragen, z.B. bei Ihren Resellern. Das Feld Kredit die Summe aller
zur Zeit offenen Rechnungen. Das Kreditlimit kann von Ihnen eingetragen
werden. Der AFS-Auftrag lUberwacht diesen Betrag und wenn Sie bei der
Rechnungserstellung diesen Wert Uberschreiten, gibt es eine Warn-
meldung.

Sie kbnnen Bonuspoints eintragen, falls Sie solche Aktionen nutzen.
Zum Schluss kénnen Sie eine Bemerkung zum Kunden eingeben. Mit der
Tastenkombination STRG + ,,D" wird in diesem Feld das aktuelle Datum
mit Uhrzeit erzeugt. Nutzen Sie dieses Bemerkungsfeld z.B. als Telefon-
notiz.

SPEICHERN SIE MIT <F11> oder erinnern Sie sich? Mit F12 speichern

Sie den Kunden und legen gleichzeitg wieder einen neuen an... Sie
konnen auch die neuen Tasten in der RibbonBar nutzen

H H

Speichern Speichern und neu

Kundenstamm - weitere Daten

Wenn Sie die Grunddaten gepeichert haben, klicken Sie unten auf:

D weitere Daten
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Die Bedeutung der Felder:

Briefanrede:
Geben Sie die Briefanrede ein. Diese kann flr Serienbriefe oder Serienfaxe
genutzt werden bzw. Ihnen behilflich sein.

keine Serienbriefe / keine Serienmails
Klammert den Kunden aus, wenn die Serienbrief-/Mailfunktion aktiviert ist.

Warnung
Ein Hinweistext, der dann erscheint, wenn der Kunde zwecks Beleger-

fassung aufgerufen wird, z.B. ,Sendung telefonisch avisieren®. So wird bei
jeder Neuanlage eines Vorgangs der Warnhinweis im Bildschirm angezeigt.

Lieferstop
Ein Mausklick auf dieses Feld und bei der Belegerfassung erscheint ein

entsprechender Hinweis, ahnlich der Warnung.

Geburtstag
Geben Sie den Geburtstag des Kunden ein. Hier kdnnen Sie spater auch

Auswertungen driber machen.

Kontonummer
Die Debitorennummer flr die Buchhaltung / AFS-ProFibu. Wenn Sie AFS-
ProFiBU Benutzer sind, ist das Ausflllen des Feldes von Vorteil.

EG-ID-Nummer
Bei auslandischen EG-Kunden Pflicht, wenn Sie Thre Ware umsatzsteuerfrei
absetzen wollen.

Unsere Nummer beim Kunden
Hilfreich bei Grossunternehmen. SIE sind sicher als Lieferant mit einer
eigenen Nummer in der EDV Ihres Kunden abgespeichert.

Lieferart

Hier geben Sie eine Lieferart an, die flir den Kunde serienmaBig gilt. Sie
wird in den Auftragen Gbernommen, kann aber beim Auftrag geandert wer-
den.

Kundenkarte
Hinterlegen Sie die Kundenkarten zum Kunden.

Tragen Sie noch die Daten flr die Bankverbindung Ihres Kunden ein sowie
eine abweichende Lieferanschrift.

Kundenstamm - Ansprechpartner
Seite 66



Anzprechparther
4 « B @

AFS-Kasse SQL

¢ = avx £IO-W

Hier verwalten Sie die Ansprechpartner Ihres Kunden. Klicken Sie auf den
roten Plus Button und fligen Sie Ihren Ansprechpartner ein. Speichern Sie
mit Haken. Ldschen Sie einen Eintrag mit dem Minus Button. Mit den
Pfeiltasten blattern Sie in der Liste rauf und runter. Die dusseren Pfeile
bedeuten ganz nach unten bzw. ganz nach oben; die inneren Pfeile sprin-
gen um jeweils einen Datensatz rauf bzw. runter.

Bearbeiten Sie einen Eintrag, indem Sie mit der Maus auf das Feld klicken
und machen Sie dann Ihre Eingabe.

Sie kénnen Sie nun zu jedem Ansprechpartner zusatzlich eigene Daten,
eine Privatadresse und ein eigenes Bemerkungsfeld einpflegen.

Lizte

Daten  Privat  Bemerkung

Wenn Sie auf die Karteikarte DATEN klicken, sehen Sie folgendes Bild:

tinrede

Yormame

M ame

Titel

fibteilung

Furktion

Telefan W] Serienbrief W] Expon
Handy (W] Entscheider (W] Katalog

Telefa Gebaude

EMail Zimmner

Brigfarrede Kostenstele ‘

Giehurtstan

Unter dem Reiter PRIVAT kénnen Sie die die prvaten Daten der
Ansprechperson hinterlegen, falls Sie das mdchten. Durch den Wechsel auf

diese Karte, sehen Sie dies:

Strasse
Plz

Ot
Telefon
Handy
Telefan

|Unter dem R eiter

E-pail

[Feburtztag des Partners I:l

Hier verwalten Sie den Ansprechpartner mit einigen Zusatzinformationen.
Zusatzlich kdnnen Sie Ihrem Kunden noch einen festen Vertreter zuordnen

Wertreter und Betreuer fur diese Adresse

Wertreter:

2 Mertreter;

v X 'Beheuer v "
X
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Die libergeordnete Anschrift (Rechnungsanschrift):

Sie haben die Moéglichkeit, einem Kunden, der zwar die Ware bekommt,
aber einen anderen Rechnungstrager hat, hier den Rechnungsempfanger
einzutragen. Dieser muss naturlich auch als Kunde hinterlegt sein.

Ubergeardnete Anzchiift [Rechnungzanschriit]

Murnmer: 17 beier - Erfurt
Herr

Stefan b eier

Tomweg 15

Deutzchland 39658 Erfurt
Tel: Fax:

Kundendaten - freie Felder

In der nachsten Karteikarte g2 feieFeder kOnnen Sie Bemerkungen oder ei-

gene Daten hinterlegen. Die Felder kénnen auch im Ausdruck angesprochen
werden. Mit einem Doppelklick auf die Bezeichnung ,Zusatzfeld 1% usw.
kdnnen Sie die Uberschriften andern. Das kann dann so aussehen:

frei einstellbare Felder [Doppelklick mit der linken b austaszte]

Offrungszeiten |

Anzahl Mitarl:ueiter|

Suzatzield 3 |

HINWEIS: Wenn Sie jedoch nach diesen Eintragen suchen, miissen Sie
das Datenbankfeld abfragen, also z.B. Zusatzfeld01 statt in diesem
Beispiel ,,Offnungszeiten®.

Kundendaten - Notiz

In der Karteikarte = Motz verwalten Sie z.B. Telefonnotizen oder sonstige

Angaben. Das Feld entspricht dem Prinzip des Feldes ,Bemerkung" aus den
Grunddaten. Auch hier kénnen Sie mit STRG + ,D" das aktuelle Datum
erzeugen. Ebenso kénnen mit der rechten Maustaste in diesem Notizfeld
auch wieder einen Textbaustein einfligen.

Kundendaten - Multimedia

Unter Eg Mutimeda konnen Sie ein Bild, ein Video oder eine Sounddatei hin-

terlegen. Bei Bildern werden die meisten bekannten Formate unterstitzt:
BMP, JPG, WMF usw.
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Kundendaten - Dokumentenverwaltung

In der [ Dokumenterwenwaltung  KONNen Sie OLE-fahige Dokumente einbinden und

bearbeiten. Wir zeigen Ihnen ein Beispiel: Uber der Listenansicht sehen
Sie drei Buttons:

O] %

Wenn Sie mit der Maus auf die Buttons gehen, ohne diese zu klicken,
kommt eine Erklarung zu den jeweiligen Buttons.

Die Steuerung dieser Dokumentenverwaltung ist genau gleich zu derer, die
Ihnen bereits in der Mitarbeiterverwaltung erlautert wurde. Daher ist nur
die Zuordnung hier anders, diese bezieht sich nun auf den Kunden und auf
keinen Mitarbeiter. Daher sparen wir uns an dieser Stelee weitere Erklarun-
gen.

In der letzten Karteikarte [ Li#e sehen Sie die Kundendaten in Listen-

form. Mit den Pfeiltasten [ El I [l kénnen Sie blattern.

Die Funktionen der Pfeiltasten sind auch mit den Funktionstasten F3 bis F6
identisch:

F3 blattert zum ersten Datensatz.
F4 blattert einen Datensatz zurlck
F5 blattert einen Datensatz vor

F6 blattert zum letzten Datensatz.

Hinweis: Die ,Blattern™-Funktion funktioniert natlrlich auch, wenn Sie sich

in den Grunddaten des Kunden oder in einer anderen Karteikarte befinden.

Am oberen Bildschirmrand haben Sie die Mdéglichkeit, die Sortierung zu
bestimmen:

Suchbedriff: | |
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Kundenstammadaten - Sonderpreise

Zusatzlich kdnnen Sie IThrem Kunden feste Sonderrabatte oder Sonderprei-
se zuweisen. Da wir hierzu aber erst mal Artikel anlegen mussen, sollten
Sie sich erst einmal das nachfolgende Kapitel (Artikelstammdaten) anse-

hen.

= =
Druck mnﬂmi

Adressen

Drucken

» f

Kontaktassistent

Textverarbeitung

Auswertungen

Rabatte bearbeiten

WE fe & do

Rabattgruppen und Sonderpreise

Wenn Sie den Kundenstamm geé6ffnet haben, kdnnen Sie in der RibbonBar
den Adressen Button anklicken. Wahlen Sie anschliessend ,,Rabatt-

Telefan CD

Filialen anzeigen

Adressgruppen

gruppen und Sonderpreise"

Es erscheint:

Fabatigrupean und Sondeprne
o W * = & ¥ = X |6y = hr Blarchirerdabek Maler GmbH . Kain
Bae % DER
Spdmeng / Suche Suchbugsl )
Bipsihvnang | [ itz & Enuchan
B epsiivnng syl anks WA R L BLE o Fasii
*
Besohwedarge| D |2DMIAT
Fishustist Aginbadapaa - & Rt E-Diads TRE PC2TI
Gondamase | b el | ik
Barebing

Seite 70




AFS-Kasse SQL
So legen Sie einen Warengruppenrabatt an:

Neben der Bezeichnung ,Rabattart" klicken Sie auf das Fernglas

Rabattar: | Arbkelsonderpreis ~| & um die gewlinschte Warengruppe auszusu-

chen. Sie erhalten dann eine Liste Ihrer Warengruppen.

Wahlen Sie die gewilnschte Warengruppe mit einem Doppelklick aus und
Ubernehmen Sie diese.

Anschliessend geben Sie den Rabattsatz in Prozent ein. Zusatzlich kénnen
Sie festlegen, ab welcher gelieferten Menge eines Artikels dieser Waren-
gruppe der festgelegte Rabattsatz gilt. Speichern Sie mit einem Klick auf
den Ihnen bereits bekannten Haken aus der Iconleiste:

4 4 B Bl % = a + X .

Weitere Rabattarten: Genau wie ,Warengruppenrabatt® kédnnen Sie einen
reinen Artikelrabatt vergeben. Der Rabatt gilt dann nur flir diesen gewahl-
ten Artikel . Sollte dieser Artikel bereits einer Warengruppe mit vergebe-
nem Rabatt angehoéren, erhdlt dieser Artikelrabatt Prioritat. Als letztes
kdnnen Sie auch einen Artikelsonderpreis vergeben. Mit einem Klick auf

den Pfeil beenden Sie die Einstellungen der Sonderpreise v

Wenn Sie einen Rabatt flir den Kunden |6schen méchten, so klicken Sie
den Datensatz an, so dass er blau unterlegt ist. Klicken Sie dann einfach
nur auf das Minuszeichen und léschen den entsprechenden Datensatz.

Wenn Sie eine Rabattart andern moéchten, so klicken Sie auf dieses Zei-
chen: ra. Und Sie kdnnen den von Ihnen ausgewahlten Datensatz danach
bearbeiten.

Sie kénnen Ihre Rabatteinstellungen flir Ihren Kunden auch immer ausdruk-

ken. Wahlen Sie dazu entweder Druckvorschau _ﬂ} oder direkt das Drucker-
symbol & . Sie kdnnen den Ausdruck auch abandern, wenn Sie auf folgen-

des Bild klicken M. Sie gelangen dann wieder in den Reportgenerator. Wie
dieser funktioniert, ist in der Anleitung des Formulareditors beschrieben.

Durch Anklicken dieses Symbols kommen Sie in den Spalteneditor. Hier

kdénnen Sie, wie vorher schon naher beschrieben, [[§ mit den Spalteneditor

Ihre Spalten nach Ihren Winschen zusammenstellen.
Schliessen Sie das Fenster wie uUblich mit STRG + F4.

Nachdem Sie nun einige Kunden angelegt haben, sind diese ja automa-
tisch gespeichert. Die Sortierung erfolgt nach dem Suchbegriff. Zur Uber-
sichtlichkeit werden Ihre Kundenadressen unter dem jeweiligem Anfangs-
buchstaben des Suchbegriffs gespeichert. Also befindet sich unser
Beispielkunde , Muller” unter ,M". Sie kdnnen nun oben auf die Karteikarte
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auf das ,M” klicken. Es erscheint der erste Kunde mit einem M im Such-
begriff. Blattern Sie mit <F5> weiter aufwarts und mit <F4> wieder zurlck.
Wenn Sie eine Ubersicht aller unter ,M” erfassten Kunden wiinschen, kli-
cken Sie unten rechts auf ,Liste”. Auch hier funktionieren die Tasten <F4>
und <F5> zum auf- und abblattern.

Kundenstammdaten - Suchen

Mit <F8> oder einem Klick auf das Fernglas in der RibbonBar kénnen Sie
nach einem Kunden suchen (der auch unter einem anderen Anfangsbuch-
staben erfasst sein kann). Sie erhalten nach Aktivieren der Suche folgen-
des Bild:

Suche a

. Suchtunistian
1" Sk Tim Brn Sachbagrife sin [Wiicarda: % &r Werinsche sed _ fir baliskbige Teichan|
‘% Bampat %U__sr's rcit sls Usar, Meyer, Mear, sns

i d Sucha

@ waphotet sohnel et Ubet bestirnns Feided nigioh] W 0

B;::ﬁﬂe[ﬂdmmmwmm-nmmw-l % dhimeh
Clkana Jaincka

Suctenach | Guhbegs

[ Evcabepot
Euschan
Fuid Suchbagsiia # Buchan
Sayshaplerarn
Bk l.:'l_l\.u.hhdhl?ﬂﬂﬂ
I bt Erstmstuct
1 rach jeded Task
raur Egabri areraigan
WY Easchs by sinen Pl emolvinken
Fhrares brvede  Buohbegi Siweie Pt L[ Tedksfon Tedebys -
[ BARVERFAL BEFNVERKALF
zl Fusi Brewed - Bavlin andyOhapes BD 3506 Bain
b Firsy Bkt 7 - Kaiad Hapish § TEEED R [CHESEET (23RN
] Firey Bkt J - Kayied L 'wien TEEED R [CAESEET (23S EdEETD
rx] L] Bkt Dostnohlare] - Beviiazes whag 21 T pain [CHESEET  (Z3SEdREN]
L] Verlagi EDA ey - Brewen Bichersag 19 BEEIR  Prewen
] Hew Maichiranistrd Wil Bnk-Hypisses 1 BEET K E1m 2-RER
1" Hew ey -Efust Towwg 15 MR Erha
15 Fiss Wasizhiey - Kaeiel Bioornang 125 MBI Fwsd
1 Wolawann R - Bad Mok isteplyz 1 Te3h  Bad Musksbach Meamerd D1Z34TETEN
22 Fusi Rk - B ko Teslenang CHET  Baken
2 Ve TaW Bk - Bedn Paschgeeie 771 IBSE Baln
13 Bolids vy Balas - BadHH esleboln gy Linteags: e Bt Hekdd

Dieses Fenster ,merkt” sich immer die letzte Einstellung, bevor es ge-
schlossen wurde. Zur Zeit sind daher folgende Aktionen gespeichert:

~Suche moglichst schnell” und ,,Uber alle Felder (Volltext-Suche)".

Sie kdnnen nun direkt in die Tastatur greifen und z.B. ,Mlller” eingeben.
Sie werden bemerken, daB sich mit jedem Tastendruck die Anzeigeliste
bewegt, je naher Sie mit Ihrer Eingabe dem Zielwert kommen. Wenn Sie
den gewlinschten Kunden sehen, dricken Sie die ENTER Taste und Sie be-
finden sich anschlieBend in den Grunddaten des Kunden.

Sehen wir uns weitere Suchmadglichkeiten an..... dricken Sie noch einmal
<F8>.

Als Suchkriterium steht hinter Suche nach ,Suchbegriff”. Mit einem Klick auf
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dieses Feld sehen Sie weitere Moglichkeiten, nach denen gesucht werden
kann.

Es geht noch weiter...... wenn Sie unter ,Art der Suche (ganz oben im Fen-
ster) statt ,mdglichst schnell” nun einem ,Gber alle Felder” aufrufen, kén-
nen Sie sogar verknupfen: Geben Sie z.B. Bei Ort ,Niederaula” ein. Es er-
scheinen alle Kunden, in diesem Ort. Sie kénnen sogar Teilbereiche su-
chen, z.B. Alle Kunden aus einem PLZ Gebiet. Hierzu dient das Prozent-
zeichen (%). Wenn Sie alle Kunden aus dem PLZ-Bereich ,36...” Suchen
wollen geben Sie unter PLZ ein:,36%"........ und dricken <F8>

Aber halt”, werden Sie jetzt sagen, ,es wurden nun auch ganz andere
Adressen gefunden..... was habe ich falsch gemacht?” - Nichts.

Sehen Sie sich die gefundenen Adressen einmal genauer an.

Es kommt bei allen Adressen die Zahlenfolge ...36... vor, egal wo. Sie hat-
ten also weiterfiltern muissen, namlich das Kasten ,keine Teilsuche”. Versu-
chen Sie es noch einmal. Sie werden sehen, daB8 nun alle gewilinschten
Adressen angezeigt werden. Die Suchmoéglichkeiten in diesem Programm
sind auBerst umfangreich. Sie kénnen auch kombiniert suchen, nach all den
Feldern, die in in der Auswahlliste angeboten werden.

Wenn Sie auf ,Suche Uber einen Filter einschranken” klicken, geht es sogar
noch weiter. Probieren Sie es ruhig aus. Die Intensivsuche [aBt kaum Win-
sche offen.

Ubernehmen Sie den gewiinschten, gefundenen Kunden mit einem Maus-

klick aus der unteren Auswahlliste. Wenn Sie nicht mehr suchen moéchten,
klicken Sie oben rechts auf ,,OK” oder auf ,Abbruch”.

Hinweis: Nach dem gleichen Prinzip konnen Sie suchen in: Lieferanten,
Mitarbeitern, Vertretern und Artikel.

Daher beschreiben wir die Suchfunktion in den betreffenden
Kapiteln nicht mehr naher.

So filtern Sie Adressen: Mit dem Filter-Button « | (oben in der
Bildschirmleiste) kédnnen Sie Adressen nach diversen Kriterien filtern.

Es erscheint :
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p ‘;l | D ro E| @| lok.ale Filter: w

Bedingungen  Filterabfrage  Suchergebnis

Werknlipfung Feld Bedingung Wwert

- | E—

Wenn Sie das Fenster ,Feld" aufklappen sehen Sie alle Felder, nach denen
gefiltert werden kann. Im Feld , Bedingung" geben Sie die Bedingung ein
wie ,gleich®, ,grosser" usw..

Im Feld ,Wert" geben Sie den gewilinschten Wert ein. Sie kénnen auch mit
Lund® bzw. ,oder" Verkntpfungen erstellen.

Z. B. Mdchten wir, das alle Kunden, die in der PLZ 36200 bis 36300 sich
befinden, angezeigt werden.

Nun geben wir als Bedingung ein
Feld >PLZ und als Bedingung > grdBer und als Wert > 36200
Feld >PLZ und als Bedingung > kleiner und als Wert > 36300

Diese Intensivsuche bedeutet, das der Rechner alle Kunden suchen soll,
die in der Postleitzahl héher als 36200 und kleiner als 36300 Ihre Anschrift
haben.

LPEIDOFPHE|S| okakFiter

Bedingungen  Filterabfrage  Suchergebnis

<

‘Yerknlipfung Feld Bedingung wiert

Flz ~ || graller ~
ende | Flz ~ || kleiner ~

So sieht nun die Eingabe aus.
Sie kdnnen die Sortierung auch noch einstellen, z. B. auf- oder absteigend.
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Wenn Sie die Karteikarte mit der Filterabfrage anklicken, sehen Sie die
Abfrage nach der SQL-Methode. Nun, wenn Sie die Eingaben alle gemacht
haben, klicken Sie auf die Karteikarte mit dem Suchergebnis.

Hier sehen Sie alle Kunden mit den gewlinschten PLZ.

In unserem Fall, haben wir nur einen Kunden in diesem Postleitzahlen-
bereich. Wenn Sie bei Ihrer Abfrage mehrere Kunden haben, werden diese

Kunden je nach der Sortierung auf- oder absteigend sortiert.

KAPITEL 2.2 Artikel - Grunddaten
Artikelstammdaten

F7.

Den Artikelstamm o6ffnen Sie mit einem Klick auf den Artikelbutton g

Artikel

(oben in der RibbonBar...) oder mit der Tastenkombination STRG + ALT +

~A". Es erscheint die Artikelbearbeitung:

Artiknbnarbatag

Einen neuen Datensatz legen wir - wie bereits im

& B C L] E F B E L o P ']
Husrwies n Timstz Siiok Hedn
— Lisiadz J shd 100 TmnE,
Hezmchrang | AMD Sthlon 52 BE-2300 W margrppe o Uiraratz Wosabe s o
E&FHHuawned Lirstadrsteie
Sorimnurgnach : AR IRE vl B Bwﬂmhum 2 Livke exiierbes
Baschbgrf Cl5ektboenniErds @ mach richd bwbass frtboal 8 ala fdbal arvrmigan o
. Langtast Enhat V1 Emand Mindectbactard
[ D Allan #2 BE-2300 Ther Aftdon 50 Shick 120000 [] [T |
1000 IEITTIFITL | Horad Etra et it gl REE ] [i1r] .00
102 1OENHO LW S pabeag kL 1250 500 400
100 IPAATTITIANN | Homa et e b a1 EEE T .00
00 B T 22305343 | Hancly g1 RE-T 0 000
1004 I Furshamzchri gl 14,50 (i) .00
1005 A SRS | D amrsala L1 A5 (il .00
ple] SN0 7335 | Cale-Frode mcl Prand g1 a5 0 0,00
10e SR 795 | Cals-Flascha ncl Prand Bl 150 (i) oo
plied 100NN | Frarclsichs e 05 [i1r] .00
1004 100N | Prarch e El EE (1] oo
11 WD S paadcda BT L T Snsebls SOHIA | Shick e 2F. 01 A.00
12 ATI Dub 30 CH&A155EA Tae Choh 3D Shack Rk T 500 000
13 M| E3AY Sackal 8MI Tiae WAST KOMMAY |Shick EQ|  E00 0,00
14 Intul fbdl A8 9P Sackel Thae A AT Bre | Shick BAE A .00
15 [1[eng" 3, EDDN: Tl ek 146,79 400 0,00
16 Lok Mactm deharsaoi Tise Meerdar bl nerar Hnick Erk -] 11} 400
17 Db 30 Thewion Agepps Eamuickosie e A=n Shack 11500 1000 000
1B Crusron Son B lastn fas Tl ©romad Placier | Shick F@  nm 0,00
19 s DFfw-1EASELT Thar cilremivin Skick ] (0] .00
£ A0pan DHAED1E T T Shick =M =0 0,00
E3l e TASS1 Ther T& 471 Wil Hnick k] 2 .00
E-3 Cleatiec BH-ME-B-E [ T R Shack [P 4,00 .00
B [Je—— Y [ | T T T B 2 .00
4 Mt BIXER T Ths Foondaman Ader | Shick 13E 1400 .00
3 W& DATA DM 2 GH DOF [Phrmdie sis 7o vl 1 ik 113005 E00 0,00
o5 (BRI Ao 550 EE S0 T inr A Pl 0 avdt | Shick 7612|400 .00
27 Cocker Mactm CKEBADZE | & aerivhiccfarna Shack i7de 2 000
£ e FANZINESS T T hick 130 11m 0,00
=5 AT Sappherm Fi<1ESD Fied | Sananhirs. hibstwr male Shick 06X 400 .00
=0 Eangatn 3 TISEIRHE B Sananie Fecimiatien. | Skick 55 =00 .00
K me Croevhes Menbosd Thse & ose Mencchakr | Shick Hnss £ .00
= s DAAW-1ET4ELT Fist Thar IOV IE14R0 T | Shack M 4,00 000

Kundenstamm gelernt -
mit <EINFG> an. Der Cursor steht nun im Feld , Artikelnummer” und wartet
auf Ihre Eingabe. Geben Sie nun Ihre Artikelnummer ein. Mit der <ENTER>-
Taste oder der <TAB>-Taste geht s ins nachste Feld, die Bezeichnung.
Geben Sie hier die entsprechende Artikelbeschreibung ein. Im Feld EAN-
Nummer geben Sie die -wenn bendétigt- die EAN-Nummer des Artikels ein.
Sollten Sie einen BARCODE-Scanner besitzen, so scannen Sie die Verpa-
ckung und die Nummer wird automatisch eingetragen. Anwender der Kas-
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se werden diese Option zu schatzen wissen, weil AFS-Kasse (SQL) beim
Scan-Vorgang innerhalb eines Auftrags die Artikelnummer anhand der EAN
Nummer findet. Es ist also mdglich, Artikel sowohl Uber die Artikelnummer,
wie auch Uber die EAN Nummer zu finden.

Wenn sie mehr Informationen zu Kassen-Hardware méchten, so teilen
Sie dies mit. Wir beraten Sie gerne oder helfen Ihnen einen Handler zu
finden, der diese vertreibt und Thnen Informationen hierzu geben
kann.

Zahlreiche Felder, denen wir nun in dieser ersten Maske begegnen, haben
bereits Werte eingetragen, welche wir in den Grundeinstellungen voreinge-
stellt haben.

Das Feld ,Beschreibung” ist der s.g. Langtext.

Hier geben Sie alle Zusatzinformationen ein; diese werden auch in einem
Beleg gedruckt, es sei denn Sie schalten dies ab (wird in den Einstellungen
gemacht, dies erklaren wir ein paar Zeilen spater...... ).

Der Text ist formatierbar, d.h. Sie kdnnen Ihren Artikeltext mit allen Ihnen
zur Verflgung stehenden Schriftarten, sowie in Form und Farbe frei einstel-
len, wie Sie es in einem Textverarbeitungsprogramm gewdhnt sind. Hierzu
verwenden Sie die Schalter am oberen Bildschirmrand:

Tirmes Mew Roman - 12 - |E|0

BIU ® B

Schrift Fa

Die einzelnen Buttons werden erklart, wenn Sie mit der Maus auf den je-
weiligen Schalter gehen und eine Sekunde warten.

Das Feld Zusatznummer erlaubt eine freie Nummer. Ein Anwendungsbei-
spiel ware: Fur unsere Kunden, die das Programm nicht ,voll” nutzen und
jedem einzelnen Artikel einen Lieferanten zuweisen, ware dieses Feld sehr
gut als Bestellnummer zu verwenden, unter der Sie Ihren Artikel bei IThrem
Lieferanten bestellen. Nach dem Feld Zusatznummer kann auch gesucht
und sortiert werden. Zudem kdénnen Sie mit einem Doppelklick auf das
Wort ,Zusatznummer" den Wortlaut andern. Ein Buchhandler z.B. wirde
dieses Feld umbenennen in ,ISBN-Nummer" und in Zukunft diese dort ein-
tragen.

Im nachsten Feld wahlen Sie die Warengruppe aus, zu der der betreffende
Artikel gehdért. Die Voreinstellungen zur Warengruppe haben wir ja bereits
in den Grundeinstellungen getatigt.

Wahlen Sie im Feld ,Umsatzsteuer” die fur den Artikel betreffenden Um-
satzsteuersatz.
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Im nachsten Feld ,Einheit” geben Sie die Verkaufseinheit , z.B. St., Std.,
m...Usw....an.

Einige Vorgaben sind schon eingetragen, diese kénnen in den Grundein-
stellungen andern. Sie kénnen aber auch hier manuell eine Bezeichnung
eintragen, z.B. ,Pck.”, wenn diese nicht in der Liste enthalten ist.

Das Feld ,Preinseinheit” bezieht sich auf die Preisgestaltung und kann als
.Preis per ....” also der Preiseinheit verstanden werden. Beispiel: Pa-
pier....

500 Blatt kosten EUR 5,00. Also geben Sie als Verpackungseinheit eine
»500" ein.

Wenn Sie dann 5.000 Blatt berechnen, rechnet AFS-Kasse (NT) wie folgt:
5.000 Blatt mal EUR 5,00 per 500 =EUR 50,00 Gesamtpreis.

Hinweis: Im Lager werden 5.000 Blatt abgebucht, also die gelieferte Men-
ge.

Artikelstammadaten - Preisgestaltung

Geben Sie nun Ihren Einkaufspreis ein, den Sie bei Ihrem Lieferanten be-
zahlen. Sollte dieser Artikel mit Kosten verbunden sein, so geben Sie diese
im Feld , Kosten” ein. Allerdings beachten Sie bitte, daB der Kostenwert
mit in die Kalkulation einbezogen wird. Ausserdem darf man davon ausge-
hen, das der Kostenfaktor nicht parallel mit der Menge steigt, also dass
ein Teil X-Kosten verursacht, aber 1000 Teile nicht die tausendfachen Ko-
sten.

Sie haben nun diverse Mdéglichkeiten, Ihren VK einzugeben.

1. Sie geben den VK-Preis direkt ein.
Der Aufschlag und der Rohertrag wird automatisch ermittelt.

2. Siegeben den gewiinschten Aufschlag ein, z.B. 25%.
Der VK errechnet sich selbststandig aus dem EK-Preis (ggfs. +
Kosten) und dem Aufschlag.

3. Siegeben den gewiinschten Rohertrag in EUR ein.
Der VK-Preis errechnet sich selbststandig aus dem EK-Preis zzgl. dem
gewulnschten Rohertrag in EUR.

Sie kédnnen 5 verschiedene Grund-Verkaufspreise festlegen, welche Sie
Ihren Kunden zuweisen kénnen (siehe auch noch einmal Erklarung
Kundenstammdaten). Bei der Fakturierung greift das Programm auf den
betreffenden VK-Preis zu, dem Sie Ihrem Kunden zugeordnet haben.
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Nebst den 5 Grundpreisen kénnen Sie auch Staffelpreise, also mengen-
bezogene Preise eingeben. Hierzu muissen Sie mit der Maus auf staffelprsise
in der mittleren Karteikarte klicken. Es erscheint ein neues Fenster:

Staffelpreize

4 4 b kl % = a v x O

fiir alle Wk's w1 YEZ O WK3 VK4 WES

Menge Preis
3 RN 11 nn

Bei der Eingabe der Preise wurde auf Funktionalitat geachtet. Sie kénnen
direkt die Menge eingeben, dann mit der TAB Taste weiter springen, den
Preis eingeben und wieder mit der TAB-Taste weiterspringen, um die nach-
ste Staffel einzugeben. Anwender, die lieber mit der Maus arbeiten, kénnen
natlrlich so, wie in den anderen Programmbereichen bereits erklart, auf die
entsprechenden Symbole klicken. So kdnnte es dann aussehen:

furalle Vk's WK1 K2 WK3 VK4 WKS

benge Freiz
b 5,00 11.00
10.00 10,00
30.00 9.00

Sie kdnnen auch flr einzelne VK-Preise ( VK 1 bis VK 5) Staffelpreise ver-
geben um z.B. nur Kunden mit der VK Gruppe 1 diese Preise zu gewahren.

In der Karteikarte Senderpreize | kONnen Sie sogar einen Sonderpreis oder Son-
derrabatt vergeben, der nur flr einen bestimmten Zeitraum gilt.

Ein typisches Beispiel ware eine Aktionswoche oder ein Messe-Rabatt.
Klicken Sie auf ,Sonderpreis bzw. Sonderrabatt zulassen®, damit dieser
auch aktiviert wird.

[®] Sonderpreis bw. Sonderabatt akbivieren

Sonderpreize- und Fabatte
WO 26042007 [E-
biz zum: 26.04.2017 [E-

Sonderpreis: i
Sonderrabatt: 4
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Artikelstammdaten - Einstellungen

Die Karteikarte ,Einstellungen” bietet folgende Einstellungen. Die meisten
Schalter kennen Sie bereits aus den Grundeinstellungen; trotzdem noch ein
paar Hinweise.

] Buchhaltung [Datel] Etikettendruckanderung
Lagerartikel Werkaufzkonto |

Fiabattfshig
]
[ ] Langtextausgabe aus |:| e\

ot

FEs ficht Verkaufskonto (EG] Provision
enennummernpflic erkaufskonto — o
Bestellwesen |:| P_“:_'V'S":'mfah'g
[ nicht Skontofahig Provision

Werkaufzkaonta [nicht EG] m
[] Stiickliste in Posten einfligen |:| -

Eink.aufzkonto

e

it den Onlineshop

[ 1 &mikel im Shoo auf Startzeite [ ] nicht mehr lieferbar [Eol]
(] eBay Artikel

(W] AMAZON Artikel

Artikel fur TouchPoz
Preizeingabe im T ouchPoz

TIP: Wenn Sie in der Karteikarte ,,Grunddaten™ des Artikels
STRG + F12 driicken, werden bis auf den VK-Preis 1 alle anderen Prei-
se sowie der EK-Preis ausgeblendet.

Lagerartikel:
Soll Ihr Artikel im Lager geflihrt werden oder handelt es sich z.B. eine

Dienstleistung wie z.B. Lohnstunde (die ja nicht im Lager verwaltet wird).

Rabattfahig:
Kann der Artikel rabattiert werden? Im Handwerk ist es oft Ublich, dass nur

auf Verkaufsware, nicht aber auf die Lohnarbeiten ein Rabatt vergeben
wird (also als Artikel angelegt). Wenn Sie dies anklicken, lasst das Pro-
gramm auch keinen manuellen Rabatt zu, wenn Sie z.B. eine Rechnung
schreiben.

Langtextausgabe aus:

Der Artikellangtext wird nicht ausgegeben, auf keinem Beleg. Dies findet
dann Anwendung, wenn Sie den Artikeltext nur flr sich anlegen, um dort
Informationen abzulegen.

Seriennummernpflicht:

Wenn Sie viel mit Geraten zu tun haben (EDV, Mobilfunk usw.), dann soll-
ten Sie diesen Schalter anklicken. Beim Verkauf wie beim Lagerzugang
offnet sich dann direkt ein Kontrollfenster, welches Sie zum Eingeben oder
Ausbuchen der betreffenden Seriennummern auffordert.
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Bestellwesen:

Wenn Sie hier klicken, dann wird der Artikel beim automatischen Bestell-
wesen bericksichtigt und in der Bestellvorschlagsliste stehen. Flr den
korrekten Ablauf muss natlrlich diesem Artikel auch ein Lieferant hinter-
legt worden sein. Spater hier mehr zu.

In den Onlineshop (AFS-Enterpriseshop):

Wenn Sie mit dem AFS-Enterpriseshop arbeiten, kdnnen Sie mit diesem
Schalter einstellen, ob der betreffende Artikel beim Datenexport in den
Shop mit berilcksichtigt werden soll.

Provisionsfahig:

Kann auf diesen Artikel Provision gegeben werden ? Wenn ja, klicken Sie
hier und geben Sie die Provision ein, welche auf diesen Artikel vergeben
wird.

Provigion
Provisionsthig
Provizion

ACHTUNG: Die Provision wird hier als EUR-Betrag in Landeswahrung ein-
gegeben.

Artikel fiir Touch-pos

Diese Option ist nur flir Kunden mit einem Touch-Monitor interessant,
wenn Sie im Kassenmodul (optional Touch) den gewlnschten Artikel ein-
fach antippen wollen.

Etikettdruckanderung

Wann wurden Anderungen (z.B. Preise, Nummer, Bezeichnung usw.) am
Artikel gemacht, die auch auf Etiketten ersichtlich sein missen? Dazu
dient dieses Datum. Setzt sich automatisch, bei einer Veranderung, auf
das aktuelle Datum.
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Artikelstammdaten - Einheiten

Klicken Sie als nachstes auf die Karteikarte Eirheiter .

Einheit Auswertungsaruppen
Grundeinheit: Grundpreisfaktar: 1. B
-] 1] | |
Werpackungsauswahl | 0w .
Herstellerinfos 2 Enppe
Hersteller ~ | |
Herstellerr.: 3. Gruppe
Yerzandinfos | |
Volumen Py

Mettogewicht

Bruttogewicht | |

Multiplik ataren [flir die Posteneingabe)
frei 1

frei 2
frei 2

Der Grundpreispreisfaktor dient zur Preisauszeichnung. Seit dem ersten
Juni 2001 werden Sie sicher bemerkt haben, da3 der Einzelhandel neben
dem zu zahlenden Preis auch den Grundpreis je Liter/Stlck/Kilogramm
auszeichnet.

Die Felder Bruttogewicht, Nettogewicht und Volumen brauchen nicht
weiter erklart zu werden.

Sie kdénnen in der Formulargestaltung die Gewichte ausdrucken und Ge-
samtgewichte errechnen und drucken lassen. Dies macht bei Liefer-
scheinen durchaus Sinn. Der Nachteil: Sie MUSSEN wirklich Ihre Artikel
penibel pflegen, da sonst die Gewichte nicht stimmen, wenn Sie bei
Artikeln vergessen, Gewichte zu hinterlegen. Die Versandinfos beziehen
sich bei ,Volumen™ auf Kubikmeter, bei den Gewichten auf Kilogramm.

150 Gramm werden also wie folgt eingetragen: 0,15. Wenn Sie in den
Grundeinstellungen unter Zahlenformat drei Nachkommastellen eingetra-
gen haben, kénnen Sie also auch fir 15 Gramm 0,015 eingeben.

Die Multiplikatoren kénnen hier auch schon pro Artikel eingestellt werden.
Wenn Sie in den Voreinstellungen eingegeben haben, daB es sich bei die-
sen nicht um Multiplikatoren, sondern um reine Freifelder handelt, kénnen

Sie diese auch ,zweckentfremden®: Verwenden Sie z.B. den ersten Multipli-
katoren z.B. als Verpackungseinheit flr diesen Artikel. Wenn Sie nun eine
»10" eingeben und in einer Rechnung 120 Stick dieses Artikel berechnen,
kdnnten Sie die Menge durch den Multiplikator teilen um

so die Gesamtanzahl der Kartons anzeigen zu lassen.
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Artikelstammdaten - Lagereinstellungen

Sehen wir uns nun die Lagereinstellungen des Artikels an: [ Lager . ES er-
scheint folgende Maske:

F Preise | ﬁ Lager E Einztellungen Einheiten

Bestand
-5,00 St. vom | 27.022006 o]
@ Lagerberegung buchen @ 'Q
kindestbestand z.2. Bestellt
M eldebestand Reseriert
M aximalbestand Eff. Bestand -10.00
Lagernummer:
Beschreibung

Sie sehen hier die Option ,Mehrlagerfahigkeit”( Diese Option kdnnen Sie
als Zusatz bei uns bestellen ).

Die einzelnen Felder und deren Bedeutung:

Mindestbestand

Geben Sie den Mindestbestand ein, der mdglichst nicht unterschritten wer-
den soll. Dieser Wert wird auch bei dem automatischen Bestellwesen be-
rucksichtigt.

Meldebestand

In diesem Feld legen Sie eine Menge fest, ab der Sie benachrichtigtwerden
wollen, das der Bestand niedrig ist und Sie eine Nachbestellung tatigen
sollten.

Maximalbestand

Dieses Feld legt die Obergrenze Ihres Bestandes fest. Sie kdnnen diese im
Bestellwesen nutzen und bis auf diese Grenze Ihren Bestand aufflllen
lassen.

z.Zt. bestellt

Dieses Feld fullt sich von selbst, wenn Sie an Ihre Lieferanten Bestellun-
gen schreiben. Die Bestellungen missen gedruckt sein, damit es sich ak-
tualisiert.

Reserviert

Dieses Feld flllt sich von selbst, wenn Sie Ihren Kunden Auftragsbestati-
gungen schreiben. Die Auftragsbestatigungen missen gedruckt sein, damit
es sich aktualisiert.
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Hauptlager (Fiir Nutzer des Moduls Mehrlagerfahigkeit)

Aus welchem Hauptlager wird geliefert? Dieses Lager wird immer vorge-
schlagen, kann aber bei Bestandsveranderungen von Ihnen geandert wer-
den. Auch bei der Fakturierung steht es Ihnen frei, aus einem anderen
Lager zu liefern. Sehr praktisch, wenn Sie z.B. aus Auslieferungsfahrzeugen
verkaufen.

Lagernummer
Fachnummer o. &. Vielleicht verwenden Sie ja Planquadrate im Lager.

Beschreibung
Zu Ihrer freien Verwendung.

Klicken Sie auf |8 Lageibewequnabuchen |, UM eine Bestandsveranderung vor-

zunehmen.
Es erscheint das Lagerfenster und oben sehen Sie den aktuellen Artikel, fur
den Sie gerade eine Buchung vornehmen wollen.

Autikelrurnrer: |'|':”:|'I2 | i | L | i | 2 | i |

Bezeichnung:  LEMW Spielzeug

Geben Sie unten die Bestandsveranderung ein. Wir machen dies anhand
eines Beispiels:

x
Buchungzart: Zubuchung it
Apzahl: | |
EK: | |
D atuirn:
kditarhriter Srhnnner-5nhisch - Friedrwald

Unter Lagerort dndern Sie ggfs. das Lager. Die Buchungsart unterschei-
det Abbuchung, Zubuchung, Inventur. Ab- und Zubuchung addiert bzw.
subtrahiert, wahrend die Inventurbuchung die Korrekturmenge errechnet,
um auf Ihren neu eingegebenen Inventurwert zu kommen.

Sie kdnnen auch eingeben, Uber welchen Lieferanten Sie die Ware bekom-

dh
men haben. Klicken Sie hierzu auf das Fernglas und su-

chen Sie den betreffenden Lieferanten heraus.

Der EK-Preis wird vorgeschlagen aus den Artikelstammdaten. Wenn sich
dieser andert, vielleicht auch nur flir diese Buchung, geben Sie den neuen
EK ein. Wenn Sie in den Grundeinstellungen die Eigenschaft ,Mittlerer EK
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bilden™ eingeschaltet haben, wird dieser aktualisiert. Sie kénnen so z.B. in
Lagerlisten den Wert laut aktuellen EK und dem mittleren EK anzeigen
lassen.

Das Datum der Lagerbuchung kann nattrlich auch geandert werden. Spei-
chern Sie mit F11 oder einem Mausklick, oben rechts auf « .

Artikelstammdaten - Lieferanten

Unter der Karteikarte @ Listerarten kOnnen Sie fir jeden Artikel feste Liefe-
ranten hinterlegen.

Um hier einen Lieferanten zuzuweisen, klicken Sie auf das Button mit dem

kleinen Lieferwagen W& Lieferant und wahlen sich den entsprechenden Liefe-

ranten aus. Die Suche nach Adressen muss ja wohl nicht mehr erlautert
werden.

Geben Sie hier nun den EK ( Einkaufspreis ) flr den Artikel an.

Wenn Sie verschiedene Artikel haben, wo der Einkaufspreis bei einer be-
stimmten Menge gunstiger ist als bei 1 Stlick, dann mussen Sie den Liefe-
ranten zweimal anlegen. Einmal mit dem normalen EK ohne Mengenangabe
und einmal mit dem EK welcher ab einer bestimmten Menge niedriger ist.

Hier nun ein Bespiel:
Artikel : Blume Lieferant 1 EK 5,00 EUR ab 1 Stuck
Lieferant 1 EK 4,90 EUR ab 5 Stuck

Die AFS-Kasse (SQL) wahlt dann automatisch ab einer Menge von 5 Stlck
den gunstigeren Preis aus. Zur Ubersicht hier ein Auszug, wie es aussehen
kdnnte. Speichern Sie die Eingaben mit einem Klick auf + .

Die weiteren Buttons bedeuten: | = a + x

Neuen Lieferanten hinzufligen
Datensatz (Lieferant aus der Liste) l6schen

weiBes Blatt
Minuszeichen

Dreieck - Datensatz (Lieferant aus der Liste) bearbeiten
Haken - Datensatz (Lieferant aus der Liste) speichern
Kreuz - Bearbeitung abbrechen (wie ESC-Taste)
Runder Pfeil - Datensatz aktualisieren (nach Anderung)

Zur Ubersicht: So kdnnte es dann aussehen:
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M 4 P P[] = a v x A
mitlerer EK: 909.90  mauimaler EK 999.00  minimaler EK:  812.00

Suchbedgriff Telefon Telefax Bestellnummer EK  Menge letzte Bestellung
b EDV-Zubehir Klaus - Berlin EGEEGSSE54 812,00 500 14.08.2007

Netawerktechnik Klein - Berlin B63955 959,00 0,00714.08.2007

Artikelstammadaten - Stiickliste

In der Karteikarte Bg Stiickliste

Artikeln aus Ihrem Stamm der aktuelle Artikel ,,aufgebaut™ ist. Ein Beispiel
waren z.B. Computerbauteile, die ein Komplett-PC enthalt oder aber ein
kompletter Motor, der aus Gehdauseteilen, Wellen, Schrauben usw. zusam-
mengesetzt ist.

kdnnen Sie eingeben, aus welchen anderen

So legen Sie die Stlckliste an:
Wenn Sie den betreffenden Oberartikel ausgewahlt haben und die Kartei-

karte =g stickiste anklicken, sehen Sie folgendes Bild:

Um den ersten
auf den Button

[ Artikel wahlen

& B € D E F G H J K L M i u] 0
Mummer ‘35 ‘ Fusatz ‘ ‘ Hmsatz Stiick Metto
Bezeichnung ‘F’C ‘ Warengiuppe |Kumplell FC M Umsatz Jahr 300 34800
Umsatz Yorjahr 0,00 0,00
EAN-Nummer ‘ ‘ Umsatzsteuer 19~ %
M 4 p P ] = a v x E;:z:::::llfoi.tan 10003;00 g:{g;“:n\;éfw :;gg‘si 2 Stiickliste Drucken Encelexport
3‘1 @ @ ;«: = 4)._4 gesamt EK+Kostery 103600 kalkulierter VK 1036.00 = Fertigungsauftrag Drucken @ Ferigungsaufirag buchen
Pos Artikelnummer Bezeichnung Einheit EK Vi1 #nzahl  Aufschlag Bestand
» 25 ADATADIMM 2 GE DDR2-EET Kit Stiick 30.00 113.08 2 0 -8.00
26 AMD AthlonB4 %2 EE 5200+ Shiick 123,00 176,12 1 0 -4,00
28 Asus KBM2-7MBES Sthiick .00 11.90 1 0 11.00
29 ATI Sapphire Rx1650 Retail Stiick BE.00 108.29 1 0 -4.00
n Seagate STI750640N5 Baracuda ES Shiick 220,00 291,55 1 0 -2,00
kil Asus Crosshair Mainboard Stiick 22000 29155 1 1] -B00
» Asus DRW-1814BLT Retai Stiick 40.00 7378 1 0 -4.00
n NZAT Apollo Schwarz Shiick 90,00 136,85 1 0 11.00
34 Cooler Master RealPower M 5200/ Stiick 90,00 13,00 1 0 -5.00

Unterartikel anzulegen, klicken Sie auf das weiBe Blatt oder
Es erscheint das Ihnen bekannte Artikel-Such-

fenster. Suchen Sie nun den gewunschten Unterartikel heraus und Uberneh-

men Sie Ihn:

Stilicklistenartikel

(21 Artiel phlen Pos

H Autikel anlegen und Libernehmen I:I

I\\

Geben unter ,, Anzah

Artikelrumner;
L

Arashl 0,0

Bezsichnung:

A-DATA DIMM 2 GB DDR2-G67 Kit

Aufschlag: Ijl in% W] Unterstiicklisten mit ausgeben

ein, wieviel Teile benétigt werden. Der EK-Preis wird
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aus den Artikelstammdaten des betreffenden Artikels Ubernommen. Im
Feld ,Aufschlag"® kdénnen Sie einen prozentualen Aufschlag eingeben, der

den VK bestimmt. Speichern Sie mit .
Wiederholen Sie diesen Vorgang solange, bis Sie alle Unterartikel erfasst
haben.

Fir Anderungen, Erweiterungen usw. stehen Ihnen die bekannten Buttons
4 4 B B | = a « x zurVerfigung.

weisses Blatt
Minuszeichen

Neuen Lieferanten hinzufligen
Datensatz (Artikel aus der Liste) l6schen

Dreieck - Datensatz (Artikel aus der Liste) bearbeiten
Haken - Datensatz (Artikel aus der Liste) speichern
Kreuz - Bearbeitung abbrechen (wie ESC-Taste)
Runder Pfeil - Datensatz aktualisieren (nach Anderung)

Wichtiger Hinweis: Uber den gelisteten Stiicklistenartikeln sehen Sie den
momentan errechneten EK-Preis bzw. VK-Preis des Hauptartikels.

berechneter EF: 103600 Summe WE's: 143514
berechnete Kosten: 0.00 berechneter YW 1232 .84

gesamt EK.+Kozten: 103600  kalkulieterVE: 103600

Mit einem Doppelklick auf die betreffenden Preise (direkt auf die Ziffern)
werden diese in die Preisfelder des Hauptartikels iUbernommen (EK und VK-
Preis 1).

Wenn Sie nun in einem Vorgang (Rechnung usw.) den Hauptartikel aufrufen
und fakturieren, wird der Ausdruck von den Einstellungen bestimmt, welche
Sie beim Hauptartikel in den EINSTELLUNGEN eingerichtet haben (siehe
Kapitel 1.7).

Hier gilt einfach nur probieren, weil jede Branche und jeder Anwender an-
dere Vorstellungen von seiner , persdnlichen® Stuckliste haben wird.

i Stiicklizte Drucken |_|i| Excelexport
i Fertigungzauftrag Drucken @ Fertigungzauftrag buchen

Sie haben Schnellfunktionen, die Stlckliste zu drucken. Sie kdnnen einen
Fertigungsauftrag drucken und buchen sowie eine Excel-Liste generieren.
Sie finden diese Button direkt neben der EK/VK Berechnungen.
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Artikelstammadaten - freie Felder

In der nachsten Karteikarte E5 feieFeder kONnen Sie Bemerkungen oder ei-

gene Daten hinterlegen. Die Felder kénnen auch im Ausdruck angesprochen
werden. Wie gewohnt und in den Stammdatenerklarungen erwahnt, kénnen
Sie auch hier durch einen Doppelklick auf diese andern.

Artikelstammdaten - Notiz

In der Karteikarte [z Motz verwalten Sie z.B. freie Bemerkungen zum Arti-

kel. Das Feld entspricht dem Prinzip des Feldes ,Bemerkung" aus den
Grunddaten. Auch hier kénnen Sie mit STRG + ,D" das aktuelle Datum
erzeugen.

Artikelstammdaten - Produktinformations-
management

Unter &3 PM  kénnen Sie bis zu 10 Bild-, eine Video- und/oder eine Sound-

Datei hinterlegen. Bei Bildern werden die meisten bekannten Formate
unterstutzt: BMP,JPG, WMF usw.

Ebenso kdnnen Sie einen RTF Text anlegen, um Ihn Uber Formulare aufzu-
rufen und in Ihren Online-Daten zu nutzen.

Artikelstammdaten - Dokumentenverwaltung

In der [ Dokumenterwenwaltung  KONNen Sie OLE-fahige Dokumente einbinden und

bearbeiten. Wir zeigen Ihnen ein Beispiel: Uber der Listenansicht sehen
Sie drei Buttons:

O] %

Wenn Sie mit der Maus auf die Buttons gehen, ohne diese zu klicken,
kommt eine Erklarung zu den jeweiligen Buttons.

Die Steuerung dieser Dokumentenverwaltung ist genau gleich zu derer, die
Ihnen bereits in der Mitarbeiterverwaltung bzw. Kundenverwaltung erlau-
tert wurde. Daher ist nur die Zuordnung hier anders, diese bezieht sich nun
auf den Kunden und auf keinen Mitarbeiter. Daher sparen wir uns an dieser
Stelee weitere Erklarungen.

Artikelstammdaten - Reservierungen

Durch den Klick auf sehen Sie alle offene Reservierungen des Artikels in
einer Liste. Sie kdnnen Sie dort per Knopfdruck ausdrucken oder zu Excel
exportieren.
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Artikelstammdaten - Bestellungen

Unter der Registerkarte haben Sie die gleiche Optionen wie bei den Reser-
vierungen. Nur in diesem Fall mit den Bestellungen zum Artikel.
75. Seite

Artikelstammdaten - Auswertung

Klicken Sie auf. Sehen Sie Ihre Verkaufanzahlen und den Umsatzverlauf
des Artikels. Setzen Sie ein Jahr fest und lassen Sie sich die Auswertungen
ausdrucken.

Artikelstammdaten - Liste

Mit dem Klick auf [ Li=e kehren Sie zur Listenansicht der Artikel zurlck.

KAPITEL 2.3 - Warengruppen

Hier stellen Sie die Warengruppen ein. Mit einem Klick auf [ oder der

<EinFe>-Taste legen Sie eine neue Warengruppe an. Der Cursor steht nun
bereits auf dem Feld ,Bezeichnung". Geben Sie den Namen der Warengrup-
pe ein. In der linken Halfte kdnnen Sie schon die Aufschlage vordefinieren,
die bei der Artikelanlage auf der Grundlage des Einkaufspreises den VK-
Preis ermitteln werden. Das Einkaufskonto und das Verkaufskonto ist
wieder flr die Anwender der AFS-Buchhalters.

Murnmer

Bezeichnung |

Aufzchlage bei Artikeln Buchhaltung

in Einkaufskonto I:I

in %

Werkaufskonto
in % Werkaufskaonta [EG)
L Verkaufskonta [nicht EG)

pPp P

in

Provision

<

#% des | Bruttoumsatz

Einstellungen
[®] W arenaruppe richt in den Onlineshop
in der Touchkasze als Karteikarke

Verpackungsauswahl

Bemerkung

Speichern Sie Ihre Eingaben mit <F11> oder einem Klick auf das linke

Diskettensymbol (mittig in der RibbonBar) H & . Ein Klick auf das

Spsicham Igskhem urd neu

rechte Diskettensymbol speichert ebenfalls und legt anschliessend wieder
eine neue Warengruppe an.
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Sie kdénnen hier Thre Warengruppen der Artikel eingeben.

O3
Mit dem Blatt-SymbOQOol kénnen Sie Ihre Warengruppe bearbeiten.

Mit diesem D Button in der RibbonBar konnen Sie wieder Ihre Waren-

Loschen

gruppe léschen.

Mit diesem Linkspfeil-Symbol kénnen Sie eine Ebene zurtick.

Mit diesem Pfeil hach Unten-Symbol kénnen Sie eine Warengruppe runter.
Mit diesem Pfeil nhach Oben-Symbol kénnen Sie eine Warengruppe rauf.

Mit diesem Rechtspfeil-Symbol kénnen Sie eine Ebene tiefer.

A Hier kdnnen Sie eine untergeordnete Warengruppe anlegen.

KAPITEL 2.3.1 - Artikelliste nach Warengruppen

Warengruppe Artikelliste &%
- Eol-Anzeige
= | | = (=T _ _
R; | [& | = | | | % @ ‘ ok | 0 S m 0 rurlieferbare Attikel @) auch nicht lisferbare Artikel
) ortierung: | Murmer v
e Warengruppe finden A% | | D s | | O Suchbegrif van -Bestand-Anze\ge )
[ Artikel aus Untervwarengruppen anzeigen S uchheailt bis ) rur Artikel mit Bestand @ alle Artikel anzeigen
[ Sondeipreise anzeigen g
v-@ alle Artikel Aikelnummer  Bezeichnung Einheit W1
v {E] Arbeitsspeicher Click here to define a fiter
v DDR
25 A-DATA DIMM 2 GB DDR2-EET Kit Stiick 113,08]
Kingston 1GB PC 5300 Stiick 60,00

-{E Einzelhandel
Fertigung

KAPITEL 2.4 - Das Lagerbuch

Im Abschnitt der Artikelstammdaten zeigten wir, wie Sie Lager-
bewegungen buchen kdnnen. Unter VORGANGE -> LAGER -> LAGERBUCH
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kdénnen Sie auch ein Lagerbuch aufrufen und von hier aus alle Buchungen
vornehmen, wenn Sie nicht jedesmal einen Artikel erst aufrufen wollen.

(= ==
D Elu Artikelhummer; (35 |&| %@l E‘EE'|9|[E| W
Bezeichnung, FC
Bewegung Datum  Beschreibung Aurtikelr Bezeichnung Adresze itarbeiter ~
115022017 35 PC Meier - Kaszel
-1 18.03.2017 automatizche sbbu 35 PC T5Y Berlin - Berlin
E ]
W
Mindestbestand: 0,00 Bestand: -3.00 Sefiennummern
Reserviert: 0,00 WE 1 1.232.84 5= Serennummennvensaliung
hinterlegte Anschrift [Lieferant baw. Kunde)]
Ty Bemerkung
Beschreibung
x
Buchungsart: Zubuchung aF
Anzahl: | |
EK: | 1036]
Dratum: 2B.04.2007 D"
Mitarbeiter: Schopper-Sobizsch - Friedewald

Nach Aufruf des Lagerbuches ist im Feld , Artikelnummer” bereits ein Artikel
eingetragen. Drucken Sie F8 zum Suchen des neuen Artikels, der gebucht
werden soll. Wenn Sie ihn gefunden haben, Gbernehmen Sie ihn.

Der Cursor steht auf der Artikelnummer. Dricken Sie nun <TAB> oder
<ENTER>, bis der Cursor unten links im Feld ,,Bewegung” steht. Geben Sie
nun den Zugang ein. Im nachsten Feld kénnen Sie den aktuellen EK einge-
ben, der z.B. laut Lieferantenrechnung berechnet wurde, dies ist aber eine
freiwillige Eingabe. Im nachsten Feld geben Sie das Datum der Lager-
buchung ein; es wird das aktuelle Systemdatum vorgeschlagen. Beim nach-
sten TAB springt der Cursor auf den Button flr die Seriennummer-
verwaltung, diesen erklaren wir spater. Zuletzt geben Sie noch eine Bemer-
kung ein, z.B. ,Anfangsbestand”. Speichern Sie nun mit <F11> ab.

Sollten Sie jedoch bei diesem Artikel voreingestellt haben, dass es sich um
einen ,Seriennummernpflicht-Artikel” handelt, so 6ffnet sich nach dem
Speichern mit F11 das Seriennummern-Fenster und die AFS-Kasse (SQL)
erwartet nun, dass Sie direkt die Seriennummern eingeben. Dies geht mit
dem Programm besonders schnell. Sie kénnen mit der TAB Taste direkt auf
~Seriennummer” springen und geben die Seriennummer ein. Kunden, die
zusatzlich zur Seriennummer einen Strichcode haben (in der TK-Branche
oft) und einen Handscanner, scannen die Seriennummer einfach ein.
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Springen Sie Uber alle Felder bis sich die nachste Zeile 6ffnet und geben
Sie wieder dort die andere Seriennummer ein. Beachten Sie bitte, dass
nicht mehr Nummern eingegeben werden kdnnen als Artikel im Lager zu-
gebucht wurden. Bei Differenzen meldet sich das Programm und verlangt
eine Korrektur. Sie werden sich fragen, warum man die Menge Uberspringen
kann bzw. warum das Feld Gberhaupt existiert. Die Seriennummer-
verwaltung kann auch als Chargenverwaltung funktionieren, dass heisst,
Sie buchen z.B. bei einem Gesamtzugang von 800 Packungen Tabletten
500 Packungen mit einer bestimmten Chargennummer und 300 Medikamen-
te mit einer anderen. Speichern Sie die Seriennummerneingabe mit einem
Klick auf den roten Haken. Wenn Sie Ihre Buchungen beendet haben,
schliessen Sie das Lagerbuch mit ALT + F4 oder klicken auf das Kreuz im
rechten oberen Eck dieses aktiven Fensters.

Die Buttons flur Druck, Vorschau usw. sind Ihnen ja bereits bekannt.

Bei der Fakturierung bzw. Barverkauf eines Seriennummernpflicht-Artikel
offnet sich diese Seriennummernmaske genau wie beim Wareneingang.
Klicken Sie auf die betreffende Seriennummer und lUbernehmen Sie diese

mit einem Doppelklick oder einem Klick auf den Lager-Button: @

Schliessen Sie das Fenster mit w OK

Sollte die Menge der verbuchten Seriennummern NICHT mit der berechne-
ten Menge Ubereinstimmen, erscheint ein Hinweis. Wenn Sie das Hinweis-
fenster schliessen, kann es natulrlich passieren, dass spater Ihr Lager mit
der Seriennummernverwaltung nicht mehr Ubereinstimmt. Antworten Sie
also mit NEIN und korrigieren Sie Ihre Eingabe.

Mit <STRG> + <ENTF> kdnnen Sie eine Seriennummer zurickbuchen.

Kapitel 2.5 - Dienstleistungsartikel

Pflegen Sie Ihre Dienstleistungsartikel getrennt von Ihren Verkaufsartikel
ein. Behalten Sie so den Uberblick, und haben die gleichen Funktion und
Moglichkeiten wie bei Ihren Artikel-Stammdaten. Mehr Kontrolle geht nicht.

KAPITEL 2.6 - Zahlungs- und Lieferbedingung

Geben Sie hier alle Zahlungsbedingungen ein, die Sie Ihren Kunden gewah-
ren. Wenn Sie das Meniu 6ffnen, sehen Sie die aktuelle Zahlungskondition.
Am unteren Rand dieses Fensters sehen Sie Karteikarte und Liste.

Unter ,Karteikarte” wird die aktuelle Zahlungsbedingung angezeigt. Unter
.Liste” sehen Sie eine Aufstellung aller Konditionen, die es zur Zeit im
Programm gibt. Wir wollen nun eine neue einfligen. Wie bereits in anderen
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Beispielen gelernt, tun Sie dies mit der <EINFG>-Taste.

Ein Beispiel flr eine neue Kondition ware z.B. 30 Tage netto und 2%
Skonto innerhalb von 14 Tagen.

Diese Kondition musste wie folgt eingetragen werden:

Im Feld Bezeichnung geben Sie diese Kondition in Kurzform ein, damit Sie
diese nachher wieder erkennen und dem Kunden zuordnen kdénnen. Wenn
Sie das Feld ,Standard Zahlungskondition” anklicken und ein Hakchen se-
hen, wird diese Zahlungskonditionen allen neu angelegten Kunden vorge-
schlagen. Auch hier ist im nachhinein eine nachtrégliche Anderung maglich.
Sie kénnen auch einstellen, ob ein Auftrag mit dieser Kondition direkt ab-
geschlossen werden soll. Logischerweise passt es in unserem Beispiel
nicht; jedoch beim Barverkauf oder der Zahlungsart Vorkasse macht dieser
Schalter durchaus Sinn. Die Werte fur ,Skonto XX in % ,und ,innerhalb XX
Tagen” sind wohl selbsterklarend. Man kann sogar zwei Skonti eingeben;
es gibt durchaus Unternehmen, die dies praktizieren (zum Beispiel 60 Tage
netto, 2% in 30 Tagen und 5% in 10 Tagen).

Das Feld Bemerkung hat auch seine Bedeutung. Sie kdnnen diese
Zahlungskondition nochmal in einem ausfihrlichem Satz formulieren, um
diese Bemerkung z.B. auf Auftragsbestatigungen oder Angeboten zu
drucken. Sie kénnen in Ihren Formularen nachher bestimmen, ob das
Zahlungsziel als Bemerkung/Langtext erscheinen soll oder ob es mit den
jeweiligen Zahlenwerten gedruckt wird.

Eine Rechnung wird dann natlrlich mit den Zahlenwerten gedruckt, um
dem Kunden seine Konditionen als Datumswert darzustellen, wahrend im
Angebot die Kondition als Wortlaut stehen sollte (Es macht ja auch keinen
Sinn, wenn im Angebot die Zahlungskondition komplett mit Nettowerten
und Falligkeitsdatum eingetragen ist).

Das Zahlungskonto betrifft Anwender der AFS-PROFIBU. Gemeint ist hier
das Geldkonto, auf das gebucht werden soll, wenn ein Zahlungseingang
erfolgt.

GemaB unserem Beispiel konnte es so aussehen:
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[= ==
[ Standard Zahlungskondition ~f Fertig
Bezeichnung
Bezeichhung |3DTage nettod 14 2% Skonto |
Skontoeinstelungen
1. Skonto in% innerhalb won Tagen
2. Skonto l:l in % inniethalb vorn Tagen
Zahlbar ohhe Skonto innerhalb von 30| Tagen
Buchhaltung - Verkauf = Buchhaltung - Einkauf
Zahlungskanta ljl [normal) Ubemakme irs Kassenbuch
[m] sufrEge mit dieser Zahlart sind sofort beglichen [M] Umbuchen beim Kassenabschiuf
[m] argang sofort ing Bankingmodul Libetragen [ Gutschein in der Kasse

[®] Lastschrift als Firmenlastschiift (B28] erzeugen

Firmenkanto: ~ W] Zahlungssingang mailen

Onlineshop [Enterpriseversion]

IE‘im Onlineshop
[®] auch fur Ausland [W] Kreditkarteneingabe Versandkosten E frwmsf

[®] nur schriftlich [W] Bankdateneingabe Versandkosten Fleaniaazt

Bemerkung  |nfo

Liste  Bearbeiten Fremdsprachen

Wenn Sie das Kassenbuch einsetzen, kann hier mit einem Klick daftr ge-
sorgt werden, das die Zahlung ins Kassenbuch einfliesst. Dies macht Sinn
bei einer Zahlungsart wie ,BAR".

Natiirlich haben Sie spater trotzdem die Moglichkeit, eine Rechnung
BAR auszubuchen, obwohl ein anderes Zahlungsziel vereinbart wurde.

P.S.

Wenn Sie fiir Ihre Kunden Lieferscheine ausdrucken mochten, und
diese dann z.B. monatlich abrechnen mochten, so legen Sie bitte eine
Zahlungsart > ,, per Lieferschein " ( Sammelrechnung ) an.

Kapitel 2.7 - Bestellarten

Hier geben Sie alle mdglichen Bestellarten ein. Diese kénnen im Vorgang

erscheinen und ausgewahlt werden. Mit <EINFG> erzeugen Sie eine Leer-
zeile, anschliessend klicken Sie mit der Maus in diese leere Zeile und ge-

ben Sie eine neue Bestellart ein, mit <STRG> + <ENTF> |6schen Sie die-
se wieder. Mit einem Klick auf beenden Sie die Eingabe.

Kapitel 2.8 - Adress-, Anrede- & Landereinstellungsmoglichkeiten

Unter dem Menlpunkt ,weitere Stammdaten™ haben Sie noch die Mdglich-
keiten Ihrer Adressarten/-kennung zu andern. Sie kénnen die Anrede-
Formen und Anredetitel umstellen sowie die Ladereinstellungen verandern.
Dies passiert in der selben Form, wie Sie das z.B. von den Zahlungs-
bedingungen kennen. Das sollte mittlerweile leicht von der Hand gehen.
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Kapitel 2.9 - Wahrungseinstellungen

Die Wahrungsdatenbank beeinflusst nur den Ausdruck auf Ihren Belegen
und rechnet nach den hier eingegebenen Kursen um. Intern rechnet die
AFS-Kasse (SQL) nur mit der Landeswahrung. Geben Sie hier die aktuellen
Tageskurse ein, indem Sie mit der Maus auf die Zeile klicken und den Kurs
andern. Sie finden die Wahrungseinstellungen unter ,Datei* -> ,Einstellun-
gen" auf der Kachel ,Wahrungen".

Mit einem Klick auf beenden Sie die Wahrungseinstellungen.

KAPITEL 2.10 - Bankleitzahlenverzeichnis
Ein natzlicher Helfer. Suchen Sie nach Ort, Bank, PLZ oder BLZ. Geben Sie

den gewlinschten Begriff ein und dricken Sie die <ENTER> -Taste oder dri-
cken Sie auf die Lupe ;

Land ~

Ort eingeben;
Suche nach suche nach Ot ~ |
[] ELZ Bank PLZ Qrt BIC Merkmal  Prifziffer-be Machf ~
1 10000000 BEE Berlin 10591 Berlin MaREDEFR] 109 aonoc
210010010 Postbank B 10918 Berlin PEMKDEFF 124 Qno0oc
310010111 SEB Berin 10739 Berlin ESSEDESF 113 Qooac
4 10010424 Aareal Bank 10866 Berlin AARBDESY 109 Q00oc
5 10019610 Dexia Berlin 10989 Berlin DlADEBE: 109 Qooac
6 10020200 BHF-BAME 10117 Berlin BHFBDEFF 1 EO aoaoc
7 10020800  Bank fir 50 10178 Berlin BFSWwWDE3: 108 naoac
< >
o OK XK Abbrechen
Mit einem Klick auf den W OK Button schlieBen Sie das Fenster.
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Meniipunkt 3 - Kassenmodul

KAPITEL 3.1 - Komfort-Kasse mit Touch

Endlich ist es soweit. Die Stammdaten sind angelegt und alle Artikel einge-
richtet. Nun kénnen wir endlich unsere Verkaufsaktivitaten starten und das
Kassenmodul einsetzen.

Beim Kassenmodul wurde Wert auf Funktionalitat gelegt, um den Verkaufs-
vorgang so einfach wie maoglich zu gestalten.

So starten sie das Barverkaufsmodul:

Klicken Sie mit der Maus oben auf den ", und dann Komfort-Kasse
Kassenmodul

mit Touch aufzurufen. Beim Kassenstart muss das Wechselgeld und einge-
geben werden. Wichtig: Zahlen und eingeben!!! Nicht von irgendwelchen Quellen
Ubernehmen. Das schitzt Sie vor Fehleingaben im Kassenbuch.

Das Kassenmodul ist nun gestartet.

Nismsmser Bazaciming Anzahl Preis % Ghvels | = P - ——

& rmpean x

@G Tm | Ao §

(| @ | v | 2

PR T —
YTy S F 0,00 EUR
s | e | amw - : g

T B ] <- +1
4 5 6 X 1
1 2 3
1] 4
o +

Bevor der erste Kassenvorgang angelegt wird, wollen wir und einige wichtige
Einstellungen ansehen. Hierzu rufen wir den Menupunkt KASSENMODUL -
> EINSTELLUNGEN -> KASSENEINSTELLUNGEN auf.

Sie sehen dort die zur Zeit giltigen Zahlungskonditionen, mit denen der

Kassenauftrag beendet werden kann:
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] EC-Cashgerat ansteusrn
[]Worgangsart Rechnung

2. Zahlart
per EC-Karte £ Geldkarte

] EC-Cashgerit ansteuern

[ %organgsart Rechnung
3. Zahlart

(] EC-Cashgerit ansteuern

Fg";; Forrnular wihlen
Formulareditor

Fragen ob gedrckt werden soll

[] Fragen ob gedmuckt werden sol

[ Fragen ob gedruckt werden sol

] Fragen ob gedmuckt werden sol

[]argangsart Lieferschein

Formulareditar

Ausducke:

|—| aus

w Fg'}; Farmular wahlen
Farrmulareditar

Augdiacke:

auz

per Rechnung innerhalb 14 Tag + Fg'E; Formular wahlen

Farmulareditor

] EC-Cashgerst ansteusmn -

- |2
Worgangsart Rechnung Ausdiucke:
4. Zahlart aus
A4 Rechhung

1 B Fomulan wahlen
Farmulareditar

Augdiacke:

Sonderfunktionen
Bestellungen Auftragzbestatigung
drucken drucken

Fg";; Forraular wahlen
Formularaditor

Asdracke: n Asdracke:

Fg'f; Formular wahlen
] Fragen ob gedmickt werden soll
] EC-Cashgerst ansteusmn
[]*argangsar Lieferschein

E. Zahlart

I0Tage nettod 14 2% Skonta +

Formulareditar

e

BAusducke:

aus
Fg'f; Farmular wahlen

] Fragen ob gedmuckt werden soll Formulareditor

] EC:-Cashgerdt ansteuern
Yargangsart Lieferschein

7. Zahlart

per Bankeinzug w

Auzducke: |2 =

aus
Fg'E; Formular wahlen

] Fragen ob gedmickt werden soll Formulareditor

] EC-Cashgerst ansteusrn
[]*organgsart Lieferschein Ausdracke: EI
8. Zahlart aus

per Gutachein w

Fg'}; Farmular wahlen

[] Fragen ob gednickt werden soll Forrulareditar

EC-Cashgerat ansteuern
[]*argangsar Lieferschein

Auzducke: |1 =

Einstellungen fiir das Kassenmodul - O X
- X Abbrechen o 0K
1. Zahlart 5. Zahlart aUs Stormobon
per Barverkauf w Fg';; Formular wahlen per Kreditkarte w

Fg'}; Formular wahlen
Formulareditor

1 =

Ausdrucke:

Retourenbon

Fg'f; Farmular wahlen
Formulareditar

Asdiicke:

Zwizchenbon

Fg'E; Formular wahlen
Farmulareditor

Ausducke: 1 <

Zahlbeleg

Fg'f; Formular wahlen
Farmulareditor

Azdiicke:

2 5

Geben Sie bei ,,Zahlart” unter ,Art” Thre Konditionen ein, z.B. :

1. BAR

2. SCHECK
3. EC-Cash
4.

Die Voreinstellungen fur die Zahlungskonditionen haben Sie ja bereits ken-
nengelernt. Diese wurden unter STAMMDATEN -> ZAHLUNGSBEDINGUNGEN

eingegeben.

Sie kdénnen nun flr JEDE dieser vier Zahlungsarten ein eigenes Formular de-

finieren.

Das ist von Vorteil. Tips zur Formularanpassung gibt es auf den Schulungs-

videos.

Sie haben auch die Mdglichkeit,
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Winschen gestalten zu lassen. Der Preis fur diese Leistung wird nach Auf-
wand abgerechnet; Nach einer Faxvorlage oder Ihrer Beschreibung erhalten
Sie ein Angebot.

Andern Sie einfach ein bestehendes Formular und fligen Sie die Zahlungs-
kondition ein (z.B. Betrag dankend BAR erhalten). Zusatzlich kénnen Sie
einstellen, ob bei dieser Zahlungsart direkt das Quittungsformular gedruckt
werden soll oder ob nach jedem Abschluss eine entsprechende Abfrage er-
scheinen soll.

Wenn Sie Ihre Zahlungskonditionen eingestellt haben, klicken Sie auf den
<OK> Button.

Unter ,Kassenmodul” -> ,Einstellungen” -> ,Kassenhardware” machen Sie
alle Einstellungen zu der von Ihnen verwendeten Hardware wie Kassendrucker,
Schublade, Scanner, Display oder Geldkartenleser. Die Schnittstelle flr den
Geldkartenleser ist zum Zeitpunkt dieser Dokumentation noch nicht aktiv.

x Abbrechen éHardwareas:istenstamen ,/ oK

A Bondrucker Kundendisplay Cash Kartensystem
] Urnlaute im DOS-Format [ Display ansteuemn Schrittstelle sinichten [ Kartensyster varhanden

. r
Bonabschnitt: |45 C:27H |P-Adr: "
| [ Umnlaute im DOS5-Farmat |
1 weitere Bondicker anlegen wor dem kassieren [Begriifung) | !

1 Zeile: [$ASC:2EHASC 2Mwilkommen beifASC 0HASC
2 Zeile: [1Tbl_Mandant.Firmal}

Bondiucker | Kassendmucker (Standa [ als Kellnerschinss benutzen

Hotel Schrittstelle

Schnittstelle einichten wahrend des kassierens [2.B. Artikelest) 5
1, Zelle: [1ASC. Z5HASC:1 ZHTH_Artkel Bezeichnung 45 FmmealcHingsostom ypihanden
hassetmeiuhiade ) 2 Zele: [1Tbl_Posten.AnzahlhiThl Posten. Preis Zahl} i IP-Adr: ‘
[ Kassenschublade direk! ansteuern e P Zahlart 4 ist aufs Zimmer buchen
o X {ASEz?} {,&5[:48} = hach aem Kassieren |bezaniung 1_3 Kﬁnn?n ith[ﬂPth WEIden
O dc: [WSC2TplASCBz | 1.Zele: [ASC2BHASCAZHKASSE ZAHLEN Zahl) (a1 gt
§chnitt_stel\e _e_inlichten 2 Zele | Vielen Dank 2 gk
Schublade difnet liber Dickerteiber nach dem bezahlen (Riickgeld] 3t

1. Zeile: |15 26HASC1 2 G egeber: i asse GEGEBEN 2

2 Feje: |RestiKasse REST Zahl} fw/AEHRUNG.BON}

. p W aagenanbindung aktiv
[ 5ehublade via OPOS Treiber [

Microsoft Print to PDF v

Waagen Schnittstele

[ Schubladenschiebung tbemwachen 1 7je: [1ASC 26HASC12Kasse wt 22 IASC 10HASC | EANRemneeichen
Kelrerschioss 2 Zele: |geschloszen ... | |
[ kellnerschloss abfragen
= " Optionale Module Aitikel Scanner [COM + OPOS]
Schnittstelle einiichten g _
[] &FS-Kundermaritor [wetbebildschirm) [ Kartenleser abfragen
[ Addmat Schioss (] 0POS Schnitstelle (optiona) ; .
Schnittstelle ginrichten
Kundenkartenleser (RFID] BF5-Display [4PF) el
[ Karterleser abfragen ] 4FS-POS Display ansteuen [ Seanner via OPOS Treiber
Schnittstelle eirichten 1Pt | ‘

Infos zu Einstellungen bzgl. Ihrer Kassenhardware finden Sie am Ende dieser
Dokumentation.

Anwender von Kassenhardware mussen wissen, an welchen Schnittstellen
die Gerate angeschlossen sind. Wenn Sie noch keine Kassenhardware besit-
zen, wenden Sie sich bitte an die Adresse auf der ersten Innenseite dieses
Handbuches.
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Nachdem alle Einstellungen getatigt wurden, klicken Sie wieder auf den <OK>
Button.

Wenn Sie einen Kunden aus Ihren Kundenstammdaten auswahlen moch-
ten, dann gehen Sie so vor:

Wahlen Sie mit diesem Button den Kunden aus: aa Kundenwihien  odar drijcken

die F3 Taste.Wenn Sie einen Kunden ausgewahlt haben, erscheint dieser
auch nochmals in der oberen Titelleiste:

Kunde (21 Bremer - Berlin) zuziigl. Mw5t BONUSPOINTS:

Bei Laufkundschaft, d.h. es interessiert Sie im Grunde nicht wer der Kunde ist
bzw. wie er heisst, steht folgendes in der Leiste:

Kunde (BARVERKAUF BARVERKAUF) incl. MwSt BONUSPOINTS:

Somit haben Sie immer eine Kontrolle, ob ein bestimmter Kunde ausgewahlt
ist, oder einfach nur der Sammelkunde > der Barverkaufskunde.

LZd == - -

@ IEtdZ::E?kigN M Kassebeenden || 3 Benutzerwechsel

0,00 EUR

9. EBEME 10. EBEME -

Suche

7 8 9 <- +1
4 5 6 X -1
1 2 3
ENTER
0 ' C
00 . + - *
O =

Riicknahme Zahlen

Zu diesem Zeitpunkt ist die Positionsart , Artikel” markiert und blau hinter-
legt. In diesem Screenshot ist das das langere Eingabefeld. Geben Sie nun
die gewunschte Artikel bzw. Artikelnummer ein oder scannen Sie den Barcode
ab. Wenn Sie mit dem Scanner abscannen und der Artikel im Stamm vorhan-
den ist, wird dieser gefunden und sofort eingetragen. Sollte es mehrere Treff
geben, offnet sich eine Suche. Dies ist ein neues Fester:
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, dhbnh
Adikelnwm EANMumme Bezeichnung Emnheit VK1 :stand tbestand
v 10 AMD Athlon X2 BE-2305tick 2000 0.00 0,00
100001 O7A3772389Hemd S 1980 000 0,00
10012 1000000000 LKW Spislzeug St 1252 500 4,00
1002 9783772398 Hose &t 095 000 0,00
1003 8417182305 Handy & 3900 000 0,00
1004 29078288  Kurzhaarschnitt 3. 1450 000 0,00
1005 4015625500 Daverwe|le & 1500 000 0,00

1020 544000001 7:Cola-Kiste incl. Pland St 850 0.00 0,00
1021 544800001 7. Cola-Flasche ind, Pfanst, 150 000 0,00

1022 1000000000 Piandilasche &, 025 000 0,00
1024 1000000000 Fiandkisie &, 330 000 0,00
1 MWWIDIA Sparkle 62004 Stick  77,35-26.00 4,00
12 ATI Club 30D CGA-155(Sck 3804 -5.00 0,00
13 ME| KSMM-Y Sockel ASf0ck 38,02 -600 0,00
14 Intel Abit ABS Pro Sock Stick 34,45 2000 0,00
15 QCZ GameXSiream G03ck 1875 -4.00 0,00
16 Cooler Master eXreme Stick 77,35 -3.00 4,00
17 Chub 30 Theatron AgngStuck 19,00 10,00 0,00
12 Creafive SoundBlaster Stick 31,88 21.00 0,00
19 Bsus DRW-1814BLT Siick 3,01 000 0,00

Das kleinere Eingabefeld im vorherigen Screen ist fur die Angabe einer Mengen-
angabe, die nicht der Standardmenge entspricht. Hier ist immer die Menge
»1% vorgegeben (auch wenn nicht visuell erkenntlich), die erst ibernommen
wird, wen Sie einen Artikel wahlen. Sie mussen dieses Feld nicht zwingend
anwahlen, geben Sie im Artikelfeld die abweichende Anzahl ein und das *, so
springt die Zahl in das Feld flir die Menge.

INFO: Wenn Sie im Artikelstammm den Artikeln nebst der Artikelnummer auch
eine EAN-Nummer vergeben haben, scannen Sie diese ruhig ein. AFS-Kasse
(SQL) findet den richtigen Artikel und tragt die entsprechende Artikelnummer
ein.

So starten Sie die Riuicknahme:

Sie nehmen einen Artikel zurltick, weil z.B. der Kunde etwas umtauscht und
daflir etwas anderes haben will. Bei der Menge bitte einfach die Menge ein-
geben, KEINE Negativmenge, die der Kunde erworben hat. Durch das Klicken
des Buttons ,Rucknahme" bucht das Programm den entsprechenden Artikel
ins Lager zuriick und rechnet im Kassenmodul den Wert gegen. Sie kénnen im
selben Vorgang weiter kassieren, falls der Kunde weitere Positionen bendé-
tigt.

Durch das Dricken der Taste ,Zahlen™ starten Sie den Zahlvorgang und ein
neues Fenster erscheint.
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Kasse - Bezahlung

zu Zahlen: 77,35 EUR

Gegeben: EUR

1. per Barverkauf

2. per EC-Karte | Geldkarte

X Abbruch

Geben Sie nun entweder den Betrag ein, den der Kunde zahlt oder brechen Sie
den Zahlvorgang mit <ESC> ab, falls der Kunde doch noch etwas kaufen will.

Mummernblock

4 5 6 20 Entf
= s = - = -
1 2 3 50
2 2 3 ENTER
0 , @ 100

Wenn Sie den Betrag eingeben, erscheint:

Betrag ibernehmen: 77,35 EUR

f Kasse - Bezahlung

zu Zahlen: 77,35 EUR

Zuriick : 2,65 EUR

Gegeben:(80  |EUR

1. per Barverkauf

4 5 6 20 Entf
1 2 3 50

ENTER
0 c 100

2. per EC-Karte / Geldkarte

X Abbruch

Nun erscheint der Wechselgeldbetrag. Anschliessend bestatigen Sie noch
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die Zahlungsweise. Als Vorgabe steht der Cursor immer auf der ersten,
oberen Zahlungsbedingung.

Bestatigen Sie nun noch mit <ENTER> oder wahlen Sie mit den Pfeiltasten
eine andere Zahlungsweise.

Positionen Funktionen

) -
@ o— =
.*u

T | 773880R™

v i - — | e
S i B
o By

. (=]
Schnellauswahltasten Artikelinfo Scanning/Eingabe
Maske Positionen
Positionen
Nummer Bezeichnung Anzahl Preis % GPreis
3 5 A-Data 1GB PC2700 1,00 50,00 0,00 50,00

@0

1
4

G

I .?. Kunden wihlen ﬁ Anschrift eingeben D Kunden anlegen I 50 00 E U R
]

Hier werden die Positionen des aktiven Kassenvorgangs angezeigt.
Haben Sie Rabatt gegeben sehen dieses auch in diesem Fenster.

Seite 101



AFS-Kasse SQL

Funktionen
= weitere . Gutschein erstellen
'-_I Zahlen @ Funktionen E und kassieren
D Komplettstarmo 3 storno g Gutschein einldsen
Zusatzdaten
eingeben A) Vargang parken ﬁ Postenrabatt
Tastatur an &\ Vorgang holen =1 Preisdnderung
letzten BOM
@ drucken ¥ Kasse beenden A~ Benutzerwechsel
[z} Zahlen Kunde méchten Zahlen. Es 6ffnet sich das Zahlungsfenster.

[ kempletistoro | Storniert den kompletten Kassenvorgang und verwirft die-

sen.

X storna Storniert nur die angewahlte Position im Kassenvorgang.

Zusatrdaten . . . . . .
cingeben  G€ben Sie zu einem Artikel Zusatzinformationen ein,
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Kassenzusatzfelder

v K ‘ 3 Abbruch
Einzelpreis Rabatt
@) | on)
‘ Texteingabe ?cTcmcmﬂgabe gelefert; I:l
LT

In diesem Fenster kénnen Sie weiter Informationen zu der Position einge-
ben. Z.B. Sie haben einen Artikel den Sie im System noch nicht erfasst
haben. So kénnen Sie diese auf einen Artikel Diverses buchen und in den
Zusatzdaten eine Beschreibung des Artikels hinterlegen.

Desweiteren stehen rechts die drei Multiplikator Felder flir Berechnungen
zur Verfigung.

Die Tastatur ist nur Verfiigbar wenn Sie die Erweiterung , Touch™ erworben
haben.

[A] Tastatran | Mt dieser Funktion kénnen Sie zwischen den Schnellwahl-

tasten und der Touch Tastatur umschalten.
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. weitere . . . . . . .
‘3 Funktionen "Hler finden Sie weitere Funktionen der Kasse, die in einem

Kontextmeni gedffnet werden.

Storno

Komplettstorno F2
Rucknahme F11
Rabatte/Sonderpreise »
Stammdaten »
Kundenkarten g
Gutscheine g
Positionen g
Mitarbeiter g
Kassenbestand >
Bestellungen g
BON >
Einstellungen g

Tastatur an
Reinigungsmodus
Abschluss Strg+L»

Einige Punkte sind identisch mit denen auf der Hauptmaske der Kasse.
Diese werden hier nicht weiter erlautert.

‘ (.I RiUcknahme F11 | Mit dieser Funktion
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kénnen Sie den Artikel als Riucknahme buchen. Erst Artikel wahlen, dann
diese Funktion aktiveren.

@ Gesamtrabatt F7 |
@ Postenrabatt Umsch+F7 |
[ Preisédnderung Strg+Alt+P
$  Preis glatten Strg+F7
#  Listenpreis Eingabe

= VKs des aktuellen Artikels Zeigen

Uber Rabatte kdnnen Sie einen Gesamtrabatt, Posten Rabatt eingeben. Sie
kdnnen Preisanderungen am Artikel im aktuellen Vorgang durchflihren. "Mit
der Funktion Preis glatten kdnnen Sie einen Preis anpassen. "Beispiel:
Preis = 1,47 € Uber Preis Glatten kénnen Sie den Preis auf z.B. 1,40 € an-
passen.

Sie haben die Mdéglichkeit der Listenpreis Eingabe, zur Nachlassaus-
wertung. Und die Angabe aller im aktuellen Artikel vorhandenen VKs und
somit die Mdglichkeit durch Anklicken den Preis zu wechseln, fir diesen
Vorgang.

Weitere Funktionen > Stammdaten

Kunden wahlen F3 |

Artikel bearbeiten  Umsch+Strg+F8
Artikeldaten drucken
Lagerinfos anderer Filialen  Strg+F

o

&  Kunden-Info Umsch+F3
I «» HKunden bearbeiten Umsch+Strg+F3
| & Anschrift eingeben Strg+F3

[0  Kunden anlegen

0 SMS an den Kunden senden

= | Kundendaten drucken

&  Suche F8

F7  Artikel-Info Umsch+F8

F#

=

E

Wahlen Sie Uber F3 einen Kunden aus. Wenn Sie einen Vorgang nicht auf
den Kunden Barverkauf buchen méchten. Diese Funktion ist identisch mit
dem Schalter auf der Hauptmaske der TouchKasse.

Mit der Kunden_information haben Sie ihre Kunden auch auf der Touch-
oberflache im Uberblick. Der Punkt Kunden bearbeiten 6ffnet die Kunden-
bearbeitung zum editieren von Kontakten und Kunden anlegen zur Neuan-
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lage von Adressen.
Unter ,Anschrift eingeben™ (STRG + F3) 6ffnet sich folgendes Fenster:

Rechrungsanschift  Lisferanschrift

rmam

a 0K x Abbruch

T Coacimm.

Hier kdnnen Sie eine Lieferanschrift eingeben, die auf den Bon ausgedruckt
wird.

Bei ,SMS an den Kunden senden™ kénnen Sie die App AFS-Remote CRM SMS
ansteuern (optional, flir I0s und Android erhaltlich).

Der Punkt Kundendaten drucken lasst Sie mit vorhandenen Formularen
Daten der Kundendatenbank in diese einfligen und ausdricken.

Ab diesem Menupunkt sind wird unter einem kleinen Strich, statt Kunden
kdnnen wir dort auf Ihre Artikel zugreifen. Die Funktionen sind aber der der
Kundenbearbeitung komplett gleich. Daher benétigen diese keine Extra-
beschreibung.

Gutscheinverwaltung

® Gutschein erstellen und kassieren Strg+G Gutscheine b

|
% Gutschein einldsen Strg+Alt+G Positionen >
€ Gutscheinverwaltung & Mitarbeiter »

" Tagernr: | Il

Uber die Gutscheinverwaltung kénnen Sie automatisiert Gutscheine erstel-
len. Diese werden mit einem Barcode versehen. Gutscheine kann man
wahlweise auf dem Bondrucker ausgeben oder auf einem mit dem
Formulareditor angepassten Formular.

Beispiel: Erstellen eines Gutscheins.

Wenn Sie einen Gutschein erstellen mdchten gehen Sie wie folgt vor. Wah-
len Sie im Kassenmodul ,Gutschein erstellen und kassieren ,,. Es gibt auch
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einen Button direkt auf der Touchoberflache.

Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Gutzchein kazsieren

Bitte geben Sie den gewiinschten Betrag einl

' EE"‘39|:| o 0K ¥, Abbruch :
1 2 3 50
ENTER
0 , C 100

Geben Sie den Betrag den der Gutschein erhalten soll in das Feld Betrag
ein. Mit der Touch-Erweiterung kédnnen Sie dieses Uber die Button auswah-
len. In unserem Fall buchen wir 25,- € und der Gutschein wird in einen
Kassenvorgang als Position hinzugefiigt. Wir kassieren diesen dann ab und
es offnet sich die Gutscheinverwaltung:
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..

Gutschein bearbeiten und Erstellen

= 1 Gutschein von 25.00 @

Druck Druckeinstellungen
erstellen

® (=} *%
Gutscheinanlage Speichern Gutzchein lozchen
i ) |
BETRAG 25,00
il Tastatur an
Murnrmer | E
Bezeichnung | | Tastatur an
Datum 11.08.2M7 |
1 Eamn o 3lahr dJahre  BJahre  Blahre
sl
EIQES;S = I:l & alle Gutzcheine anlegen

il schiiegen

Die Nummer des Gutscheins wird automatisch vergeben. Wahlweise kén-
nen Sie noch einen Bezeichnung fur diesen Gutschein eingeben. Unter Da-
tum steht das aktuelle Tagesdatum ( Rechnerdatum) unter Gultig bis, kann
man manuell die Gultigkeit eintragen oder auf einen der Schalter 3 Jahr, 4
Jahre usw.

Das Feld eingeldster Betrag wird geflllt, wenn schon eine Zahlung mit
diesem Gutschein stattgefunden hat.

Klicken Sie auf ,Speichern®™ um den Gutschein zu hinterlegen.

Nach dem Speichern wurde auch das Feld Nummer mit einer Eindeutigen
Nummer gefullt.
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& 1 Gutschein von 0.00 &

Druck Druckginstellungen
erstellen

Klicken Sie auf Druck, um eine Auswahl der hinterlegten Druckerformulare
zu erhalten.

¥ Ausdruck=Assistent — O >

j Bezeichnung ~
Gutzchein

P Gutscheinkarte

. Gutzchein BOM [Direktdiick)
Gutzchein BON [DTP)

T T T

<

* LA 3 5] =

Abbruch HTHML FDF Worzchau Drucken

In unserem Fall nutzen wir das Formular , Gutscheinkarte".
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::::m Cemofirma
i:l::::(“‘: * Klaustor 3
- 3251 Bad-Hersfeld
" Tel DEEZ1/8501-0

GUTSCHEIN

[ L

i

Einldsen eines Gutscheins

Um einen Gutschein einzulésen muss folgende Einstellung unter Stammda-
ten > Zahlungs- und Lieferbedingungen getatigt sein.
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L= [ &[]
[] 5tandard Zahlungskaondition o Eertig
Bezeichnung
Bezeichrnung ||:uer Gutzchein |
Skontoeinstellungen
1. Skonta |:| inx ifnerhalb won |:| Tagen
2 Skanta |:| i % innerhalb von Tagen
Zahlbar ohne Skonto innerhalb won Tagen
Buchhaltung -verkauf = Buchhaltung - Einkauf
Zahlungskanto I:I [narmal) [ ] Ubemnahrme inz Kassenbuch
Aufrage mit diezer Zahlart sind zofart beglichen [m] Umbuchen beim Kazsenabschiul
[ ]argang sofort inz Bankingmadul Libertragen = .
Gutzch der k.
[] Lastschrift alz Firmenlastzchrift [B2E] erzeugen HISENEIN I £ Rasss
Firmenkanta: v (W] Zahlungzsingang mailern

Onlineshop [Enterpriseversion)

[]im onlineshop
[]auch fiir Ausland [ ] Kreditkarteneingabe  Versandkosten | REtlrE

Liste | Bearbeiten Fremdsprachen

o)

Falls noch keine entsprechende Zahlungsart angelegt haben, legen Sie
eine Zahlungsart , per Gutschein™ (meist als Standard vorhanden) an.

Setzen Sie flr diese Zahlungsart den Haken bei:

v iuitrage mit dieser Zahlart sind sofort begichers . Wenn sich in der Kasse die Gutschein-

verwaltung 6ffnen soll, so missen Sie den Haken bei ,,Gutschein in der

Kasse" I« Gutscheinin der Kasse aktiviert haben.

Speichern Sie danach diese Einstellung mit F11 oder |4 ab.
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Jetzt muss die neu erstellte Zahlungsart noch als mogliche Zahlungsart
hinterlegt werden. Offnen Sie dazu in der Touch-Kasse:

Weitere Funktionen > Einstellungen > Kasseneinstellungen

[= Zahlen @ _weitere _I_E‘Gutcheinersteller:

Funktionen und kassieren
[ omplet % Storno |
= (1 Komplettstorno F2 }
6 ‘o<l (3 Rucknahme F11 |
Tastat Rabatte/Sonderpreise
g e Stammdaten 2
Kundenkarten g
- Cytscheing '
| O E| & E Positionen »
o & Mitarbeiter r
o Kassenbestand 4
Bestellungen ’
4 BON b
& POS-Hardwareassistent Einstellungen v
& Kasseneinstellungen | Tastatur an
8 Kasseneinstellungen (sonstiges) #  Reinigungsmodus
& Kassen-Hardware - Abschluss Strg+L»
9 Touchkonfigurator 5 "
= Touchoberflache anordnen Strg+Alt+V
&« Auswahlfenstereinstellungen ENTER
E - Touchpanel automatisch aufbauen =
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x Abbrechen " OK
1. Zahlart b, Zahlart Az Starnobon
per Barverkauf w Fg";; Formular wahlen per Kreditkarte w % Famdkn el Fg- Famnder wfliER

Fragen ob gedruckt werden zall Formulareditor

[JEC-Cashgerst ansteusm

[ organgsart Rechnung Ausducke: || -

I 2. Zahlart W

| | per EC-Karte / Geldkarte R E’;; Farmular wahlen
[ Fragen ob gedruckt werden sl Formulareditar

| Qictstm e ke 13
3. Zahlart [ aus

per Rechnung innerhalb 14 Tag E}; Faormular wahlen
[ Fragen ob geduckt werden ol Farmulareditar
[ EC-Cashgerst ansteusm
Worgangzart Rechnung
4, Zahlart

Ad Rechhung

fusdiucke: [2

aus
rfg'?; Formular wahlen
Farmnulareditor

[[] Fragen ob gedruckt werden soll
[1EC-LCashgerdt ansteuern
[ organgsart Lisferschein

Auzdiucke:

Sonderfunktionen
| Bestellungen

drucken

Auftragzbestatigung
drucken

E’;; Formular wahklen E’;; Formular wahklen
Farrnulareditor Farrnulareditor

Auzdrucke: Auzdrucke:

[(] Fragen ob gedruckt werden sl
[JEC-Cashgerdt ansteusm
[ T+organgsart Lieferschein

E. Zahlart

A0Tage nettod 14 2% Skonto

Formulareditor

Busducke: |1 =

aus

E}; Farmular vaahlen

[ Fragen ob geduckt werden sl Farmulareditar

[JEC-Cashgerdt ansteusm =
Worgangsart Lisferschein Ausdrucke: |2 -
7. Zahlart aus

per Bankeinzug Y1 B Fomular wahlen

[ Fragen ob gedmuckt werden sl

Farrnulareditor
[ EC-Cashgerdt ansteusm

[ T+organgsart Lieferschein Augdrucke:
8. Zahlart [ aus
per Gutschein > rfg'}; Farmular vwahlen

[] Fragen ob geduckt werden soll
[1EC-LCashgerdt ansteuern
[ organgsart Lieferschein

Farrnulareditor

I

Ausducke: |1 =

Formulareditor
Auzdrucke: |1

Retourenbon |

E}; Farmular vaahlen

Farmulareditar

Auzducke:;

Zwizchenbon

E}; Farmular vaahlen

Farmulareditar

Auzducke: 1

Zahlbeleg

E}; Farmular vaahlen

Farmulareditar

Auzducke: |2

Ordnen Sie nun einer Zahlart ,Gutschein™ zu. In unserem Fall ist es die
Zahlart 8. Speichern Sie diese mit ,OK" ab.

Wenn jetzt ein Kassenvorgang mit Gutschein beglichen werden soll, so
gehen Sie wie folgt vor. Kassieren Sie die Artikel wie gewohnt.

Klicken Sie nun auf den Button ,Gutschein einlésen™, somit 6ffnet sich die
Gutscheinverwaltung. Scannen Sie den Gutschein ein und wahlen ihn aus.
Er wird in den Kassenvorgang ibernommen und im Betrag verrechnet.

Driicken Sie F12 um die Zahlung abzuschlieBen.

Bleibt Restguthaben auf dem Gutschein zeigt IThnen die AFS-Kasse (SQL),
ob ein Restgutschein erstellt wird. Dieser wird dann nachdem Bon auch
ausgedruckt. Wir empfehlen hier in der Gutscheinverwaltung die Direkt-

druckfunktionen einzustellen.
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Ansicht der Gutscheinverwaltung:

Gutschein bearbeiten und Erstellen  Gutscheinliste = Einstellungen
& [
Druck Druckeinstellungen Excelexport
,n.) |’
»o 0 2
Suche Tastatur an Gutscheinanlage
Wummer [Dratum Bezeichnung Betrag Resthetrag
b 303314110517 11052017 test100 100,00 0,50
| |
b
I schiiesen

In dem Feld neben ,Suche"™, Kénnen Sie die Gutscheinnummer mit der Tas-
tatur eingeben. Sollten Sie Uber einen Barcodescanner verfugen, so kénnen
Sie die Nummer direkt dort einscannen.

Gutscheinverwaltung schliefen ?

4 Festgutzchein > Schlisfen
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Dieser Fenster eines Restgutscheins erstellt Thnen diesen, und fuhrt Sie
zurlick zur Gutscheinverwaltung oder zum Vorgang.
In der Gutscheinverwaltung sehen Sie dann die Gutscheine, die im Umlauf
sind. in unserem Beispiel der Gutschein mit Restguthaben.

Hurmmer D atum Bezeichnung Betrag Reztbetrag

b 302415110517 11.05.2017  testBO 0,00 10,00

Das Positionen Untermen(

i‘ = FAX Funktion Positionen b
e Zusatzdaten eingeben FS | & Mitarbeiter b
| B Seriennummern buchen Kassenbestand b
= Postenreihenfolge andern Bestellungen :
L4 Posteninfos ins Kundendisplay BON :

In diesen Untermenl kénnen Sie direkt Ihre Fax Funktion nutzen. Sobald
Sie dies anklicken kommt ein Fenster, in dem Sie die Texteingabe zur Ver-
flgung haben.

Sie kdnnen weitere Zusatzdaten (Alternative Preise, Rabatte usw.)in den
Kassenvorgang einbinden, das Eingabefeld kédnnen Sie dem der Fax Funkti-
on gleichsetzen. Diese Funtion haben Sie auch direkt auf der Touch-
oberflache oder mit der Taste F5 zum starten.

Uber den ndchsten Punkt kdnnen Sie eine Seriennummer manuell buchen.
Das heiBt, falls Sie gerade einen Artikel kassieren wo die automatische
Seriennummernpflicht nicht aktiviert wurde.

Wollten Sie die Reihenfolge der kassierten Artikel andern, dann ermdglicht
Ihnen die nachtste Menulfunktion. Sie erhalten folgendes Fenster:

Seite 115



AFS-Kasse SQL

Gangfolge andern

Postenreihenfolge fir BARVERKAUF
Nummer Bezeichnung Anzahl Preis
4 10 AMD Athlon X2 E 1
11 NVIDIA Sparkle € 1
12ATI Club 3D CGA 1

Sie kénnen hier die Artikel neu sortieren, wie Sie es wollen. Mit den Einzel-
pfeilen kdnnen Sie Artikel jeweils eine Position rauf oder runter setzen, mit
den Doppelpfeilen kénnen Sie Artikel sofort an Anfang oder Ende setzen.

Der letzte Punkt des Untermenls kann die Artikelinfo direkt auf das
Kundendisplay anzeigen, um den Kunden Informationen Uber den Artikel
sichtbar zuganglich zu machen.

4~ Benutzerwechsel || Fiihren Sie einen Benutzerwechsel durch.

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie einmal den Benutzer wechseln somit
auch die Mitarbeiter in der Zeiterfassung wechseln bzw. nutzen. Die Zeiter-
fassung wird hier nicht weiter erwahnt, da sie ein optionales Programm ist.

Kassenbestand
E Kassen-Entnahme Kassenbestand g
= Kassen-Einlage Bestellungen »

Uber diesen Punkt kénnen Sie eine Entnahme oder Einlage des Kassen-
buches direkt buchen, ohne dass Sie das Kassenbuch 6ffnen mussen.
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Bespiel Entnahme fur Briefmarken.

Kaszenbewegung - O >

EIMLAGE [Einnahme]

1.44

S | | 4w Buchen
Eezchreibung |F'|:urt|:| Briefmarke Standard |

Art der Bewegung v

Mt v % W &bbruch

A 5 D F G H ] K L '

=) I

Diese wird entsprechend im Kassenbuch eingetragen ohne, dass Sie dieses
o6ffnen miussen.

[A] Tastatur an Schalten Sie die Bildschirmtastatur ein.

Mit dieser Funktion konnen Sie der Touch Tastatur einschalten. Diesen
Punkt finden Sie sowohl als Schnellauswahl auf der Hauptmaske sowie im
MenlU weitere Funktionen. Zu Beachten: Das TouchPos Modul der Kasse ist
optional erhaltlich.
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Haben Sie einen Vorgang angefangen zu kassieren kénnen Sie die diesen
Uber die Funktion ,Vorgang parken™ bei Seite legen. Dann kénnen Sie den
nachsten Vorgang kassieren und Uber ,Vorgang holen™ den beiseite geleg-
ten Vorgang zurickholen und weiter bearbeiten.

A, vorgangparken | parken Sie einen Vorgang, um einen anderen Kunden vor-

zuziehen.

A vorgangholen  Holen Sie einen geparkten Vorgang zuriick auf den Schirm.

letrten BOM . .. . .
= drucken Holen Sie letzte BONs zuriick, um Sie nochmals zu kassie-

ren bzw. ausdrucken. Es wird Ihnen eine Liste angezeigt.

@ Kazsenvorgang stomieren
. Murnrner
Iﬁ Kassenvorgang stormieren
und nachmals kassieren I:I

Bon nach Drucken

Z | Vorgang Numr Suchbegriff Datum Betrag 3ezahlt Often Buchdatum
%g Click here to define a filter
-
1% p|F.azzenvorgang |12 BaRVERKALF 11.05.2M7 50,00 50,00 0.00111.05.2017
ﬁ Kassenvargang |11 Biiromarkt 2 - F.azzel 11.06.2M7 100,00 100,00 0.00111.05.2017
E Kaszenvorgang |13 BARVERKALF 11.05.2017 0,00 000 0,00{11.05.2017
Kaszenvoroana |14 BARVERKALF 11.05.2017 25.00 25.00 00008207

Wahlen Sie den Vorgang aus oder scannen Sie den BON die Vorgangs-
nummer per Barcode Scanner. Dann wahlen Sie die Funktion aus, die Sie
bendtigen.
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Kommen wir zum Menupunkt der Bestellungen. Zeigen wir Ihnen ein Bild,
um darauf erklarend einzugehen.

#= Zentralbestellung Bestellungen g
% Zentralretoure BON ,
fa | Bedarfsmitteilung bearbeiten Einstellungen ,
[ als Bestellung speichern Tastatur an

[1  Bestellung bearbeiten #  Reinigungsmodus

A Bestellung beim Lieferanten Abschluss Strg+L»
< Retoure erstellen |

i Retoure bearbeiten 2 3

& als Auftragsbestatigung speichern ENTER

& Auftragbestatigung bearbei{en ) c

Fihren Sie Bestellung direkt in der Kasse aus, steuern Sie Retouren. Las-
sen Sie Zentralbestellungen- sowie Retouren von Ihrer Hauptstelle ver-
zeichnen. Vermerken Sie Auftragsbestatigungen, um eingehende Waren
vorzeitig anzumelden.

Haben Sie den Einkauf Ihres Betriebes voll im Griff.

Unter BON sind nochmals Funktionen, die auf der Touchoberflache vorhan-
den sind, zusammengefiigt. Und dann gehen wir hier nochmal drauf ein. Es
sollte IThnen so angezeigt werden.

A Vorgang parken Strg+Pl BON >‘
& Vorgang holen Strg+H Einstellungen b
&  letzten BON drucken Strg+Alt+B Tastatur an

[ alten BON Strg+A | ¥ Reinigungsmodus

&7 | Auftrag Holen Abschluss Strg+L»

&  Auftragbestatigung bezahlen 2 3

(% Lieferschein bezahlen ENTER
(1 Bestellung bezahlen

w o - f

Die ersten vier Punkte haben wir auf der Touchoberflache schon erklart,
weshalb wir sie hier Uberspringen und gleich zu den neuen Punkten gehen.
Mit dem Feld , Auftrag holen" kénnen wir vorhandenen Lieferscheine, Auf-
tragsbestatigungen mit der Kasse in der Kasse anzeigen und dann dort
verrechnen.
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Kommen wir nun zu den Einstellungen der AFS Kasse. Auch hier zeigen wir
Ihnen einen Screenshot des gesamten Untermend.

POS-Hardwareassistent Einstellungen g
Kasseneinstellungen Tastatur an
Kasseneinstellungen (sonstiges) #  Reinigungsmodus
Kassen-Hardware Abschluss Strg+L»
Touchkonfigurator 5 5

Touchoberflache anordnen Strg+Alt+V

Auswahlfenstereinstellungen ENTER

Touchpanel automatisch aufbauen

' Postentouchleiste sichtbar

Kundendaten Druckeinstellung
Artikeldaten Druckeinstellung . + i, *
Kassenbuchbeleg Einstellungen

PO BRR DL & E D B

L

Fangen wir mit dem POS-Hardwareassistenten an. Dieser gibt Ihnen in
einfache Optionen Installationspfade vor. Ob ein Barcodescanner ange-

schlossen ist oder nicht etc. Durchlaufen Sie den Assistenten und beant-
worten alle Fragen, dann ist Ihre Kasse auf Grundeinstellung startbereit.
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x Abbrechen o 0K
1. Zahlart b Zahlart Az Starnobon
per Barverkauf e Fg'}; Farmular wahlen per Kreditkarte A

Fragen ob gedruckt werden sall Farmulareditor

[JEC-Cashgerst ansteuemn

-1 -
[J+organgzart Rechnung HupdiuiziE -
2. Zahlart W=

per EC-Karte / Geldkarte w EE; Faormular wahlen

Il []Fragen ob gedruckt werden sall Forrulareditor

[ ] EC-Cashgerat ansteuem

- |1 -
[1¥aorgangsart Rechnung Ausdrucke:

3. Zahlart aus
per Rechiung innerhalb 14 Tag 'Fg'}; Formular vaahlen

] Fragen ob gedruckt werden sall Forrulareditar

[JEC-Cashgerat ansteuemn

|2 -
YYorgangzart Bechnung Sz
4 Fahlart als
Ad Rechnung

> E}; Formular vaghlen
] Fragen ob gedruckt werden sall Farmulareditar
[JEC-Cashgerst ansteuemn

[+ organgzart Lieferschein Ausdrucke: |1

I

Sonderfunktionen
Bestellungen

diucken

Auftragzbestatigung

drucken

EE; Farmular wahlen EE; Farrular vaghlen
Formulareditor Formulareditor

Auzdrucke: n Auzdrucke:;

E’;; Formular wahlen

[ Fragen ob gedruckt werden sall Formulareditar

[J EC-Cashgerst ansteuern
[ organgsart Lisferschein

E. Zahlart

ITage nettod 14 2% Skonto

1 -

Auzdrucke: -

aus
Fg";; Farmular wahlzn

[ Fragen ob gedruckt werden sall Farmulareditar
[JEC-Cashgerat ansteuern

Yorgangzart Lieferschein

7. Zahlart
per Bankeinzug w

fusdiucke: |2 =

aus
Fg";; Farmular wahlen

[J Fragen ob gedruckt werden ol Formulareditor

[ EC-Cashgerdt ansteuem

[ ¥ organgzart Lieferschein Ausdiucke: |1 S
8 Zahlart [Jaus
per Gutzchein A

E’;; Formular wahlen
Farrnulareditar

Ausdicke: |1

[ Fragen ob gedruckt werden sall
EC-Cazhgerat ansteuers
[J+organgzart Licferschein

I
I

E}; Formular vaghlen
Farrnulareditar

Ausdrucke: |1 =

Retourenbon

Fg";; Formular wahlen
Formulareditor |

Ausdiucke:

Zwischenbon

Fg";; Farmular waklen
Formulareditor

Ausdiucke: 1

I

Zahlbelzg

Fg";; Farmular waklen
Farmulareditar

Ausdiucke: |2

Hier aktiveren Sie die verschiedenen Zahlungsarten die in der Kasse mog-

lich sein sollen.

Desweiteren kdnnen Sie ein entsprechendes Ausdruckformular hinterlegen
sowie den Formulareditor 6ffnen um eine Formular zu editieren.

Ab der Zahlungsart 4 konnen Sie aktiveren ob diese aktiv ist oder nicht.
Mit der Funktion ,Fragen ob gedruckt werden soll*, kédnnen die Frage akti-
veren ob nach dem Kassieren ein Bon erstellt werden soll oder nicht.
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Kasseneinstellungen (sonstiges)

Unter diesem Punkt ist eine Vielzahl von Einstellungen maéglich. Gehen wir
auf die Registerkarte Bedienung, diese sieht wie folgt aus:

Ostemeich
Bedienung Berichte Kassenstation Umfrage/éusdiuck  ecCash/Kreditkarten  ecCash Teil2

F.azzenmodul
] IMMER BRUTTO KASSIEREN (KEINE Kundeneinstellung)
[ Zwischensummenzwang

K.azzenzchublade bei £ahiung offnen

bei Teilzahlungen immer Restbetrag varzchlagen

[ ]bei Teilzahlungen -» sofort umzchalten, wenn Zahlbetrag ereicht wurde
bei Teilzahlungen - safart Druck bei 2ahlungzabzchluss

[] nach jedem Kassieren neu anmelden: nach sec |
[ ] gleiche Artikel zusammenfassen
[] als erstes Postenart auswahlen

Kazzenzahlung beim Start und Abschluss ¢
[ ] Kassenzahlung HUR beim Abschluss

[ ] Kassenzahlung/Kazsenbuch je Mitarbeiter

[ ] Kassenzahlung Sollwert anzeigen

] Eassenzahlung auf Z-Bericht

[] Gezamte Z-Berichts-Differenz summiert auzgeben

Z-Bericht

ing K.azzenbuch eintragen
[ ]*%organges verbuchen
[ ]jeden Kassenvorgang einzeln in die Fibu Libertragen

W O X Abbrechen |

Pl b Y UL e 'Ln.l.l.l'\.n[

Einige Punkte sollten selbsterklarend sein. Diese werden hier nicht weiter
erlautert.

K.azzenzchublade bei £ahiung offnen
Ist diese Funktion aktiviert, kann die Kassenlade nur bei Zahlung gedéffnet
werden. Nicht ohne Zahlung.

bei Teilzahlungen immer Hestl_:uetrag vorzchlagen
] bei Teilzahlungen - sofort umschalten, wenn Zahlbetrag emeicht wurde

[ ] bei Teilzahlungen - sofort Druck bei Zahlungzabschluss

Bei diesen Funktionen kann man Einstellen wie sich das Zahlungsfenster
verhalten soll.
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[ nach jedem Kassieren neu anmelden: nach |1 =ik

Haben Sie die Mitarbeiterrechte aktiviert so kann man tber diese Funktion
einschalten ab wann sich die Kasse automatisch abmelden soll.

g gleicke Artikel zuzammenfazsen

Mdéchten Sie das gleiche Artikel nicht mehrfach auf ausdruck erscheinen.
So aktiveren Sie diese Funktion. Dann wird bei gleichen Artikeln nur die
Anzahl summiert.

E ;Is erztes Postenart auzwahlen
Diese Funktion ist nur in der Einzelhandelskasse mdglich. Es erlaubt das
die Eingabe bei der Postenart beginnt.

Kaszzenzahlung beim Start und Abzchluss
[ ] Kassenzdhlung HUR beim Abschluss
[ ] K.assenzidhlung/K.assenbuch je Mitarbeiter
k.azzenzahlung Sollwert anzeigen
[] kassenzahlung auf Z-Bericht
[] Gesamte Z-Berichts-Differenz summiert auzgeben

Winschen Sie eine Zahlung der Kasse. So kénnen Sie diese Funktion akti-
veren. Wenn Sie nur beim Abschluss(Z-Bericht) eine Zahlung winschen so
aktiveren Sie den die untere Funktion.

Bei der oberen Funktion wird auch beim ersten starten an dem entspre-
chenden Tag die Eingabe des Wechselgelds verlangt. Sie kdnnen die
Kassenzahlung sowie das Kassenbuch pro Mitarbeiter unterscheiden. Sie
haben die Mdglichkeit einen Sollwert anzeigen zu lassen sowie die Ausga-
be auf dem Z-Bericht anzuzeigen. Differenz Summen kdénnen summiert
angegeben werden.

Z-Bericht

Hier kdnnen Sie diverse Einstellungen fir die Verarbeitung des Z-Berichts
einstellen.

£-Bericht

inz Kazsenbuch eintragen

[ ]*organge verbuchen

[ ] jeden Kassenvorgang einzeln in die Fibu tibertragen

Soll der Z-Bericht ins Kassenbuch eingefligt werden so aktiveren Sie diese

Funktion.

Ist der Haken Vorgange verbuchen, so sind nach dem Z-Bericht die enthal-

tenen Kassenvorgange nicht mehr anderbar. Zudem wird der Umsatz in der
Artikel Statistik eingetragen.

Jeden Kassenvorgang einzeln in die Fibu Ubertragen ist gedacht, wenn Sie
nicht mit dem Kassenbuchen arbeiten. Zu Beachten ist, das ein Ubertragen
ins Kassenbuch eintragen und jeden Kassenvorgang einzeln in die Fibu
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Ubertragen gleichzeitig ist nicht méglich.

Registerkarte Berichte

Kasseneinstellungen (Bedienung) — O >

Ostemeich
Bedienung Eerichte  Kassenstation  Umfrage/éusdiuck  ecCash/Kreditkarten  ecCash Teil2

[ ] kleinen Mitarbeiterbericht drucken

Berichtzeinstellung fur den ausfublichen Bericht

Rohertrag

Aufstellung nach £ahlungzarten
I [ ] Kontierung fiir Fibu |
negative BOMs ausgeben
Storno BOMs auzgeben

Rabatt baw. Machlazs ausgeben

W arengruppenaLEwertung (®) Umnzatze
Atk elverkaufzauzwertung () Bnzahl
() ausfiibrlich [mit Details)

[ ] Kazzenbucheintragungen [Einlagen und Enthahmen)
ecCazh Kazzenzchnitt auf dem Z-Bericht
Anzahlungen

[]Anzahlungen auf Auftragsbestatigungen
[]Anzahlungen auf Lisferscheine

[ ] Amzahlungen auf Rechnungen

Druckerrand bei Windowstreiber [nur fur 2 und 2 Bericht]

i rm Schriftart fiir X und Z Bericht |

o 0K X bbrechen

In diesen Einstellungen kdénnen Sie aktiveren welche Daten auf dem Be-
richten mit ausgegeben werden sollen. Zudem kénnen Sie aktivieren ob ein
Kassenschnitt* mit EC-Cash beim erzeugen des Z-Berichts getatigt werden
soll.

*Kassenschnitt = Ubertragt die Daten von EC-Cash Zahlungen an das Re-
chenzentrum. Diese ist nur in Verbindung mit EIPay oder Cardware mdglich.
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Registerkarte Kassenstation

O stemeich
Bedienung Berichte Kassenstation  Umfrage/twsdiuck  ecCash/Kredikaten  ecCash Teil2

K.azzenztationzeinstelungen:

Hier legen Sie fur diezen Arbeitzplatz die lokalen Einstellungen fest:

| K.azzenkennung dieser Station [zur lokalen sbrechnung dieser Kasze] |

|Testm55E 0o

K.azzenbuch: Bei getrennter Abrechnung muss pro Kazze ein eigenes
K.azzenbuch benutzt werden,

[% F.aszenbuch offnen _] neues Faszenbuch erstellen

F.azzenbuch

£ und #-Berichte pro K.azse einzeln abschliezzen
[ ] bei Z und ¥-Berichte fur Mitarbeitergruppen

] bei Z und ¥-Berichte angemeldeten Mitarbeiter vorausgewahlt

F.azzentyp: | ~

Filial-Gutscheir-|D- |:| L

W OK X sbbrechen

]

Wenn Sie im Netzwerkbetrieb mit der Kasse arbeiten, so kédnnen Sie hier
einstellen ob die Kasse pro Station (Rechner) abgerechnet werden soll
oder ob diese flr alle Stationen abgerechnet wird.

Um dies flr eine Station zu tatigen, geben Sie unter Kassenkennung einen
Namen des Rechners ein. ( Es wird als Vorauswahl der in Windows einge-
stellte Name genutzt.) Uber Kassenbuch 6ffnen weisen Sie dieser Kasse
einen extra Kassenbuch zu. Mdchten Sie ein Kassenbuch erstellen, so kli-
cken Sie vorher auf Kassenbuch erstellen

Um das ganze zu aktvieren, setzen Sie den Haken bei

v £ und#-Berichte pro K.azze einzeln abzchliezszen
Wichtig: Wenn Sie diese Einstellung aktiviert muss der Z-Bericht an jeder

Station ausgefiihrt werden. Einen Z-Bericht fur alle Stationen ist dann
nicht mehr maéglich.
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Registerkarte Umfrage/Ausdruck

Osterreich

Bedienung Berichte Kassenstation Umfrage/tusdiuck  ecCash/Kreditkarten  ecCash Teil2

[ Kassenumfrage aktiviert
Frage

" OK

x Abbrechen

Steuern Sie, ob die AFS-Kasse (SQL) eine Umfrage stellt. Sie kdénnen die
Frage frei setzen.

Registerkarte ecCash/Kreditkarten

Ostereich

Bedienung Berichte  Kassenstation  Umfragestwsduck  ecCash/Krediteaten  ecCash Teil2
EC und Kreditkarten

(® maruelle Eingabe
() cardware [Transact)

(O elPay [GWEK)
() AFS -2WT Schittztelle
I_ Fozition des Kreditkartenprogramms 1
Terminal 10; | 93333333 Diagnose
K.azsenschiitt
Lastechiift unterstiitzung Handler+K undenbeleg drucken
Geldkarten unterstiitzung Trerner fir Kunden/Handlerbeleg
o 0K

x Abbrechen
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Arbeiten Sie mit EC-Cash so missen Sie in diesem Fenster die Entspre-
chenden Einstellungen vornehmen. Diese werden in der EC-Cash Anleitung
genauer erlautert und wird daher nicht weiter beschrieben.

Registerkarte ecCash Teil 2

Ostemeich
Bedienung  Berichte Kassenstation Umfrageddusdiuck  ecCash/Kreditkarten  ecCash Teil2

Kartenleser
Spurtrennzeichen: l:l

ecCash/Kreditkarten Berichte und Bong der Abrechnung

(@) Druck auf eingestelten BOMN-Drucker i

(2 Diack, auf Windowsdricker
Druckertraiber auswahlen:

o

ZWT-Schnittstelle Urnlaute im DOS-Format

o 0K XK abbrechen

Geben Sie das Spurtrennzeichen fur den Kartenleser dort ein. Diese erfra-
gen Sie beim Hersteller des Kartenlesers oder in der Dokumentation. Flr
den Ausdruck des EC Belegs kdnnen Sie dort auch den Drucker einstellen.

Bei EC-Zahlungen muss ein Drucker vorhanden sein. Ohne Drucker ist keine
EC- Zahlung mdéglich.
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Registerkarte Osterreich (Austria only!)

Bedienung Berichte Kazsenstation Umfrage/dusdiuck  ecCash/Kreditkarten  ecCaszh Teil2
Ostereich

spezielle Einstellungen fir dem Kasseneinzatz nach osterreichizcher Kazsenrichtlinie
ab dern 01.04.2017:

diezer Kassenarbeitzplatz gehdrt zur falgender Kaszen (D

FASSEMID bei FinanzOnline

|KA55A |

Signaturservices

Server URL : Port des Signaturservers:

|hlt|32.-".-"1 27.0.0.1:5618

Standardbelege
START Beleg Monatsheleg lahresbeleg
o 1K X ibbrechen

T mr

Diese Registerkarte ist nur Osterreich vorhanden und nur mit den entspre-
chenden Rechten zu erreichen.

Stellen Sie die KASSENID ein und bestimmen Sie die Server URL sowie den
Port Ihres Signhatur Servers.

Durch das Drlicken der groBen unteren Buttons, geben Sie die Beleg auf
Ihren Drucker und der druckt diese aus.

Wie erstelle ich ein Datenerfassungsprotokoll? (Austria only)

Offnen Sie Ihren Internet-Browser (Egal, ob der von Microsoft, Mozilla oder
Google ist). Rufen Sie dort die folgende Seite auf (und das bitte auf dem

Rechner/Kasse, die Sie erfassen wollen).

Um das Datenerfassungsprotokoll ab 01.01.2017 zu erstellen und Aufforde-
rung zum Speicherort zu erhalten:

http://localhost:5618/control/exportfrom=2017-01-01
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Um die Kassenidenfikationsnummer und AES-Schliissel anzuzeigen:

http://localhost:5618/control/encryptkey

Um Zugriff auf alle Funktionen des Datenerfassungsprotokoll zu bekom-

men:

http://localhost:5618/control

Bedienung: gewlnschten Button mit der linken Maustaste anklicken.
Anmerkung: Hier sollten Sie nicht rumspielen, da Sie sonst die Ordnungs-
gemaBe Funktionen der Einrichtung geféhrden kdénnen

Kassenhardware einstellen

Kassenhardware einstellen

i _ Abbrechen

E Hardwareassisten starten

- a X

& 0K

Bondrucker
[ Umlaute im DOS-Format

Bonabschritt: |{F\SCZ2?}i

weitere Bondrucker anlagen
Bondrucker | Kassendrucker [Standa
Schnittstelle einrichten

Kazzenschublade

[ Kassenschublade dirskt ansteusrm

fftnen durch: |{)"-\SCZ2?}I3{A5|:Z43}IJ2

Schrittstelle sinnichten

Schublade difnet ber Druckertreiber
Microsaft Print to PDF v
[(]5chublade via OPOS Treiber
[ 5chubladenschliefung Liberwachen

Kellnerschloss
[ kelnerschloss shragen

Schrittstelle eirmchten
[] &ddimat 5chloss

Kundenkartenleser (RFID]
[ kartenleser abfragen

Schrittstelle sirnichten

Kundendisplay

[] Display ansteuem Schnittstelle einichten

[ Urnlaute im ©OS-Format
wor dem kagsieren [Begriibung)

1. Zeile [$85C:26HASC1 2w ilkommen beifaSC:10HASC

2 Zeile: |1Th_Mandant Firmal}

wahrend des kaszsierens [2.B. Artikeltext]

1 Zeile: [#B5C:26HASC1 2HT bl Artikel BezsichnungHAS

2 Zailer [1ThHL Posten.Anzahl}x{Thl_Posten Preiz.Zahl} {4

nach dem kazsieren [Bezahlung)

1. Zeile: [185C:26HASC12HKASSE ZAHLEN Zahl} {wiak

2 Zeile: | Yielen Dank

nach dem bezahlen [Riickgeld)

1. Zeile: [185C26HASC 12} Gegeben {Kasse GEGERBEN 2

2 Zaile: |PestiKasse REST . Zahl fWAEHRUNG.BON}

F.azze Abmeldung

1. Zeile: |W0SC2EHASC 12 asse it 2.2 {ASCTOHASC

2 Zeile: |geschlozzen ..

Optionale todule

[ &F S+ undenmonitor [w'erbebildschinm)

[] OPOS-Schnittstels [optional]

AFS-Display [4PP)

] &F5-POS Display ansteusrm

|P-dadr: | |

Cazh Kartenzpstem
[ kantensystem vorhandean
1P-&dr:

[ als Kelmerschioss benutzen

Hatel Schnittstelle
Zimmerbuchungzzystem vorhanden
Pad |

Zahlart 4 ist aufz Zimmer buchen
1-3 kiohnen Ubergeben werden

1 Ak
240k
3t

Waagen Schrittstells
YW aagenanbindung aktiv

E&M-Fennzeichen:
| |

Artikel Scanner [COM + OPOS)
[[] Kartenleser abfragen

Schnittstelle inrchten

[ Szanner via OPOS Treiber

Méchten Sie entsprechende Kassenhardware an der Kasse betreiben, so
kdnnen Sie diese hier konfigurieren und aktiveren. Vom Bondrucker bis zum
Cash Kartensystem sowie der Waagen-Schnittstelle ist alles dabei.
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Kassenhardeware muss immer Epson Kompatibel sein. In der Regel kann
man die Hardware in diesem Modus schalten.

Empfehlung flr den Anschluss der Hardware:

LPT (Centronics)

An Bondrucker (Ohne Bondrucker wird ein Offner
bendtigt)

Com (Seriell)

Bondrucker
Kassenschublade

Kundendisplay

Bei USB Bondruckern kann nur Gber den Windowsdruckertreiber gedruckt
werden.

Vergewissern Sie sich vor der Anschaffung von Kassenhardware welche
Schnittstellen vorhanden sind. Desweiteren ist von Hardware Systemen,
die an einem Anschluss angesteuert werden, abzuraten.

Um z.B. einen Bondrucker der Gber LPT1 (Centronics) angesteuert wird zu
aktvieren, gehen Sie wie folgt vor:

Aktiveren Sie den Haken Umlaute im DOS-Format.

Bondrucker
[ ] Umlaute im DOS-Format
Bonabschnitt; |{-"-"-5|::2?}i |

weitere Bondrucker anlegen

Bondrucker | Kaszenducker [Standa -

Schnittstelle einrichten

Klicken Sie auf Schnittstelle einrichten.
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Schittztelle fur den Bondrucker einnchten.
Fur direkte Ausgabe auf die Schiittstelle

Paralell [LPT:] Senell [COM:] zonstiges System aPas

(I LPTA: () senell [COM] () sigene Schrittstelle: (®) Spstem
1 OLpt2 CoOM1  ~ _ O [DDEEnSnan 1
i O LPTZ: Systemfilepath:

() LPT4: | |

iniztallierte lokale Druckertreiber

Microzaft Print ta PDF o "

x Abbrechen ¢' (]

1 A Al THTRE MAanAAanE FirrnA T I

Wahlen Sie dort den entsprechenden Anschluss aus.

Haben Sie ein Gerat das z.B. Seriell (Com) angeschlossen wird, so muss-
ten Sie die erweiterten Einstellung aus dem Handbuch zur Rate ziehen.
Wenn Sie die Einstellungen getatigt haben. Speichern Sie diese mit OK ab.

Kassenschubladen die an dem Bondrucker angeschlossen werden, missen
die identischen Einstellungen wie der Bondrucker haben.
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Um einen Kundendisplay zu nutzen gehen Sie wie folgt vor:
Aktiveren Sie den Haken Display ansteuern.

Fundendisplay
[ Display ansteuemn | Schnittstelle einichten |

[ Umnlaute im DOS-Farmat
vor dem kazsieren [Begribung)

1. Feile: [1A5C:26HASC: 2Pl ommen beifaSC:10HASC
2 Zaile: [iThl_Mandant Firnal}

wahrend des kaszierens [2.B. Arikelext)
1. Zeile: [#ASC:26HASC: 2H TR Artikel BezeichrungHas
2 Faile: [iTh_Posten.AnzahllziThl_ Posten. Preis Zahl} fe

nach dem kaszsieren [Bezahlung)
1. Zeile: | 1ASC:26HASC 1 ZHKASSE ZAHLEM Zahl} {wak
2 Feile: | Vielen Dank.

nach dem bezahlen [Rilickgeld)

1. Zeile: [#A5C:26HASC 215 egeber: {Kasse. GEGEBEM 2
2 Faile: |Restikase REST Zahl} fwAEHRUNG.BOMN}
K.azze Abmeldung

1. Zeile: [#A5C:26HASC 2k asse ist 22 SASCIOHASCA

2 Feile: |geschlossen ..

Optionale Module

[] &F5-Kundenmonitar [wWerbebildschim)
[] 0POS-5 chrittstelle [optional)
AFS-Display [APP]

[]4F5-POS Display ansteusm

IP-Adr: |

Standardmassig sind viele Zeile vorkonfiguriert, mit Datenfelder der Daten-
bank. Sie kénnen diese mit Kenntnissen verandern und nach Ihren Win-
schen anpassen.

Als optionale Module kénnen Sie den AFS-Kundenmonitor benutzen, diese
ist optional erhaltlich sowie auch durch die AFS-Kasse (SQL) ein OPOS-
Endgerat ansteuern. Bei Kassen mit zweitem Display kénnen Sie diese
direkt per AFS-Display App ansteuern. Daflur dient der letzte Einstellungs-
punkt.

Klicken Sie auf Schnittstelle einrichten, um genauere Einstellungen
vorzumehmen.
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Iy e

Schittztelle fur daz Fundendizplay einnchben. L
i Fiir direkte Auzgabe auf die Schnittstells

-

{ Paralell [LPT:] Sernell [COM:] gonztiges System

(I LPTA: (® serel [COM] () eigene Schrittstelle: () Spstem 1
L OLpT2: COMZ  ~ |
tOILPT: Syztemfilepath:
| OLPT4 | |
| Baudrate: w Protokol: w -

D atenkbits: w Faritat: A

Stophbits; -

X sbbrechen o 0K

Wahlen Sie dort den entsprechenden Anschluss aus.

Die genauen Einstellungen des Display entnehmen Sie bitte dem entspre-
chenden Handbuch. Wenn Sie die Einstellungen getatigt haben. Speichern
Sie diese mit OK ab.

Steuercodes fur Ausgabe auf dem Display entnehmen Sie auch dem Hand-
buch des benutzten Displays.

Cash Kartensystem

Cash Kartensypstemn
[ ] Kartensystem vorhanden
IP-Adr:

[] alz Eellnerzchloss benutzen

Sie kénnen unter dem Punkt ein Cash Kartensystem einstellen und somit
Uber die AFS-Kasse (SQL) ansteuern.
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weitere Anbindungen

Hatel Schnittztelle
Zimmerbuchungszpstem vorhanden
[P-udr:

Zahlart 4 izt aufz Zimmer buchen
1-3 konnen ubergeben werden

1. At
2.1
JAr

Wiaagen Schnittstelle
YW aagenanbindung aktiv

EAM-Kennzeicher;
| |

Artikel Scanner [COM + OPOS]
[ ] kartenleser abiragen

Schnittstelle einnchten

[ 5canner via OPOS Treiber

Sie haben weitere Schnittstellen zum Konfigurieren voreingestellt. Sie
mussen nur die genauen Einstellungen setzen. Sollten Sie nicht so versiert

sein in Sachen Einstellungen, dann dricken Sie einfach den Knopf oberhalb
der Einstellungen.

E Hardwareassisten starien

Dort 6ffnet sich der Hardware Assistent. Dieser nimmt Ihnen mit Multiple

Choice Fragen, der Hauptteil der Einstellungen zur Hardware ab. Natdrlich
nach Standardvorgaben.

E Einrichtungsassistent:
' Kassenhardware

| E
Q=

A

| 1 Barmadescanner ist angeschlossen (Tastatur baw, USH) |

® Barcadescanner |5 nicht angeschigssen

¥ Abbogh e
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Der Assistent geht alle Zusatzgerate durch, wie sie eben auch alle han-

disch erklart worden sind. Es kann sehr gut funktionieren, aber es ist auf
jeden Fall nicht unbedingt zu empfehlen.

weitere Funktionen unter dem Kontextmenii Einstellungen

Touchkonfigurator
Touchoberflache anordnen Strg+Alt+V
Auswahlfenstereinstellungen

& B (I Oy

Touchpanel automatisch aufbauen

v | Postentouchleiste sichtbar

Kundendaten Druckeinstellung
Artikeldaten Druckeinstellung
Kassenbuchbeleg Einstellungen

o o

Sie kdnnen hier Ihre Touchoberflache nach Ihren Winschen umbauen, der
Touchkofigurator ist einem normalen Editor sehr ahnlich und genauso ein-
zustellen.

Sollten mal Felder nicht geladen worden sein, sollten Sie die Taste Touch-
oberflache anordnen drlcken. Dies ist ein kurzer Refresh der Oberflache
und alles sollte wieder an seinem Platz sein.

Sie kénnen die Touchbedienungen an der Postenanzeige an- bzw. ausstel-
len. Standardmassig sind diese aktiviert.

Nun kdnnen Sie noch den drei wichtigen Vorgangen einer Kasse Ihre eige-
nen Formulare einbind zu drucken. Auch dort sind Standard Vorlagen ge-
setzt.

Tastatur an

4 ¥ Reinigungsmodus
Kassenabschluss > Abschluss Strg+L»
& | X-Bericht
& Schublade 6ffnen  Strg+S 2 3
¥ Kasse beenden Strg+Alt+X ENTER

Damit sind wir auch schon bei der letzten Punkten der weiteren Einstellun-
gen. Sie kdénnen dort, wie auch direkt auf der Touchoberflache die Tastatur
einstellen. Sie haben die Mdglichkeit die Kasse in einen Reinigungsmodus
umzustellen und das Display ohne Fehlbenutzen zu reinigen.
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Folgt noch der Abschluss, mit Z- sowie X-Bericht und der Mdglichkeit die

Schublade zu 6ffnen, was aber auch per Tastenkombination geht.
KAPITEL 3.2 - Liste der Kassenvorgange

Nachdem wir nun einige Kassenvorgange geschrieben haben, wollen wir
eines suchen. Am zigigsten geht es liber die Vorgangsschnelliste.

Wahlen Sie ,Kassenmodul" ->  Liste der Kassenvorgange".

Dies kénnte dann so aussehen (nachdem Sie einige Kassenvorgange
geschrieben haben...):

Vorgangsliste &%

g Rl [# - = Vorgangsnummer D Yorgangzdatum D Suche ‘;:_ tnschitt £§ Buchungsdatum
Status anwenden
nur gedruckte Vaorgange A
hur uhgedrnickte VYorgange won Mummer | |
szene Yorgange
nur unabgeschlossene Yorgange

komplett bezahlte Yorgange biz Mummer | |
Yargange, die noch nicht kamplett
stormierte Yorgange

nicht gtarmierte Worganae
fortgefiihrte Worgange

nicht fortgefiihite Yorgange

im | aner nehichts Wormanne h
Filter
% ‘Worgang Murmmer  Suchbegriff D atum Betrag Bezahlt Oifen Buchdatum
i = Click here to define a filker
§ p | F.assenvorgang BARVERKALF 18.08.2017 50,00 50,00
%” F.azsenvorgang BARVERKALF 18.05.2017 215,39 215,39
1“;2 F.azzenvorgang BARVERKALF 18.05.2017 335,39 335,39
g K.azsenvorgang Bremer - Bedlin 18.08.2017 50,00 0.00 50,00
da K.assenvorgang EBremer - Berlin 18.05.2017 50,00 0,00 50,00
| |Kassenvorgang BARVERKAUF 15.08.2017
Kassenvorgang BARVERKALF 12.08.2014

Wenn Sie nun gezielt nach der Nummer suchen wollen, dricken Sie einmal

auf die TAB-Taste, um in das Feld  vorNummer | | zu gelangen.

Geben Sie hier die exakte Nummer ein. Mit jedem Tastendruck, der Sie der
gewlnschten Nummer ndher kommen, aktualisiert sich die Liste der
Kassenvorgange. Ein kleiner schwarzer Pfeil zeigt Ihnen links am Listenan-
fang an, auf welchem Auftrag Sie sich gerade befinden:

.| ¥ Fazzenvorgang |1 BARVERKALF 24.02.2M7

Wenn Sie auf einen Blick sehen mdchten, welcher Artikel sich hinter dem
Vorgang verbirgt, genligt es schon, folgende Option zu aktivieren, weil ein
Offnen der Vorgange per GoB Priifung nicht erlaubt ist.
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welche Worgange:
K.azzervorgang
Paosten anzeigen

Wenn Sie die Funktion der , Posten anzeigen , aktiviert haben, dann er-
scheint die Liste der Kassenvorgange immer mit Anzeige der verkauften
Artikel:

Vorgangsliste £

rgangsstatus ; m « = Vorgangsnummer D Yorgangsdatum p Suche Q‘. Angt
] Status anwendsn

& nur gedruckte Yorgdnge ~
nur ungediuckte Yorgange won Nummer |:|
nur abgeschloszene YWorgdnge
nur unabgeschlossene Yorgange
komplett bezahlte Vorgange bis Murmer l:l
“Yorgange, die noch richt komplett
stamierte Yorgdnge
nicht starnierte Worgange
fortgefiihrte Yorgange
nicht fortgefiihrte Yorgange

irn | aner nebuichte Verndene
Filter
E ‘“forgang Nummer  Suchbegriff Dratum Betrag Bezahlt a
5
E £ = Click here to define a filter
|
§ =] » Kassenvorgang |1 BARWERKALF 240220017 1250 1250 [
“_‘ Kassenvorgang |10 BARVERKALF 10.08.2017 7735 7,35 [
o4 BB E
Pos Artkelhummer Bezeichnung Ainzahl Preis
» 1002 LKW Spielzeug 1.00 1250

Sie koénnen in der Schnelliste nach folgenden Merkmalen Ihre Vorgange
anzeigen bzw. suchen lassen:

—
i= “organgshummer D ‘Worgangzdatum ﬁ

nach den Vorgangsnummer,

= Yorgangsnummer (] Vorgangsdatum 0 suche § tnsch

O Gesamtibersicht

(O Jahresiibersicht Jahr 2017 v

(O Quartalsiibersicht _ naCh dem VOFganngatum,
(® Monatsibersicht Monat | Mai ¥

(O Tagestibersicht T 24 9

() hreier Zeitraum

= Vargangsrummer [ Vorgangsdatum SO Suche & Anschiit |

R0

BARVERKALF nach der Anschrift
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1. Bild - Kunden auswéhlen
2. Bild - Lieferanten auswahlen
3. Bild - Interessent auswahlen
= Vorgangsnummer || Vorgangsdatum O Suche &) Anschiit [@ Buchungsdstum
() Gesamfiibersicht
(0 Jahresiibersicht Jahr 2017 W
(O Quartalsiibersicht -
(®) Monatsiibersicht Monat | Mai v naCh dem BUChunngatum.
(01 T agesibersicht

Tag |24 W
() freier Zeitraum

(das Datum, wo der Vorgang abgeschlossen wurde)

Zum Schluss haben wir dan noch die Such Funktion, Hier kbnnen Sie Vor-
gangsnummer, Auftragsnummer Sendungsnummer etc. eingeben um zu
einem perfektem Ergebnis zu kommen.

i= “organgsnummer D Yorgangzdatum p Suche ﬂ‘, tnschitt E@ Buch

Yargangsr. J nevs Suche
Auftran/B estell!

Sendungzssr,
F.unde/Liefer.

Plz # Ort j:;.

Betrag won | bis | Suchen starten

@ Bratto ) Netto ) Offen ) Skonto

Draturm wan o | biz | -

KAPITEL 3.3 - Sammelrechnungen

Mit AFS-Kasse (SQL) erstellen Sie schnell und komfortabel Sammelrechnungen.
Dies findet vor allem dann Anwendung, wenn Sie einem oder mehreren Kun-
den Lieferscheine schreiben und diese zu einem bestimmten Zeitraum zu
einer Rechnung zusammenfassen mdchten.

Gleichzeitig bringt diese Funktion den Nutzen, allen Auftréagen, die den Sta-
tus ,Lieferschein” haben, auf Wunsch zu einer Rechnung umzuwandeln. Es
kommt nicht selten vor, daB man , mal eben” einem Kunden Ware per Liefer-
schein mitgibt und vergisst, diesen dann auch zu berechnen. Dies sollte ab
nun Vergangenheit sein.

So gehen Sie vor: Erstellen Sie einen Lieferschein fir Ihren Kunden.

Starten Sie die Komfort-Kasse. Nun wahlen Sie unter diesem Button den

Kunden aus: aa fundenwihlen | gder driicken die F3 Taste.
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Wenn Sie einen Kunden ausgewahlt haben, erscheint dieser auch nochmals in
der oberen Titelleiste:

<Mitarbeiter> i Kunde (21 Bremer - Berlin) zuziigl. MwSt BONUSPOINTS:

Bei Laufkundschaft, d.h. es interessiert Sie im Grunde nicht wer der Kunde ist
bzw. wie er heisst, steht folgendes in der Leiste:

(BARVERKAUF BARVERKAUF) incl. MwSt BONUSPOINTS:

Somit haben Sie immer eine Kontrolle ob ein bestimmter Kunde ausgewahlt
ist, oder einfach nur der Sammelkunde > der Barverkaufskunde.

Nun geben Sie die Artikel an die der Kunde von Ihnen haben mdchte.

Wenn soweit alles fertig ist, dann dricken Sie die F12-Taste zum Bezahlen:
Sie dlirfen allerdings keinen Betrag flir die Zahlung eingeben, denn Sie mdch-
ten ja fur diesen Kunden spater einen Sammelrechnung erstellen. D.h. bei

den Feld Gegeben nichts eingeben und bestatigen Sie nur mit Enter. Natir-
lich auf der Zahlungsart per Lieferschein (Sammelrechnung).

== |

zu Zahlen: 79,80 EUR | s
| |

- 7 8 ‘ b3 ‘ 10 <-

4 5 6 20 Entf
1. per Barverkauf
¥ 2 3 50
ENTER
2. per EC-Karte | Geldkarte

0 Cc 100

6. Per Lieferschein (Sammelrechnung) ‘
iibernehmen: 79,80 EUR

Diese Zahlungart wurde vom Kunden gegeben (F6)

‘ 8. per Gutschein

X Abbruch

Nun erscheint folgendes in der unteren Leiste:
Gegeben: 0.00 EUR 2zu zahlen: 339.15 EUR Kredit (Offeln): 339.15 EUR:

Dies ist in diesem Fall korrekt, denn Sie berechnen diesen Betrag ja spater in
der Sammelrechnung Ihrem Kunden.
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6. Per Lieferschein (Sammelrechnung)

Diese Zahlungsart mussen Sie immer bei Kunden auswahlen, wo Sie zu einem
spateren Zeitpunkt eine Sammelrechnung erstellen méchten ! WICHTIG !

Wenn Sie nun alle oder einige der Lieferscheine zu einer Rechnung umwan-
deln wollen, rufen Sie bitte das Menu ,Kassemodul” -> ,Sammelrechnung”
auf.

Sie erhalten folgendes Bild:

fiir wen sollen die 5 ammeliechnungen erstellt werden?
(®) fiir alle Kunden X Schiisfen
() nur selektierte Kunden

() hur flir ginen bastimmten Kunden /O Vorgnge zeigen

L. §E Sammeliechnung erstellen
Sammelechnung
(®) jeden Attikel einzeln auffiibien [] nur abgeschlossene Yorgange bericksichtigen

. [J*¥oradnge mit gleicher Bestellnr. zusamentassen
[I¥organgsdaten als Uberschiift O \rf'nrgénge mit gleicher Kostenstelle zusamenfassen
[ Ubergeardnete Rechnungsanschiift zusammenfiihren

O gleiche Akl usammenfassen [ auch ungediuckte Yorginge verwendsn

() nurYorgangstexte ausgeben U "Diver.sa" K.unden frennen i
‘Yorgang im Zeitraum

[[] hach Kostenstellen gruppieren VoK |24.U5.2U1? B | bz |24 05207 [Ev ‘

Sartierung [ alle Yargangs ohne zeitliche Einschrankung

~
[ nur selektierte Yorgange

indesthetrag zur Erstellung einer Sammelrechnung [Begrenzung: alle Yorginge pro Kunds]
[ Mindestbetrag anwenden Mindestbetrag

“argange, die 2ur Sammelrechnung umngewandel werden
Bezeichnung “Yorgangsnummer Suchbegriff “Yorgangsdatum etrag

Wir wollen nun einem bestimmten Kunden eine Sammelrechnung schreiben,
von dem wir wissen, dass er einige Lieferscheine bekommen hat.

Klicken Sie also in diesem Fenster oben links auf nur fiir einen bestimmten
Kunden und anschliessend auf das ,Mannchen” darunter.

Die Kundenauswahl wird nun aktiviert; Sie suchen den gewlinschten Kunden
heraus und Gbernehmen ihn mit <ENTER> oder einem Doppelklick.

Anschliessend klicken Sie rechts auf den Button | O Vogingezeigen | .

Es werden nun alle Lieferscheine angezeigt, die den Auftragsstautus
gedruckt UND unabgeschlossen (abgeschlossen = falsch) haben.

Auf der nachsten Seite gibt es Hinweise, was Sie noch alles einstellen kdn-
nen, bevor die Sammelrechnung erfasst wird.
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Besprechen wir die einzelnen Mdglichkeiten:

1.

(®) jeden Artikel sinzeln auffiibren

Dies spricht fur sich, in der Sammelrechnung wird jede Position aus den
einzelnen Lieferscheinen angezeigt, auch wenn Artikel mehrfach
geliefert worden sind.

[ ]worgangzdaten alz Uberschrift

In der Sammelrechnung werden die betreffenden Lieferscheine vor
den einzelnen Positionen angeflihrt, damit der Kunde noch einmal ver-
gleichen kann.

i) gleiche Artikel zusammenfazzen
Das Gegenteil von Punkt 1. Die gelieferten Artikel werden kummuliert.

ACHTUNG: Sollten Sie auf verschiedenen Lieferscheinen, gleiche

Artikel mal zudem einen, mal zu dem anderen Preis verkauft haben,
sollten Sie diesen Punkt NICHT anklicken.

() nur Yorgangsteste auzgeben

Es werden nur die Lieferscheintexte ausgegeben und der Gesamtbetrag
addiert. Die einzelnen Positionen entfallen. Macht Sinn, wenn -zig
Lieferscheine mit vielen Positionen erstellt wurden. Die Rechnung
wirde dann Uber etliche Seiten gehen.

Wenn der Kunde die Rechnung anzweifelt, kann er ja immer noch auf
die Lieferscheine zugreifen.

Q nur abgeschlozzens Yorgange bericksichtigen

Auf Wunsch einiger Kunden wurde diese Option beigefligt. Da ein
Lieferschein z.B. durch eine Rechnung abgeschlossen werden kann, macht
es eigentlich wenig Sinn, diese Option zu wahlen.

E "«.J'I:urgéir;ge mit gleicher EE_!steﬂnr. zusamenfas_sen

Hiermit werden alle Lieferscheine zu einer Sammelrechnung fortgefthrt,
die in den Auftragsdaten im Feld ,Bestellnummer” (als die Bestell-
nummer Ihres Kunden) den gleichen Eintrag haben. Wenn Sie also eine
Bestellung Ihres Kunden auf mehrere Lieferscheine geliefert haben,
kédnnen Sie nun nur die betreffende Bestellung Ihres Kunden be-
rechnen.

E l:ll:un;rge;rdnet; Rechnungzanschiift zuzammenfibren

Wenn Sie beim Kunden eine Ubergeordnete Rechnungsanschrift ein-
gegeben haben, kommt auf der Sammelrechnung diese Rechnungsan
schrift auf die Rechnung.

Mit den beiden Datumsfeldern kénnen Sie Lieferscheine eines

bestimmten Zeitraums wahlen, was Sinn macht, wenn Sie z. B. einmal
monatlich abrechnen.
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Yargang im £eitraum
vor [24.052017 [+ |bis: (24062017 [ |

[] alle Yorgange ohne zeitliche Einschiankung

Zum Schluss kénnen Sie noch einen Mindestbetrag anwenden:

Mindeztbetrag zur Erstellung einer S ammelrechnung [Begrenzung: alle Yorgange pro Kunde]
[] Mindesthetrag arnwenden Mindestbetrag; | |

Die Sammelrechnung wird also erst erstellt, wenn folgender Betrag Uber-
schritten ist.

HINWEIS: Genau wie beim Mahnen kdnnen Sie auch einen Lieferschein
ausklammern, fiir den keine Rechnung erstellt werden soll: Klicken Sie
einmal mit der Maus auf den Lieferschein, anschliessend die rechte
Maustaste. Nun kénnen Sie den (die) Lieferschein(e) entfernen.

Alles eingestellt ?7??

Klicken Sie nun auf @ D= Sammelechnung erstellen

Uarazea ira Faikroarn

w

| o Machten Sie die Sammelrechnungen erstellen ?

Nein

[ [ Py B S | d!

Nach erfolgreichem Erstellen kommt dann folgende Meldung:

Die Vorgdnge wurden zur Sammelrechnung gewandelt!
Diese finden Sie nun im Rechnungsjournal und kénnen
dort ausgedruckt werden

Die betreffenden Vorgange erhalten dann automatisch den Status ,abge-
schlossen”.

Um nun die erstellten Sammelrechnungen anzuschauen, wahlen Sie einfach
nur ,Kassenmodul® > ,Liste der Sammelrechnungen®™ aus.

Nun stehen dort die ungedruckte RECHNUNGEN, welche Sie nur noch
drucken mussen, damit die Rechnungsnummer vergeben wird. Machen Sie
dazu einen Doppelklick auf den entsprechenden Vorgang und es wird geoff-
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net.

Nun klicken Sie nur noch auf das Druckersymbol.

Hinweis: Wenn in der Vorgangsliste VOR der Erstellung der
Sammelrechnung bereits ungedruckte Rechnungen in der Vorgangsliste
vorhanden sind, wird keine neue Sammelrechnung erstellt, sondern alle
Lieferscheinpositionen in diese ungedruckte Rechnung eingefiigt.

Achten Sie also darauf, dass flr den betreffenden Kunden VOR der
Sammelrechnung keine ungedruckten Rechnungen vorhanden sind.

In der Regel diirfte dies kaum vorkommen und ist leicht zu kontrollieren.

Anwender im Netzwerk sollten darauf achten, einzelne Rechnungen entweder
fertig zu schreiben oder abzubrechen, damit keine leeren Auftrage erzeugt
werden.

TIP: Dieses Problem tritt NICHT auf, wenn Sie bei der Sammelrechnung
die Option , Lieferschein mit gleicher Bestellnummer” aktivieren.

Die (Sammel) Rechnungen wurden nun vom System angelegt, allerdings
ohne Nummern....genau wie eben erklart bei den automatischen Bestellun-
gen....

KAPITEL 3.4 - Mahnung

Mit AFS-Kasse (SQL) kdénnen Sie auch komfortabel mahnen.

Das Programm priift anhand Ihrer Einstellungen im Mahnwesen (siehe Ka-
pitel , allgemeine Einstellungen ) die Mahntage und listet die falligen
Rechnungen auf.

So starten Sie Ihr Mahnwesen:

|II

Klicken Sie auf ,,Kassenmodul” und dann auf ,Mahnwesen”.

Alle weiteren Erklarungen zu verwendeten Buttons im Mahnsystem bezie-
hen sich auf diese Leiste: 1 < » o X| S| S R|@B| S|

Sie erhalten ein Fenster, in dem Sie nun eingeben, welche Mahnungen ge-
sucht werden sollen. Das Hakchen ,alle Mahnungen” ist voreingestellt.
Klicken Sie nun im Fenster oben rechts auf den Button

" Mahnliste erstellen
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Sie erhalten nun eine Aufstellung der Rechnungen, die gemahnt werden
sollten. Praktisch: wenn Sie mit der Maus hier reinklicken:

[ ] Pasten anzeigen *

werden Ihnen die einzelnen Positionen zu den Rechnungen angezeigt.
Die ,Blattern® Funktion mit Pfeil- bzw. Funktionstasten steht Ihnen auch
hier zur Verfigung.

Unter dem Menilipunkt MAHNWESEN, oben in der Leiste, konnen Sie
Mahntexte priifen und ggfs. andern, wenn diese nicht Ihren Wiinschen
entsprechen. Dort konnen Sie auch das Mahnwesen wieder schliessen,
wenn Sie das Mahnwesen nicht mehr ausfiihren wollen.

Sie haben nun diverse Moglichkeiten, Ihre sdumigen Kunden zu mahnen.

1. Sie mahnen ALLE Kunden dieser Liste.
Hierzu wahlen Sie aus der Fensterleiste den Menupunkt ,,Mahnliste”
aus. Anschliessend ,alle Mahnungen drucken” oder klicken Sie

auf diesen Button: &,

2. Sie mahnen EINZELNE Kunden dieser Liste.
Klicken einmal mit der Maus auf die gewlinschte Rechnung. Nun
wahlen Sie auch wieder aus der Fensterleiste den MenUpunkt

~Mahnliste”aus. Anschliessend wahlen Sie dann &[4 ,ausgewahlte

Mahnung drucken”.
Der weitere Druckvorgang entspricht Beispiel 1.

3. Sie mahnen bestimmte Kunden dieser Liste in einem
Arbeitsvorgang, klammern aber vorher einige aus.
Dies ist in der Praxis oft gewilinscht worden. Jeder Unternehmer hat
seine speziellen Kunden, die im Falle eines Zahlungsverzuges lieber
telefonisch erinnert. Wahlen Sie den betreffenden Kunden aus und

klicken Sie auf den ,Ldéschbutton™ ¥ oben in der Buttonleiste oder

dricken Sie die Tastenkombination <STRG> + <ENTF>. Der
Vorgang wird hierdurch entfernt und somit nicht mehr in den
Mahnlauf aufgenommen. Nachdem alle Mahnungen gedruckt sind,
schliesst sich dieses Fenster.

Der ausgeklammerte Kunde wird wieder im nachsten Mahnlauf vor-
geschlagen (falls er immer noch nicht zahlt).
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Im nachsten Mahnlauf werden also alle falligen, noch nicht gemahnten
Vorgange angezeigt.

Wenn Sie nicht wiinschen, dass fur jede Rechnung ein einzelner Kontoaus-
zug gedruckt wird, sondern eine Gesamtaufstellung aller OP s des betref-

fenden Kunden, klicken Sie in der oberen Bildschirmleiste auf [g . Es wer-

den nun die OP’s gelistet und auch die Verzugszinsen mitberechnet, wel-
che unter Datei > Einstellungen > Mahnwesen eingestellt wurden.

4. Sie mahnen alle Kunden dieser Liste in einem Arbeitsvorgang, und
zwar mit Kontoauszug, also einer Aufstellung aller Rechnungen
auf einem Beleg, inklusive der Verzugszinsen.

Wenn Sie nicht jede Rechnung einzeln anmahnen wollen, weil Sie
z.B. immer wiederkehrende Kunden fakturieren und somit zuviel

Papieraufkommen entstehen wuirde, klicken Sie auf Eg oder wahlen

aus dem Menifenster ,Mahnliste™ -> ,alle Mahnungen als Konto-
auszug".

5. Sie mahnen einen Kunden gezielt aus dieser Liste in einem mit
Kontoauszug, inklusive der Verzugszinsen, wie unter Punkt 4.
erklart.

Wahlen Sie das Menlfenster ,Mahnliste" -> ,diesen Kunden mahnen
als Kontoauszug" oder klicken Sie auf: &, .

In Threr Vorgangsliste OFFENE POSTEN sind die betreffenden Auftrage
immer noch als Rechnung definiert. Es gibt aber Zusatzfelder (Mahnung 1
bis Mahnung 5), in denen das Datum der betreffenden Mahnungen hinter-
legt wird.

Dies kann fir Listen oder auch flr die Bildschirmdarstellung Anwendung
finden, da Sie Bildschirmlisten und Listen/Formulare nach freien Winschen
gestalten kénnen.

Méchten sie einen Export zu Excel? Kein Problem flr die AFS-Kasse (SQL).

Sie mussen nur den Button benutzen. Excel steartet nun mit den exportie-
ren Daten und zeigt Ihnen diese an.
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KAPITEL 3.5 - Bestellungen

Bestellung anlegen

Wir werden nun ein einfaches Beispiel nehmen und ein Bestellung
schreiben: Klicken Sie auf ,,Kassenmodul™ -> , Bestellungen™ -> ,,Be-
stellungen eingeben"

Das Bestellwesen gibt zwei Mdglichkeiten, Bestellungen zu tatigen: Ent-
weder manuell oder per Bestellvorschlag, wenn im Artikelstamm Lieferan-
ten hinterlegt wurden.

Erldutern wir erst den manuellen Bestellvorgang.
Rufen Sie KASSE -> BESTELLUNGEN -> BESTELLUNGEN EINGEBEN auf.

-

m Bestellungen Bestellung eingeben

Wareneingang
Eingangsrechnung

Ricklieferung

D Bestellwesen

Liste der Bestellungen
Liste der Wareneingdnge
Liste der Eingangsrechnungen

Liste der Ricklieferungen

Es erscheint das Lieferantensuchfenster;
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suchen Sie bitte Ihren Lieferanten und Ubernehmen Sie diesen. Die
Suchroutinen wurden ja bereits im Kundenstamm erklart. Wenn der Liefe-
rant Ubernommen wurde, befinden Sie sich in der Auftrags-Stammmaske.
Sie kénnen hier Ihre Felder aktualisieren, wie z.B. Liefertermin usw.
Klicken Sie dann auf ,Auftragspositionen”.

Auftragedaten 8 Auftragspositionen [

Mit der <EINFG> -Taste geben Sie die erste Position ein. Es erscheint ein
Auswahlfenster mit zahlreichen Positionsarten. Im Prinzip brauchen Sie
wahrscheinlich nur die drei wichtigsten....aber gut: Das alles kénnen Sie
machen:

Positionsart: Bedeutung

Artikel Sie suchen einen Artikel aus dem Artikel
stamm. Also dieser muss angelegt sein.

Alternativartikel Wie , Artikel", nur fliesst der Betrag nicht in die
Summe ein.
freie Position Sie verwenden eine freie Position, z.B. eine

Dienstleistung oder einen Restpostenartikel,
der weder im Artikelstamm noch im Lager
gefuhrt wird.

freie Position alternativ wie ,freie Position™, nur fliesst der Betrag nicht
in die Summe ein.

Leerzeile erzwingt eine Leerzeile. Dient zur Ubersicht-
lichkeit, um Positionen ein wenig abzusetzen.

freier Text Geben Sie einen freien Text ein. Im Langtext-
feld kdnnen Sie auch mit vorgefertigten Text-
bausteinen arbeiten. Hierzu gleich mehr.

Ricknahme wie ,Artikel™, nur andersrum. Nach dem Druck
bucht das Programm den Artikel wieder ins
Lager zuriick. Getrankefachhandler werden
diese Option zu schatzen wissen.

freier Stucklistenartikel gehdrt zur Funktion ,freie Position™ Hiermit
kdnnen Sie freie Unterstlcklisten erstellen.

Zwischensumme bildet eine Zwischensumme der bisherigen
Positionen.
Seitenumbruch erzwingt einen Seitenumbruch, hat also die

gleiche Funktion wie die ,Leerzeile".
Seite 147



AFS-Kasse SQL

Stuckliste Mit dieser positionsart konnen Sie Artikel mit Unter-
sticklistenartikel verbinden. Bei Stucklistenartikel
werden Sie gefragt, ob Sie die Stuckliste mitauf-
fihren wollen. Dies ist die Art, wenn der Artikel
keine Stuckliste beinhaltet, Sie aber eine bendtigen
oder nutzen madchten.

Abschlagszahlung Nutzen Sie die Mdglichkeit, Abschlagszahlungen mit
anzuzeigen. Der eingegebene Betrag wird von der
Summe abgerechnet.

Wir gehen nun davon aus, dass Sie einen Artikel aus dem Artikelstamm
suchen und anbieten/fakturieren wollen. Bestatigen Sie also die Positions-
art Artikel und gehen mit ENTER auf das Feld der Artikelnummer. Sie kdn-
nen nun im Artikel nach der Artikelnummer im Schnellsuchmodus suchen
oder Sie drticken wieder ENTER und suchen im Beschreibungsfeld nach dem
gewulnschten Artikel. Auch hier aktualisiert sich unten das Auswahlfenster
mit jedem Tastendruck, der dem gewinschten Artikel ndaher kommt.

Ausser der Schnellsuche, die ja mit jedem Tastenklick mitlauft und aktuali-
siert, gibt es auch die Moéglichkeit nach einem Teilstring zu suchen.

Wenn Sie z.B. in der BEZEICHNUNG sind kdnnen Sie einen Begriff eingeben
und STRG + F8 drucken. Wenn Sie also z.B. nach dem Wort

,Pfand" suchen und wissen, daB zahlreiche Artikel den Wortlaut , Pfand™ im
Bezeichnungsfeld enthalten, suchen Sie so:

Bezeichnung
| Ffan

Arhikelnurnmer EAMML

Nun dricken Sie STRG + F8 und erhalten eine Liste aller zutreffenden Arti-
kel:

X Abbruch
Artikelnummer EAMMummer Bezeichnung Einheit WK1 Bestand Mindestbestand
b 1021 544900001 7295 Cola-Flasche incl. Pfand St 15 1] 1]
1020 544900007 7295 Cola-Kiste incl. Pfand St a5 1] 1]
1022 100000000020 Pfandflasche St 0.25 a 1]
1024 100000000021 Pfandkizte =13 3.3 1] 1]

Mit den Pfeiltasten und der ENTER-Taste Ubernehmen Sie den gewlinschten
Artikel, sollten Sie erneut suchen wollen, schlieBen Sie dieses Fenster

einfach mit ALT + F4 oder einem Klick auf das Kreuz o tusuahl
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Wenn Sie den gewinschten Artikel Gbernehmen wollen, dricken Sie wieder
ENTER und geben Sie die Menge ein. Anschliessend wieder mit ENTER auf
den Preis. Es geht also immer weiter mit ENTER. Bestatigen Sie den Preis
und den Rabatt. Wenn Sie unten links im Langtextfeld/Zusatztext sind,
speichern Sie diese Position mit F11. Sie kénnen auch mit F12 speichern,
dann legt der AFS Kaufmann direkt eine neue Position an und Sie sparen
sich den Tastendruck auf die EINFG-Taste.

Dies war schon recht einfach, finden Sie nicht ? So nun machen wir bei der
zweiten Position etwas besonderes. Wir andern den vorgeschlagenen Ein-
zelpreis. Wenn Sie also wie gewohnt den Artikel ibernehmen und dann den
Einzelpreis NICHT mit ENTER bestatigen, erscheint nachdem Sie diese
Position mit F11 speichern:

Mochten Sie den gewahrten Preiz alz Sonderpreis

fur diese Adrezse hinterlegen? 1

vorgeschlagener Preis :1.232. 84
gewahrter Preis :1.000,00

Wahlen Sie ob der Sonderpreiz mit einer Mindezmenge hinterlegt
werden soll oder nicht!

']
I
U
]

E aohhe Menaen i ah Menge 2 tenge gingeben x nicht hinterleger

ohne Mengen Der geanderte Preis wird beim betreffenden Kunden
hinterlegt und ab jetzt jedesmal verwendet. Wo Sie
dies ggfs. nochmal spater kontrollieren oder andern

(haben Sie ja bereits gelernt).

ab Menge 2 - Die ,,2" erscheint, weil ich in meinem Beispiel die
Menge ,2" eingegeben habe. Es wirde also in
diesem Fenster die Menge erscheinen, die Sie
soeben bestatigt haben.

Menge eingeben Sie kdnnen VOR Festsetzung und Speichern des
Sonderpreises die Menge eingeben, Ob der

Sonderpreis in Zukunft gilt.

nicht hinterlegen Der geanderte Preis ist nur flir diesen Auftrag.
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Mochten Sie den Einkaufspreis als
EK fur diesen Artikel hinterlegen ?

E 4w EK hinterlegen i X hicht hinterlegen

Sie kénnen also nun entscheiden, ob der von Ihnen gedanderte EK gleich in
den Artikelstammdaten beim entsprechenden Artikel aktualisiert werden
soll.

Innerhalb der Positionserfassung stehen Ihnen folgende Mdéglichkeiten zur
Verfigung, welche Gber den Werkzeugbalken gesteuert werden kénnen.

OO XD-REBIBR-OG K- DABE % =&~ &R
oder F3 springt auf die erste Position in Ihrer Tabelle.
oder F4 springt einen Datensatz zurtck/aufwarts in Ihrer Tabelle.
3 oder F5 springt einen Datensatz vor/abwarts in Ihrer Tabelle.

% oder STRG+ENTF loscht die engewahlte Position aus der Tabelle.

[ oder EINFG legt eine neue Position an.

[ oder F7 bearbeitet eine Position (z.B. Andern). Eine weitere Mdglichkeit

ware, mit der Maus unten in das Feld zu klicken, was Sie andern méchten,
wie z.B. Anzahl oder Preis.

H oder F11 speichert eine Position

[H oder F12 speichert eine Position und legt eine neue an.

-~ oder STRG + K kopiert eine angewahlte Position. Mit dem kleinen

Pfeil neben dem Button, kédnnen Sie ein Kontextmenl aufklappen und
die Funktion 6ffnen die den gesamten Vorgang kopiert.

(% oder ESC macht die letzte Eingabe riickgangig.

w3 Aktualisiert die Positionen.
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i, -~ oder F8 sucht einen Artikel; es erscheint das Artikel-Suchfenster, mit

dem Sie auch erweiterte Suchen durchflihren kénnen. Der kleine Pfeil 6ffnet
auch hier ein Kontrextmenu. Dort kénnen Sie die Suche in unterschiedli-
chen Formen 6ffnen, als Warengruppensuche, als SQL-Suche sowie eine
Preisliste anzeigen. Sie kdnnen auch die Artikelarten einschranken nach
der Art.

verschiebt die Position um eine Zeile nach oben.

verschiebt die Position um eine Zeile nach unten.

3% verschiebt die Position an eine von Ihnen gewiinschte Stelle. Nach ei-
nem Klick auf diesen Button erscheint die Frage, an welche Stelle Sie diese
Position verschieben mdchten.

i= Aktualisiert die Positionsnummern. Durch das Einfigen und Ldschen

kann es hier zu UnregelmaBigkeiten fUihren. Diese Option bringt wieder
Ordung in den Auftrag und sortiert neu.

fl# Postentabelle verandern. Sie kdnnen die Ansicht der Postentabelle

andern, um z.B. weitere Spalten hinzuzufligen. Auf diese Einstellungen
gehen wir zu einem spateren Zeitpunkt noch ein.

+ Wenn Sie einenen Auftrag nicht drucken wollen, sondern nur speichern

(um diesen zu einem spateren Zeitpunkt wieder zu bearbeiten oder zu
drucken) klicken Sie auf den grinen Haken oder auf F11.

=8~ (3 & [& 8 3 Mit STRG + P kénnen Sie Ihre Bestellung drucken.

Die Symbole neben dem Drucker Button sind die Druckerassisten/Einstel-
lungen, der PDF Export, die Druckvorschau, die Abgabe der Daten per Fax,
eMail und interner APP/externen Mailing-Programm (v. L. n R.).

Diese Button schaltet eine zweite Leiste an, die weitere Druck-
funktionen, die Sie selbst auf Button speichern kdénnen, anzeigen kann.

Speichern Sie wieder mit F11 den Vorgang ab.

Drucken Sie Ihre Bestellung. Hier gibt es auch mehrere Méglichkeiten:

Zum direkten Druck des Vorgangs auf den Drucker klicken Sie auf &

oder dricken Sie STRG + ,,P". Wenn Sie nun im anschliessenden Drucker-
dialog wieder ,Drucken™ wahlen, wird die Bestellung gedruckt. Ansonsten
kdnnen Sie noch viel mehr machen......:
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Die Moglichkeiten:

Wenn Sie nur eine Vorschau sehen wollen, OHNE dass der Auftrag mit ei-

ner Nummer gespeichert wird, wahlen Sie [& . Nach Bestatigen des

Druckerdialog-Fensters sehen Sie eine Bildschirmvorschau, die Ihnen an-
zeigt, wie der Ausdruck nun aussehen wirde, wenn Sie drucken.

Die Druckvorschau bietet Ihnen dann weitere Mdglichkeiten:

Am oberen Bildschirmrand finden Sie folgende Buttons: Wenn Sie mit der
Maus drauf gehen, ohne diese anzuklicken, erhalten Sie auch eine kleine
Bemerkung zu diesen Funktionen.

O Seite: 1 D €}, vergraBem D _ B
| 1= L] Fax = | i Suchen
Eine Datei zurlc Q QVerkIeinern EG >

Verschieben| Vorherige MNachste o © Bereich 100 Seitenbreite . Schnelldruck Exportieren = email || GroB-/Kleinschreibung Druckvorschau
Seite Seite Eine Date ter | wihlen % 'Erprasentat\on - - schliefen

Mavigation Zoom Ausgabe Suche

Sie kénnen durch den ganzen Vorgang scrollen, wenn dieser sich Gber meh-
rere Seiten erstreckt. Sie kénnen die Ansicht nach belieben verandern,
Bereiche auswahlen und vergréBen sowie verkleinern. Aus der Vorschau
heraus kénnen Sie sofort mail, exportieren und prasentieren.

Mit ALT + F4 bzw. einem Klick auf das rote X schliessen Sie die Vorschau.

Zurtck im eigentlichen Vorgang kdnnen Sie ansonsten noch diese Druck-
optionen verwenden:

In der Vorgangsverwaltung werden weitere, wichtige Funktionen
angeboten:

Wenn Sie den Vorgang nun direkt faxen wollen, klicken Sie auf [&.

Die AFS-Kasse (SQL) faxt nun im Hintergrund selbststdndig, ohne das Sie
noch irgendeine Eingabe machen muissen.

Sollten Sie Thren Vorgang per eMail an Ihren Kunden schicken méchten,
klicken Sie auf [ . AFS-Kasse (SQL) 6ffnet nun Ihr eMail-Programm; hat

die E-Mail-Adresse Ihres Kunden nun eingetragen und legt Ihren Vorgang
nun als PDF-Datei im Anhang an.

Und nun noch die letzte Mdglichkeit, Ihren Vorgang zu drucken:

DRUCKEN MIT AUSWAHL & ~. Sie kdnnen sich auf diese Weise diverse
Formulare erstellen und diese bei Bedarf verwenden. Gerade im PC-Bereich
werden Sie bemerken, daB nicht jeder Einzelpreis gelistet ist, sondern oft
nur die Gesamtsumme, damit kein direkter Preisvergleich mdglich ist.

Wir haben bereits einige Formulare als Beispiel vordefiniert.

Klicken Sie auf diesen Button und Sie erhalten:
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Ll Auswahl [ Entwurt

b = b 2]

Bezeichhung A |
b Dateiausgabe
niormales organgsformular

X I I B & =

Abbrch Worschau HTHL POF  Mailen  Fawen Drucken

Flr jedes Formular kdnnen Sie die gleichen Optionen nutzen, wie auch
eben nachgelesen, also Vorschau, mailen, faxen, usw.

Um ein neues Formular hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Karteikarte
[ Entwut . Nun sehen Sie

= ':l Pt |

3 Auswahl E Enteit
4P PR =avx o 2] Formulareditor [
| Index Menue |con A
_P 116 Dateiausgabe l

26 nomales Yorgangsformular

118

Bezsichrung [ ateiausgabe |

lcon b (8] Druckfunktion als Schalter

[B] POF-&usgabe als Schalker
(8] Mail-Funktion als Schalter
(8] F&x-Furktion alz Schalter

Farrmulardate: T8 Fomular auswihlen  DruckertAFSBESTELLSYSTEM.FOR

Index;

Hauptdatenbank !_Tl;n_lrﬁ'_q_s_t_g_rj_ o [

Bemerkung Drucksecript

X i I 2 & =

Abbruch Yorzchau HTrL EDF Mailen  Fawen Drucken

Klicken Sie mit der Maus auf das # . Der Cursor steht nun auf dem Feld
.Bezeichnung". Geben Sie nun zur Identifizierung einen Formularnamen
ein. Das Feld INDEX wird vom System vergeben. Das Feld ICON ebenso,
wobei Sie beim ICON ein wenig spielen kénnen. Eine Liste verfligbarer
Icons gibt es leider nicht, diese sind programmintern und entsprechenden
Buttons aus AFS-Kasse (SQL; so ist z.B. 04 ein Druckersymbol.
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Das Feld ,Hauptdatenbank™ benétigen Sie, wenn Sie sich mit den Layout-
Editor auskennen. Sie kénnen z.B. mit dem QR2-Editor bestimmte Daten-
satze rausfiltern (das ist was fur Profis....).

Ansonsten gilt:
Nun klicken Sie auf Fomulardatei e Fomnular auswahlen  Drucken'&FSBESTELLSYSTEM.FOR UM
ein bestehendes Formular erst einmal auszuwahlen.

Wenn Sie anschlieBend auf {3 Fomularedter  Klicken, konnen Sie dieses Formu-
lar andern und speichern es am besten gleich unter einem anderen Namen
ab. AnschlieBend klicken Sie nochmal auf s Farmular auswihien UNd wahlen Ihr
neues Formular aus.

Ndhere Informationen zum Formulareditor erhalten Sie im Internet
und dem Bereich Support oder schauen Sie auf Ihrer CD. Hier haben
wir wie am Anfang dieser Doku beschrieben, Schulungsvideos fiir AFS-
Kasse (SQL) angefertigt. Ebenso bieten wir liber uns und einer Toch-
terfirma derartige Dienstleistungen an und passen Ihnen preisgiinstig
Ihre Formulare an.

KAPITEL 3.5.1 - Wareneingang buchen

HINWEIS: Der Wareneingang ist im Programm ein eigener Vorgang. Sie
kdnnen also ebensogut eine Vorgangsart Wareneingang erzeugen, ohne
eine Bestellung getatigt zu haben. Dies ist in der Praxis sehr oft der Fall,
dass mal eben etwas telefonisch bestellt wird.

Wenn Sie eine Warenlieferung aufgrund einer Bestellung bekommen, kdn-
nen Sie diese wie folgt einbuchen:

Rufen Sie den Mentpunkt KASSENMODUL -> BESTELLUNGEN -> LISTE DER
BESTELLUNGEN auf.

Sie sehen nun alle Bestellungen, die zur Zeit aktuell sind und kdénnen nach
diversen Arten filtern, um die Ansicht einzuschranken. Hierzu spater mebhr,
wir wollen uns erst mal auf den Wareneingang konzentrieren.

Wahlen Sie aus der Liste die betreffende Bestellung aus. Sie blattern in
der Liste mit F4 und F5 auf und ab. Wenn Sie auf der betreffenden Bestel-
lung stehen und diese blau hinterlegt ist, driicken Sie STRG + ALT + ,L”

oder klicken Sie auf [E .
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Es erscheint:

4 Komplettiisferung Teillieferung ﬂ Schlieben
neuen Yorgang offnen Riickstandsliste Gifnen
[ neuen Yargang automatisch dricken [ fehlende Atikel richt mehr in den Riickstand nebmen

freie Texte nicht Libemehmen

)’D zeigt nur affene Postenan &0 alle Pasten anzeigen

El

I alles Menge Anzahl geliefert  Pos PosArt Bestellnummer Bezeichnung Preis Rabatt
2
i » O 20 1 14 Intel Abit ABS Pro Sockel 775 143,75 0
E |
D 2 2 11 MNVIDIA Sparkle 52004 Ultra I 47,6 1]

Sie haben nun zwei Mdglichkeiten, die Ware ins Lager zu buchen. Am ein-
fachsten ist es, wenn Sie KOMPLETTLIEFERUNG machen, denn dort werden
alle Teile ins Lager eingebucht. Wenn Sie eine TEILLIEFERUNG verbuchen
wolen, haben Sie auch die Mdglichkeit die gelieferte Menge in der Liste
einzutragen oder es erscheint zu jedem Artikel eine Abfrage, in der Sie die
wirklich gelieferte Menge eingeben. Dies wird durch eine Abfrage gestartet:

Achtung: : | ; -
Sie haben keine Lieferung vorgegeben! Liefermenge bei Artikelposition:
"""" Sie die Lief im Fragemod

Ni: 1
durchfihren ? Intel Abit ABS Pro Sockel ¥75

Postenanzahl: 20
schon geliefert: 0

Bestand: 19 Mindestbestand: 0

Bestell: 0 Reserviert: 0

[ fehlende Astikel nicht mehr in den Riickstand nehmen

E & Bragen l X (el geliefert: Stiick 0K ¥ Abbruch

Nicht gelieferte Artikel geben Sie bitte mit ,,0” ein. Nachdem alle Artikel
abgearbeitet worden sind, schliesst sich das Fenster und in Ihrer Liste der
Bestellungen hat sich etwas gedandert.

Es ist eine neue ,Rickstandsbestellung hinzugekommen”.

AFS-Kasse (SQL) legt nach der Verbuchung samtlicher Positionen eine neue
Bestellung an, mit einer etwas anderen Nummer.
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Beispiel:

Die urspringliche Bestellung hatte die Nummer ,1”. Wenn Sie in der Liste
der Bestellungen versuchen, noch einmal eine Lagerbuchung vorzunehmen,
erscheint der Hinweis, dass dieser Vorgang bereits verbucht wurde:

Achtung Hinweis:
Dieser Yorgang ist bereits abgeschlossen

Sie mussen also die Ruckstandsverbuchung bearbeiten.

In unserem Beispiel haben wir 3 verschiedene Lieferungen von unserem
Lieferanten bekommen.

|V0rgang |Nummer |Suchbegriff
Bestellung 1 | Jarzombek - Vierzen

+ Bestellung F1.1 | Jarzombek, - Vierzen
Bestellung F1.2 | Jarzombek. - Viersen

1 die urspringliche Bestellung
R1.1 die erste Rlckstandsbestellung zur Bestellung ,1” -> R1.1
R1.2 die zweite Rilckstandsbestellung zur Bestellung ,1” -> R1.2.

Dies wiederholt sich so lange, bis alle Artikel im Lager verbucht sind.
Wenn zu erwarten ist, das die restlichen Artikel nicht mehr kommen wer-
den, kénnen Sie die Bestellung aus der Vorgangsliste heraus mit STRG +
ENTF oder einem Klick auf den Léschen Button der Ribbonbar entfernen.

Eine weitere Moglichkeit ware, wenn Sie die Bestellung in den Warenein-
gang fortfiUhren. Wie dies gemacht wird, erklaren wir hier:

Bestellung in einen Wareneingang fortfiihren

Angenommen, Sie bekommen die Ware und mdéchten nicht manuell noch-
mals einen Vorgang anlegen. Dann kdénnen Sie die Bestellung in einen
Wareneingang fortfihren. Wie Sie Auftrage finden, wissen Sie ja bereits
( Schnellliste der Kassenvorgange > Vorgang auf Bestellung umandern.
Wenn Sie nun in der Auftragsliste den betreffenden Auftrag gefunden ha-
ben, kdnnen Sie diesen mit STRG + ,F" fortfiUhren oder Sie klicken rechts

oben auf [# ~ .

Es erscheint ein Folgefenster, indem wir nun definieren, was wir aus der
Bestellung machen wollen.
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SerienmaBig ist ,Vorgang umwandeln™ eingestellt, das bedeutet, dass
wenn Sie nun eine andere Vorgangsart wahlen, der alte Vorgang geldscht
wird. In unserem Beispiel wirde dies bedeuten, dass wir uns nun entschei-
den, ob wir die Bestellung noch brauchen oder nicht. Wahlen Sie unten in
der Liste aus, was Sie nun aus dieser Bestellung machen wollen.

Wir wollen nun direkt den Wareneingang Uber die gesamte Bestellung tati-
gen.

Art der ‘weiterfilhrung

(C)Yorgang umwandeln J oK

(®) alter Vorgang bleibt erhalten
1 Riickstand verwalten L
7 (O zusammenfiihren mit einen anderen Yorgang x Abbuch |

weiterfilhren bave. Urnwandeln in ~
Gutgchrift
Bestellanfrage
Bestellung
} ‘wareneingang
Eingangsrechnung
sonstiges

[ auch stamierte Yorgange anzeigen [ auch gedruckte Yorgsnge anzsigen

Yargangsdatum Bezeichnung Yorgangsnummer

Wahlen Sie also ,Wareneingang" aus und bestdtigen Sie mit einem Klick
auf den OK Button. In der Vorgangsschnellliste, die nun wieder angezeigt
wird, hat sich nun etwas geandert, wenn Sie eben die Option ,Vorgang
umwandeln™ gewahlt hatten. Die Bestellung ist weg. Doch wechseln wir in
die Liste der Wareneingange werden wir einen neuen Vorgang finden.

Sie miissen den Wareneingang auf alle Falle drucken, sonst wird keine
Dies prifen Sie am schnellsten, indem Sie in der Vorgangsliste sich die

Wareneingange ansehen. Wenn diese eine Nummer haben, ist die Ware
auch im Lager verbucht.
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KAPITEL 3.5.2 - Bestellungen liber das Bestellwesen

Der Bestellvorschlag prift, welche Artikel den Mindestbestand unterschrit-
ten haben oder welche Artikel bereits ins Minus gebucht worden sind (was
eigentlich nicht sein darf).

= ==
Qial -8 m s B
(®) Atilzel von allen Lieferanten anzeigen () Artikel eines Lisferanten anzeigen
Artikelnuramer EaMMummer Bezeichnung Einheit WK1 Bestand Mindestbestand  Reserviert A
» 100001 9783772383092 Hemd St 19,90 -1.00 0.00 0.00
1002 978377239807 0Hose St 2395 200 0.00 0,00
5 A-Data 1GB PC2700 Stilick 50,00 18,00 0.00 4,00
4 A-Data 1GB PC3200 Stiick 0,00 5,00 0,00 0,00
1 AMD Athlon ¥2 BE-2300 Stidck 120,00 -1.00 0.00 0,00
11 MVIDIA Sparkle 62004 Ultra |l Stiick 77.35 -34.00 4,00 2,00
13 MSI KIMM-Y Sockel A2 Stiick £9.02 .00 0.00 0,00
15 OCZ GameXStream GO0 Stidck 148,75 8,00 0,00 0,00
16 Cooler Master extremePower 3800w Stiick. 77.35 300 4.00 0,00
20 A0pen DH1ED1S Stiick 35,70 300 0.00 0,00
W

FF warenkarb - Bestellungen 28 miigliche Lieferanten

- o4 BB R Sortierung nach | Hauptlisferant v
(® auf Mindestbestand auffillen () auf Meldebestand auffiilen () auf Maximalbestand auffiilen

Suchbegriff Telefon Telefax Bestellhummer Einheit WE-Inhalt EE Menge
» Cormputer Schmidt - 09544 05544- 100001 0.00 0.00
€ >

Starten Sie den Menidpunkt KASSENMODUL -> BESTELLUNGEN -> BESTELL-
WESEN. Nach einiger Zeit erscheint eine Liste aller Artikel, die den
Mindestbestand unterschritten haben oder bereits ins Minus gebucht wur-
den.

Wir gehen nun davon aus, dass Sie bei den Artikeln den entsprechenden
Lieferanten ordnungsgemaB hinterlegt haben. Wenn nicht, kénnen Sie
selbst aus diesem Menl heraus noch nachtraglich die Lieferanten zu den
Artikeln anlegen. Klicken Sie hierzu erst auf den betreffenden Artikel, dann
auf den Button mit dem Haus. Die Lieferantensuche 6ffnet sich und Sie
kénnen nun den passenden Lieferanten auswahlen und dbernehmen ihn.

Auch wenn die AFS-Kasse (SQL) die entsprechenden Artikel vorschlagt,
liegt es an Ihnen, welche Artikel nun bestellt werden sollen. Bedienen Sie
dieses Menu entweder mit der Maus.

Und klicken Sie auf die Pfeile:
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i@l 8

Der linke Pfeil (Pfeilform, nach unten zeigend) legt den aktuell markierten
Artikel in den Warenkorb. Sie kénnen den aktuellen Artikel in der Liste
auch mit der Tastenkombination <STRG> + <W> in den Warenkorb legen.

Der rechte Pfeil (V-Form, nach unten zeigend) wirde ALLE Artikel aus der
Liste in den Warenkorb legen, sofern ihnen ein Lieferant zugeordnet wur-
de. Dies wirde auch die Tastenkombination <STRG> + <ALT> + <W>

erledigen.

Ein weiterer wichtiger Schritt muss noch erfolgen. Sie mussen Bestelldaten
eingeben (Dies hatten Sie auch machen mussen, wenn Sie die Zuordnung
Uber den Artikelstamm gemacht hatten). Nachdem Sie den Lieferanten
ausgewahlt haben, wurde dieser unten unter ,Méogliche Lieferanten” ange-
legt. Ergdnzen Sie nun die Bestelldaten wie Menge und Preis.

Diese erscheinen dann auch in der Bestellung. Bei Menge sollte minde-
stens ,1” stehen. Um die Ubersicht zu wahren, sollten Sie besser lUber die
Artikelstammdaten die Lieferantenpflege vornehmen.

Wenn der Artikel dann im Warenkorb liegt, suchen Sie sich den nachsten
aus. Diesen Vorgang wiederholen Sie solange, bis Sie alle Artikel gefunden

haben, die Sie bestellen mdchten.
So sieht es aus, wenn ein Artikel im Warenkorb abgelegt wurde:

Warenkarh - Bestellungen Im magliche Lieferanten

M4 b b =avxe D

Suchbeaqriff Telefon Atikelnummer Bezeichhung EFK. Menge Bestellnunrer A
Computer Schroidt - Baunach 09644- 100007 Hemd 5,00 1,001 000071

ED%-erdag Hans - Hannover B A-Data 1GB PC3200 33.00 5005113155

ED-erdaq Hans - Hannaover 1 AMD Athlon %2 BE-2300 80,00 1,00

b Regina Miler e kfr - Hamburg 13 MS1 KM Sockel AM2 15,00 10,00 B35R5215
v

Atikelrummer. 13 Bezeichnung: MS1 KIMM-Y Sockel AM2

Ligferant: Regina Miiller e_kfr - Hamburg Tel: &

Bestellumer |59555215 | Menge| 1D| EK | 19| D atum

Mit <STRG> + <B> losen Sie eine Bestellung an den aktuellen Lieferanten
aus. Wenn Sie lieber mit der Maus arbeiten, klicken Sie auf den linken Pfeil
(nach rechts zeigend, dinne Form):

> »
Mit <STRG> + <ALT> + <B> bzw. dem rechten Pfeil (Dickere Form) wer-
den alle Bestellungen ausgel6st.
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Wenn Sie nun KASSENMODUL -> BESTELLUNGEN -> LISTE DER BESTEL-
LUNGEN aufrufen, sehen Sie eine Vorgangsliste aller Bestellungen.

gsliste = E=]
Vorgangsstatus #~ = Yorgangsnummer E Yorgangzdatum ,O Suche (11 r@| & '| I% ¥ ‘ E '| CE,E '| e| [m‘
[ Status anwenden
L nur gedruckte Vorgange . Ele argenae:
L1 v ungedruckte Yargangs won Nummer l:l
[_] rur abgeschiossene Yoradnge Bestelung
| nur unabgeschlozzene Wargange [ Pasten anzeigen
| kornplett bezahite Yargange bis Mummer l:l
[IWorgange, die noch nicht komplett
| starriierte Worgange
| riicht stormizrte Yorgangs
| fortgefilhite Yorgange
[ nicht fortgefiihrte Vorgd ==
T AT B-vER#-R2al-32
Filter
1% ‘organg Mummer  Suchbegrift Dratum Betrag Bezahlt Offer Buchdatum ~
; = Click here to defing 3 filker
E=EH
—| ¥ Bestellung |22032m7
%" | Bestellung |1 EDV-Verlag Har - Hannover  [08.08.2017 307020/ 0000 307020 10.08.2007
2| |Bestelung 2 Hackerland AG - Kassel |03.08.2015 297 50, 0,00 237,50/10.08.2007
g |Bestellung 13 BARVERKALF |24.02. 2015 12,505 1250 0,00/ 26.02.2008
| Bestellung t (2502 k T % i g
i Bestell 4 BARVERKAUF 25.02.2015 12,50 1250 0,00 27.02.2008
| |Bestelung 15 BARVERKAUF |25.02.2015 13.04) 0,00 13.04
|Bestellung i BARVERKALF 125022015 19.04) 0,00 13.04
[Bestelung |8 |Computer Schmidt - Baunach  |31.05.2017 | 0.25 0,00 025
v
1von8

Klicken Sie mit der Maus auf die betreffende Bestellung und 6ffnen Sie
diese mit einem Doppelklick oder STRG + B. Drucken Sie die nun die Be-
stellung mit der Tastenkombination <STRG> + ,P” oder mit einem Klick auf
das Druckersymbol. Mit F5 blattern Sie einen Datensatz weiter, also in die
nachste Bestellung.

Fahren Sie so lange fort, bis alle Bestellungen abgearbeitet sind. Erst
wenn diese gedruckt sind, wird eine Nummer vergeben.

Unter den selben Bedienungselementen haben wir die Liste der Eingangs-
rechnungen und Rulcklieferungen. Diese werden ebenso, wie die zuvor be-
schriebenen Wareneingange, gesteuert. DEswegen gehen wir nicht weiter
drauf ein.

Nutzten Sie diese Funktionen, um Ihr Unternehmen so transparent wie

madglich zu machen. Sie haben mit jedem angelegten Vorgang eine gréBere
Verfolgungsméglichkeit und Nachweisbarkeit.
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KAPITEL 3.6 - Auswertungen

KAPITEL 3.6.1 - Auswertungsassistent

Hier kdnnen Sie eigene Auswertungen erstellen oder sich die Liste der
vorhandenen Auswertungen anzeigen lassen. Sie finden den Auswertungs-
assistenten unter AUSWERTUNGEN -> AUSWERTUNGSASSISTENT. Dann
sehen Sie folgendes Fenster:

: (=] ==
Gruppe % Bezeichnung i
|® Gruppe :
|| Gruppe : Artikel
= Gruppe : Vorgange

phnange ECAD Moy Sarols
Vorgénge Rechnungsausgang nach Steuerart der Kunden
|Vorgange _Red'!nungsausga_r_l_g nac_h Wo_hnort des Kunden
:\-'orgénge Rechnungsjournal {mit Chart)
Vorgange. (Bechnungjomenalint Sumnen;
Vorgénge organge nach Lieferart zusammen gefasst

_|Vorgange |Vorgange nach Lieferart zusammengefasst

1of30 [k | ] #
| Beschreibung
j"L Schliefen Auzwertung starten ¢

Sie sehen im unteren Bereich der Liste jeweils die Bedeutung der Auswer-
tung. Sie kénnen auch direkt von hier aus die Auswertung starten.

KAPITEL 3.6.2 - Kassenmodul-Berichte

BRE ¥

X-Bericht Z-Bericht Z-Bericht History

Unter dem MenlUpunkt AUSWERTUNGEN -> KASSE kénnen Sie einen
X-Bericht bzw. einen Z-Bericht drucken. Sie haben die Mdglichkeit sich in
einer History gemachte Z-Berichte nochmals zu 6ffnen und sogar zu dru-
cken.

Der Unterschied der beiden besteht darin, dass der

X-Bericht der Zwischenbericht, also mehrmals aufgerufen werden kann,
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wahrend der

Z-Bericht als endgiiltiger Abschlussbericht gesehen wird.

Also achten Sie bitte darauf, dass Sie den Z-Bericht wirklich nur dann aus-
drucken, wenn Sie einen Tagesabschluss fahren wollen.

Beim Z-Bericht haben Sie die Mdglichkeit, die Endbetréage ins Kassenbuch
einfliessen zu lassen. Hierbei ist es jedoch wichtig, dass bei samtlichen
Zahlungsbedingungen (die Sie in den Stammdaten definiert haben), die bei
Abschluss ins Kassenbuch fliessen sollen, auch entsprechend gekennzeich-
net sind.

Sehen wir uns den Z-Bericht genauer an:

Hmmchrungizshions
L Eptibmiti Wit s e don 2k
It
) Dt ek a7 CE0T
Tl Mot it
I Tagidenichi B B0
W W T
Al v Ny
wan aleriblimbaian
o Auogeheg X Bt

Im ersten Bildschirm wahlen Sie den Zeitraum aus, flr die die Auswertung
gestartet werden soll. Ebenso kdnnen Sie Auswertungen flr einzelne Mitar-
beiter fihren.

Diruck auf Bondrucker 2= Diuck auf Standarddrucker

ing K.aszenbuch eintragen

Demofirma A
Max Mustermann

Flaustor 3

36251 Bad-Hersfeld

Tel.:06621/6501-0

Fax.:06621/6501-11

von Mitarbelter: alls
von FRasse: AFSWS36

Einnahmen:
Anzahl der Vorgangs: 0
Brutto........: 0,00 w

« 0K
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Aktivieren Sie ,ins Kassenbuch eintragen”, wenn die entsprechenden Betrage
ins Kassenbuch einfliessen sollen. Wir haben uns auf Wunsch zahlreicher
Kunden daflir entschieden, nicht jeden einzelnen Vorgang ins Kassenbuch
einzubringen, sondern die zusammengerechneten Summen, aufgeteilt nach
Erldskonto (USt).

Drucken Sie die Auswertung auf den betreffenden Drucker.

Sie MUSSEN nun drucken, da der Z-Bericht ein endgiiltiger Abschluss ist.
Sollten Sie einen erneuten Z-Bericht anfordern machen Sie einen neuen Tages-
abschluss. Die betreffenden Umsatzwerte werden nach jedem Z-Bericht zu-
rickgesetzt. Wir empfehlen Ihnen jeden Tag einen zu machen.

Sollten Sie den Z-Bericht erneut ansehen wollen, dann nutzen Sie dazu die Z-
Bericht History. Dort werden Ihnen alle Z-Bericht chronologisch angezeigt,
Sie haben keine Mdglichkeit diese Bericht nachtraglich zu verandern, aber Sie
kdnnen Sie nochmals ausdrucken.

[=EE=]
Dk auf Bandrucker <= Druck auf Standarddrucker &!
Mummer  Datum Kassenbuch  Gedwckt A |Demofirma A~
» 2 07.06.2M7 wahr Max Mustermann

307.06.2M7 Wahr Elaustor 3

110.08.2017 ‘wahr 36251 Bad-Hersfeld
Tel.:06621/6501-0
Fax.:06621/6501-11
Eassen Z-Bericht
Auswertung vom.....:11.05.2017
bis zumMm.....voeen..207.06.2017
von Mitarbeiter: alle
von Kasse: AFSWS36
Einnahmen:
Znzahl der Vorgange: 15
./. Warenkorb : 32,17
Briutto. oo woaet 482,50
Netto oo aeasa: 405, 47
L e R FT 03
gewsihrter Rabatt : 0,00
gewdhrter Nachlass: 83,00
Begahlt.. ..ot 482, 50
nicht Bezahlt.: 0,00
Rohertrag.....: —4,54
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KAPITEL 3.6.3 - Artikelverkaufsauswertung

[EEE=E]
w B G|
& Auswertung tarlen ] Lieferscheine Kassenvorginge [ | Angebats
Artkelat (%) Fie.chnumgem O Gutschliften. ] Auftragshestatigungen
[ Quittung [ wertgutschiiften
X Abfrage schlisfen Alls frt a [ hschlagsrechnungen fortgefihite Yorgange nicht bericksichtigen
Sortierung nach: | u Stueckzahl | [ Abwiitts soiem _J’:-) Abfrage starten
Suchen in « | Suchbegriff von | ®) Suchen
= (O Suchbegiff als Zahl behandeln
[ auch D Umedtze ausgeben Suchbegrft bis | | (0) Suchbeqriff als Datum behandeln
Atikelnummer  Bezeichnung Langtext Stueckzahl Brutto Metta St Rabatt Foherrag  Eigenl_1
Click here to define a fiker
GUTSCHEIN | GUTSCHEIM -4,001 10,500 882 0,00
105 |Dauemwele 100 4son a7 0,00
1z |ATI Club 30 CBA155 Nim Cheb 30 100 1304 11600 0,00
a0 |40penDHIEDS  [iac Almen 100 xmm ;o 0.0
23 |Freecom Hard Drive P|Frmarom Hard 100 2mas 1w 0,00
% |Mastor E0300VD | Tim Factrlatton 100 N3l sl 000
0 | Seagate STITH0RA0N Qe mante 100 2w M| 000
[ | &M Athlon %2 BE-23 Ner Athlon X7 200 000, 0188 0,00
18 | Creative SoundBlaster| Tie Snd 2000 1zl 1o4n0) 0.0
3 | s Crosshair Mainbe] e Acne. z0l  seinl 43000 0,00
E |Intel Coleran § 420 | Gernstioster 2000 o001 sem 0,00
15 | DCZ GameiStream Bl ryie 400, sso0] 500,00 0,00
*® FC | Asheitceneiher 400 55326 465400 0,00
3 Cooler Master ReaPo Nyae Coaler. 5000 seE00  s00.000 000
B |&-Data 1GE PL3200 |Nimcer 1 GR A~ 500 zzA 2 0,00
13 M5 KSMMY Sockel 2 Tyas MST 00, #1412 w4g00] 0.0
10012 |kw Spielzsvg | ool @Al 7as 000
5 |&Data 166 PC2700 | Mimsor 1 GR A- 1400 65450 6000 000
i |Intel Ait ABS Pro Sc| Thas. it ARG 1900 350455 294500 000 | .,
L4 >
Artikel

Hier kénnen Sie den Zeitraum sowie den einzelnen Mitarbeiter oder von allen
Mitarbeitern auswerten lassen. Sie kénnen die Vorgangsarten wahlen und
ausschliessen. Somit haben Sie jeweils die Kontrolle Uber Ihre verkauften
Artikel.

Mit den gleichen Einstellungsmoéglichkeiten kénnen Sie eine Renner-Penner

Liste erstellen und anschliessend drucken sowie zum Exportieren.
KAPITEL 3.6.4 - Warengruppenverkaufsauswertung

Die Warengruppenverkaufsauswertung ist die der Artikelverkaufsaus-

wertung in der Bedienung identisch. Der Unterschied ist, das Sie die Wa-
rengruppen sehen und nicht die Artikel.
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KAPITEL 3.6.5 - Umsatzstatistik
Umsatzauswertung — =
Einstellungen
[ S : |
sttt 20T « | Ansicht Manatsansicht |
(@) Jahresiibersicht I il Auswertung starte i
Auswertung: | Brutto i
( sl :
) Quartalsiibersicht Vargings Uiects
() Monatsiibersicht n
(0) Tagesiibersicht Drucken
() freier Zeitraum Speichern
@\ Q K2 Vorjahe: (3 2 * Schlishen
| E—
=
~
Umsatz vom; 01.01 2017 bis: 31122017
Auzwertungsart: Brutto
S = 69,02 Jan 2017
i e W 2655364 Feb 2017
5400 221459 Mar 2017
115025 Apr 2017
2200 57720 May 2017
47511 Jun 2017
2000
Balken W 26559,85 Jul 2017
o W 56554 Aug 2017
;i W 00525 Sep 2017
1 600 W 23205 0ct 2017
W 35590 Mow 2017
-

Flache

Tarte

1.400
1200
000
G800
BO0-
400
200

FN207 Mar20M7 Mey2017 2017

Sep 2017 Mov20l7

61,85 Dec 2017

Geben Sie den Zeitraum ein, den Sie auswerten mdchten. Winschen Sie
einen Vorjahresvergleich? Dies stellen Sie hier ein, in doesem Beispiel sind

es 3.

Unter EINSTELLUNGEN koénnen Sie folgendes einrichten:

ANSICHT:

Einztellungen

Angicht Monatsanzicht -
Auzwertung: | Brutho w
Worgange Umzatz v

Zur besseren Ubersicht empfiehlt es sich, z.B. bei einer

Jahresauswertung eine Monatsansicht zu wahlen, bzw.
bei einer Monatsauswertung die Tagesansicht einzustellen.
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KAPITEL 3.6.6 - Provisionsberechnung

Provisionssatze haben wir am Anfang eingegeben..erinnern Sie sich noch ?
Dies war in der Mitarbeiter-/Vertreterverwaltung madglich, in den
Warengruppeneinstellungen sowie beim Artikel selbst.

Wie rechnet man nun solch eine Provision ab ?

Rufen Sie AUSWERTUNGEN -> MITARBEITER -> PROVISIONSBERECHNUNG
auf:

Sie kdnnen hier festlegen, ob die Provision nur flr bezahlte, abgeschlosse-
ne Rechnungen gilt.

-

(= [=E]=]
K.assenvorginge KT FProvisionsart Abrechnungsart
| " Auswertung starten I lﬁi:f;rs_i:;:: (®) Mitarbeiterabrechnung () bei Rechnungsstellung
[ Quittung () Wertreterabrechnung (®) bei Fechnungsbezahlung
[ Abwarts sort = Egﬁ::ﬁiﬁzscmungen [ fortgefiihrte Yorgange richt beriicksichtigen
warts sortiern
Provizionzart

Zusatzlich missen Sie noch einen Haken auf @ Miabsieiabiechnung oo 0 5o
() Verreterabrechnung

nachdem, wer provisioniert werden soll.

Wahlen Sie die Vorgangsarten sowie, ob nun eine Mitarbeiterabrechnung
oder eine Vertreterabrechnung erfolgen soll.

Klicken Sie anschliessend auf ,Auswertung starten®.
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Berechnungszeitraum

t

(®) Gesamfibersicht
(O Jahiestibersicht
(O Quartalsiibersicht
(7 Monatsiibersicht
(0) T agesiibersicht Tag 1 ~
() freier Zeitraum

Jahr 1550 ~

Monat | Januar v

auf heute Stellen

Auswertung von Mitarbeiter.

Schopper-Sobisch - Friedewald W

Wir haben hier die Sortierung, das die Software als erstes nach der Vor-
gangsnummer, dann nach dem Auftragsdatum und dann nach dem Betrag

sortieren soll.

KAPITEL 3.6.7 - Seriennummern suchen

Die Funktion hilft IThnen, wenn z.B. ein Kunde ein Gerat mit einer Serien-
nummer bei Ihnen erworben hat und nun z.B. ein Garantiefall hat.

Sie gehen unter diesen Punkt und kénnen hier direkt nach der Serien-
nummer suchen.

= & =]

. } Werk auf .
Sernennummer: Gutschiiften x Fenster schliefen
Lo <) Einkauf
Bezeichiiung YYargangsnunmmer Suchbedgriff Yorgangzdatum Betrag Offen

Nun kdénnen Sie in dem freien Feld die entsprechende Seriennummer einge-
ben. Wahlen Sie ggf. noch aus, zu welcher Art die Seriennummer gehért,
ob zu Verkauf, Gutschriften oder Einkauf. Wenn Sie dies getan haben, kli-
cken Sie auf das Symbol Fernglas oder auf die F8-Taste.

Nun aktivieren Sie die Suche.

Wir haben in unserem Beispiel die Seriennummer 2000 in einem Artikel der
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dann als Rechnung fakturiert wurde, vergeben.
Nun geben wir als Suchbegriff die Ziffer 2000 ein und klicken auf das Fern-
glas bzw. dricken die F8 -Taste.

Nun erscheint folgendes Bild auf unserem Bildschirm:

e

(== =]
. ) [ Werkauf )
Seriennummer; Gutechriften x Fenster zchliefen
|2c||3|:| = Eirkauf
Bezeichnung ‘Worgangsnummer Suchbegriff Worgangedatum Betrag Offen
} Kassenvorgang 27 BARVEREALUF 07 082017 199 I}

Wir sehen hier standardmassig die Bezeichnung des Vorgangs, in unserem
Fall war es eine Barverkauf im Kassernmodul. Sie sehen die Vorgangs-
nummer, der Suchbegriff des Kunden s, das Vorgangsdatum, den Betrag
mit was dieser Auftrag fakturiert wurde, ob der Betrag evt. noch offen ist
sowie die Wahrung. Hatte der Kunde bereits bezahlt und der Auftrag ware
bereits abgeschlossen, wiirde das Offen-Feld leer bleiben.

Hinweis: Sie konnen auch nach Teilnummern suchen, also wenn Sie
nicht ,,123456789" eingeben wollen, versuchen Sie es mit

~%456%. Nun werden alle Vorgange gefunden, in denen diese Serien-
nummer vorkam.

KAPITEL 3.6.8 - Vorgadnge

Bechnungsjournal mit Summen

Vorgdnge nach Lieferart zusarmmen gefasst
Rechnungsjournal (it Chart)
Rechnungsausgang nach Steuerart der Kunden
Rechnungsausgang nach Wohnort des Kunden

EG-ID-Meldung Saarlois

ISISISD

Yorgdnge nach Lieferart zusammengefasst

Unter den o.a. Auswertungen sind die Grundfunktionen alle gleich zu be-
dienen, aus diesem Grund gehen wir nicht ndher in die Details ein, sondern
zeigen Ihnen nur die verschiedenen Mehrfunktionen.
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Die Auswertungen

Auswertung El@
v 94 » » BEIM B X

Auswertungskriterien -

Zeitraum
(®) Gesamtibersicht
(") Jahresiibersicht
(") Quartalsibersicht
(O Monatsibersicht
(") Tagesibersicht
() freier Zeitraum

[ Auswertung

KAPITEL 3.6.9 - Artikel

Artikeliste nach Warengruppen

Artikelliste die Mindestbestand unterschritten hat
Artikelliste Bestand <= Mindestbestand
Artikelliste nach Lieferanten zusammengefasst
Bestelliste nach Lieferanten zusammengefasst
Lagerbewegungen eines bestimmten Zeitraums
Artikelliste der Sonderpreise

Lagerbewegungen (sortiert nach Artikelnummer)

gednderte Artikel

Y44 IS

Artikel mit Seriennummern

Auchbei diese Auswertungen sind die Grundmasken fast identisch.
Sie mussen nur jeweils einen anderen Suchbegriff eingeben:

Warengruppe Artikelname Suchbegriff

Warengruppe Artikelname Suchbegriff
| oder| | oder|
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Meniipunkt 4 - Weitere Einstellungen
KAPITEL 4.1 - Firma
( Schauen Sie bitte unter Datei- Mandanten nach )
KAPITEL 4.2 - Weitere Adressdaten

ADRESSKENNUNGEN

= |[& )=

o0 v

{ A-kunde
B-kunde
C-Funde
Handler
GroRhandler
Wertreter
Lieferant

zonzhiges
Endkunde

W 0K X sbbrechen

Adresskennungen werden in den Adressstammdaten eingegeben. Hier kén-
nen Sie Vorgaben machen, wenn Sie immer wiederkehrende Begriffe ver-
wenden und auswahlen wollen. WICHTIG: Ldéschen Sie NICHT alle Kennun-
gen, um dann neue einzugeben. EINE muss stehenbleiben, Sie kdénnen
diese dann aber Uberschreiben.

Mit diesen drei Buttons @ [0 x* konnen Sie eine Kennung l6schen (Ei-

mer), neu anlegen (weiBes Blatt) bzw. eine Anderung riickgéngig machen
(runder Pfeil).

Auf die gleiche Art stellen Sie auch die Vorgaben fiir ANREDE,
TITEL, ARTIKEL-EINHEITEN, und AUFTRAG-LIEFERARTEN fest.

Zusatzlich kénnen Sie auch ,weitere Adressarten" eingeben. Diese finden
aber nur Verwendung im Kontaktmanagement.

Dies gilt auch flr die MenlUpunkte ,Sprachen festlegen" sowie ,Lagerorte
festlegen™. Weitere Informationen zu optionalen Modulen erhalten Sie von
unserem Vertrieb unter Tel. 06625-5658.
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KAPITEL 4.3 - allgemeine Einstellungen

( Schauen Sie bitte unter Datei > allgemeine Einstellungen nach )
KAPITEL 4.4 - Mahntexte

Hier haben Sie die Mdglichkeit die hinterlegten Mahntexte nach Ihren Bedurf-
nissen umzuandern.

===l
[ Sontiert
Beschreibung A =
SE Zahlungserinnerung (1. mannung)
2. Mahnung
3. Mahrung Sehr geehrte Damen und Herren,
4. Mahnung
5. Mahrung bei der Durchsicht unserer Konten (Stand vom: [DATUM]) steliten wir fest, daR Sie

unsere Rechnung vom [DATENBANK Vorgangsdatum] tiber den Betrag von [DATENBANK Betrag Zahl] [HWAEHRUNG].
noch nicht beglichen haben.

Rechnungsnummer: [DATENBANK Vorgangsnummer]
lhre Kundennummer: [DATENBANK Mummer]

beglichene Summe: [DATENBANK Bezahlt Zahl] [HWAEHRUNG]
offene Summe: [DATENBANK_ Offen.Zahl] [HWAEHRUNG]

Bitte iberweisen Sie uns den falligen Betrag bis zum [DATUMPLUS(14)] auf unser Konto.

Um die Mahntexte umzuandern wahlen Sie auf der linken Seite die entspre-
chenden Mahnung mit einem Klick darauf aus. Diese ist dann hellblau hinter-
legt und der kleine Pfeil zeigt auf die Angewahlte.

Bezchreibung
1. Mahnung
2. Mahnung
b2 Mahnung
4. Mahnung

8. Mahnung

Nun klicken Sie das Bearbeitungssymbol oder dricken die F7 Taste.
Nun kdénnen Sie die Mahntexte andern. Vergessen Sie nicht mit F11 abzu-
speichern.

Alle weitere Mahneinstellungen nehmen Sie im Mahnwesen vor. Sie finden

es unter KASSENMODUL -> MAHNWESEN (Hier andern Sie die Anzahl der
Tage, Mahngeb. usw.).
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KAPITEL 4.5 - E-Maileinstellungen

Absenderdaten
EMait | |

MName: | |

UserdD | |

E-Mail-Server Einstellungen

Server |

Part: [narmal 25 / 551 443 465,587 ]

(®) normaler SMTP

() POP bevar SMTP

(0) Server erfordert Authentifizienng
(O Server verschiisselt [351)

' 0K X Abbrechen

Wenn Sie verschiedene Vorgange oder Mahnungen etc. per E-Mail versen-
den moéchten, mussen Sie die Absender- sowie die E-
MailServerEinstellungen eingeben.

Wenn Sie kurz mit der Maus daraufzeigen, kommt der Bubble-Help und Sie
kénnen nachlesen, welche Daten in die Felder mussen.

Wenn Sie nicht per E-Mail versenden mdéchten, so lassen Sie die Felder
einfach leer.
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KAPITEL 4.6 - MwSt-Satze einstellen

Hier kénnen Sie, sofern die Mwst-Satze von der Regierung geandert wer-
den, diese aktualisieren.

BB

my = W
WEIEHZ MRRIT 0 SEWAGIRD M ohEDsNRn
3 1 19 .20 1 0104198 1
2 7 02 B E ] H
1 o, LuBCAE: ] o

sk Eiviehin] Gheigs Ervish) votebe By EIFEdiannmign
cum E retalng gh i chaz Diskars sb chre
o -

sl L3 Dk inks

Erkskaning am| L
ErkiabioniniE5} ans| L3
Erlcakaminfrichi ETT am| L3
Erkishaonin [
Morbaty S amzchead

[ m| &,
FosterkoninlE} um| &,
Tassharbiominrachd EGE 0| B

Zusatzlich konnen User der AFS-ProFibu verschiedene Kostenkosten eintra-
gen.

KAPITEL 5 - Toolbox
Hier stehen Ihnen folgende Mdglichkeiten zur Verfligung:
KAPITEL 5.1 - SQL-Editor

Hier kdnnen Sie eine eigene Abfragen der Datenbank durchfiihren.

SQL ist eine Programmiersprache flir Datenbanken.

Diese ist sehr komplex und kann im Rahmen dieses Handbuches nicht
detailiert beschrieben werden. Wir empfehlen das Beabeiten auf der SQL
Ebene nur mit praziser Vortkenntnis zu tun, ordentliche Sicherungen durch-
zufiuhren. Kommt es zu Datenverlust ist dies meist, unlésbar und/oder
recht kostspielig. Seien Sie dies immer bewusst.

Hier nur ein paar Beispiele:
SELECT * FROM Artikel >> Hier lassen Sie alle Artikel suchen.

SELECT * FROM Warengruppe >> Hier suchen Sie alle von Ihnen
angelegten Warengruppen.

SELECT * FROM Zahlung >> Hier sehen Sie alle Zahlungen,
die eingegeben wurden.
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KAPITEL 5.2 - Wahrungsrechner

=N IEN BN
Wahrungsrechner
Bezeichnung Kurzbezeichnung Faktor Teiler EU L)
EUR £ 1,00000 Ja
Eure EUR 1,00000 Ja
Schweizer Franken SFr 1,42000 Mein
B US Dollar uso 127500 Mein
Britizches Pfund GBP 0,828000 Mein
W
Originalbetrag: ? in Schweizer Franken [5Fr)
umgerechneter Betrag: 1,01 in US Dollar (USD)
' OK

Hier kdnnen Sie verschiedene Wahrungen sich ausrechnen lassen, und das
Ergebnis der Wahrungsumrechnung in die Zwischenablage ablegen.

Wahlen Sie zuerst Ihre Hauptwahrung, mit der Sie Ihre Umrechnung win-
schen.

Nun klicken Sie bitte auf das Fragezeichen, und dann steht die Bezeich-
nung der Wahrung hinter dem Fragezeichen in roter Schrift.

Vergessen Sie nicht den Originalbetrag einzutragen, der umgerechnet wer-
den soll. Nun klicken Sie, oder bewegen Sie mit dem Pfeil vor den Bezeich-
nungen bis Sie die gewlinschte Wahrung gefunden haben, mit der Sie die
Umrechnung machen mdéchten.Nun steht der umgerechnete Betrag da, und
die Wahrung, indem der Betrag umgerechnet wurde, in roter Schrift.

Beispiel:

Wir wollen ausgerechnet haben, wie viel 1,50 Schweizer Franken in US
Dollar sind. Also geben wir als Hauptwahrung Schweizer Franken ein und
geben die 1,50 in das Feld ein. Nun wahlen wir die Wahrung zum Umrech-
nen.

So sollte es in Threm Beispiel aussehen:

Originalbetrag: ? | in schweizer Franken (SFr)

umgerechneter Betrag: 1,4 in US Dollar (U5D)
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Wenn Sie jetzt z. B. 100 US Dollar umgerechnet in Britische Pfund sehen
mochten, so klicken Sie , Osterreichische Schilling ,, an und klicken auf das
blaue Fragezeichen. Nun sollte es so aussehen:

rungsrechne ||:'||E|||EE|
Wahrungsrechner
Bezeichnung Kurzbezeichnung Faktor Teiler EU L)
EUR £ 1,00000 Ja
Euro EUR 1,00000 Ja
Schweizer Franken SFr 1,42000 Mein
US Dollar uso 1, 27900 Mein
B Briticches Pfund GBP 0,22000 Mesin
W
Originalbetrag: |100 ? in US Dollar {USD)
umgerechneter Betrag: 78,19 in Britizches Pfund (GBP)
« OK

Sie kdnnen naturlich auch jederzeit eine andere Fremdwdahrung einstellen.
Klicken Sie nur auf die Wahrung, und dann andert der umgerechnete Be-
trag sich automatisch in die von Ihnen ausgewahlte Fremdwahrung.
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KAPITEL 5.3 - Terminverwaltung

O x| & & ® | —
n Tt
_:IIJ Kl W ?-u‘ldu o Mml'.nu [ .5.D
10 37 2izAmIWAL
El Ale 0 B 7B 31
apanarast e wufiEm E
m £l b R - - |
i gl ¥ mF 7 Fa D
farioins € Tz 149 T8
= 7 . e
ik e q
. W oa A
il“s' ]
[
R

Adm inmershara

[] Mit diesem Symbol kénnen Sie einen neuen Termin anlegen. Alternativ
kdnnen Sie auch die EINF Taste drtcken.

Mit einem Rechtsklick auf einen vorhandenen Termin 6ffnen Sie ein kleines
Kontext Menl, dort kdnnen Sie einen bereits angelegten Termin bearbeiten
oder den Termin einem Mitarbeiter zuordnen.

Termin bearbeiten

Mitarbeiter zuweisen ¥

» Mit diesem Symbol kdnnen Sie einen Termin wieder I6schen, z.B. wenn
sich der Termin erledigt hat.

Sie kénnen den Termin per Drag & Drop verschieben sowie zeitlich anpas-
sen. Dazu ziehen Sie die Zeiten vor der Terminbeschreibung hoch/runter.
Oben die Startzeit und unten die Endzeit.

Mit dem Druckersymbol & | & kdnnen Sie die von Ihnen ausgewahlte
Ubersicht ausdrucken, d.h. z.B. Tages-, Monats- oder Jahresiibersicht.

Zusétzlich haben Sie noch die Méglichkeit, eine grafische Ubersicht sich
anzeigen bzw. ausdrucken zu lassen. Achten Sie hierbei aber, das sich die
grafische Auswertung nur Uber die Tagesansicht anzeigen lasst.

Sie kdnnen die Termine einfach eingeben, d.h. Sie missen die Termine
nicht sortiert nach Datum bzw. Uhrzeit eingeben. Dies Ubernimmt die AFS-
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Kasse (SQL) fur Sie.

Sie kdnnen die Termine ausdrucken, oder sich auch nur auf dem Bildschirm
mit der Druckvorschau anzeigen lassen. Zum Beenden der Druckvorschau
klicken Sie den Schalter SchlieBen ( Close ) an.

Unter [ entwut haben Sie die Moéglichkeit, den Ausdruck auch zu verandern.

Nutzen Sie dazu den Formulareditor mit folgendem Symbol = Famulareditar .

Nahere Informationen finden Sie auf den Schulungsvideos der CD-Rom.

Sie kdnnen im Terminplaner auch Aufgaben planen, bearbeiten und verwal-
ten. Sie sehen dies unten rechts im Screenshot des gesamten Termin-
planers. Klaren wir dort kurz die Buttons, der Rest sollte sich dann da es
sehr dhnlich zum Terminplaner ist selbst erklaren.

| | s & | BT

Dort haben wir ein Blatt zum neue Aufgabe setzen, den Mdilleimer (bzw.
der ,Wurf in jenen") zum Entfernen von Aufgaben. Sie haben die Mdglich-
keit die Ansicht der Aufgaben zu &ndern, klein mit nur Uberschriften oder
auch mit Hintergrund Information. Dann unsere Bekannten Drucksymbole.
Als Letztes haben wir die Mdglichkeit die Einstellungen zu andern, wie
gewohnt in der Form des Spalteneditors.

KAPITEL 5.4 - Notizen
AFS-Kasse (SQL) bietet Ihnen auch die Eingabe von Notizen.
Sie kdnnen auch verschiedene Rubriken anlegen. Klicken Sie mit der rech-
ten Maustaste auf das blaue Feld. Hier kdnnen Sie
- neue Rubriken anlegen
- Rubriken umbenennen

- Rubriken l6schen.

Sie kénnen z. B. eine Rubrik Privat , eine Rubrik Geschaftlich, oder eine
Rubrik Wichtiges anlegen.

Klicken Sie wie o.b. mit der rechten Maustaste auf das blaue Feld und
wahlen Sie die entsprechende Funktion aus.

Sie kdnnen die Rubriken immer dandern, umbenennen oder auch léschen.

Zur Eingabe der Notizen, wahlen Sie die entsprechende Rubrik aus, wo die
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Notiz hinterlegt werden soll.

Nun geben Sie die Kurzbeschreibung ein. Wenn Sie damit fertig sind,
klicken Sie mit Hilfe der Maus auf das Eingabefeld der Notizen (gelbe
Feld).

Wenn sich der Cursor im gelben Feld befindet, kdnnen Sie hier Ihre Notizen
anlegen.Achten Sie bitte immer darauf, das Sie immer die richtige Rubrik
der Notiz auswahlenl.Nach der Fertigstellung, klicken Sie bitte auf den

Haken « um die Notiz abzuspeichern.

Als weitere Einstellung, kénnen Sie hier auswahlen, ob die Notiz vor ande-
ren Mitarbeitern verborgen bleiben soll oder nicht; daflir missen Sie aber
auch den Mitarbeiter ( Ihr Name oder der Name der die Notiz ) sehen soll,
auswahlen.

Kapitel 5.5 - Textverarbeitung

Die AFS-Kasse (SQL) bietet einen einfachen, aber leistungsfahigen Text-
editor, mit dem Sie z.B. einzelne Briefe oder Faxe bzw. Serienbriefe erstel-
len kénnen. Der Texteditor steht Ihnen in zahlreichen Programmbereichen
zur Verfigung: Im Kundenstamm, Lieferantenstamm, Artikelstamm. Wenn
Sie die Textverarbeitung aus einem Untermeni, wie z.B. dem Kunden-
stamm aufrufen, haben Sie die Méglichkeit, die Felder aus der betreffenden
Datenbank anzusprechen und einzufligen.

Dies wollen wir nun vorfuhren. Klicken Sie auf die Kunden, damit sich Ihren
Kundenliste 6ffnet. Der Kunden Button heisst nun Adressen. Drlcken Sie
diesen und anschliessend ,Textverarbeitung". Es erscheint ein leeres Text-
dokument:

Textwriter Leer &2
D F'° E | "El' ” | Variable: 1 .
+ x 1 1 X

S i i i i i i i i i i i i i
19 |

NG

Wi

Angenommen, Sie arbeiten mit vorgedruckten Briefbdgen und méchten nun
auf die Variablen (Datenfelder) aus dem Kundenstamm zugreifen. Hierzu
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mussen wir nun den Briefkopf einrichten. Vorab speichern wir dieses leere
Dokument unter dem Namen ,brief". Hierzu klicken Sie aus der Menlleiste
auf den Button mit der ,Diskette".

Da unser neues Dokument noch keinen Namen hat, erscheint:

4N <« AFS-Software » AFS-Auftrag ] AFs-Auftrag” durchsuchen P
Organisieren « Meuer Ordner s - 0
Screen_Auftragh * Name Anderungsdatum Typ »
& Videos APPS 10320171112 Dateiordner
#& OneDrive ausimp 8.03.2017 14:21 Dateiordner
dashstart 01.03.2017 11:45 Dateicrdner
£ Dieser PC daten 80320171438 Dateiordner
| Bilder demo_pics 8.03.2017 1417 Dateiordner -
[ Desktop v < >
Dateiname: v
Dateityp: |Rich Text Files (*.RTF) w
~ Ordner ausblenden Speichern Abbrechen

Geben Sie nun ,Briefkopf" in die Befehlsleiste ein und klicken Sie
auf Speichern.

Damit die Anschrift auch wirklich im Brieffenster erscheint, muss diese
weiter unten eingegeben werden. Hierzu dricken Sie 10 x die <ENTER>-
Taste.

Nun figen wir in unserem Briefkopf die Feldnamen der Anschrift ein:

Variable: b

Klicken Sie auf , um sich die mdgli-

chen Datenfelder anzusehen. In dieser Liste finden Sie ziemlich weit unten
die mdglichen Kundenfelder, diese fangen alle an mit Tbl_Kunden..... an.
Wenn Sie also die Anrede einfligen wollen, wahlen Sie

Variable: |TEL_Kunden,Anrede P

aus und klicken Sie dann

mit der Maus rechts daneben auf den Button mit den drei Punkten. Nun
wird die Variable ins Formular eingefligt (die eckige Klammer wurde vom

. . TEBL_Kunden &nred .
Programm angelegt) , was dann wie folgt aussieht: [TBLKunden Arrec] . Dra-

cken Sie dann einmal die <ENTER>-Taste, um den Cursor in die nachste
Zeile zu positionieren und fahren Sie wie eben beschrieben fort, bis Ihr
Formular z.B. so aussieht:
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[TEL_Kunden Anrede]
[TEL_KundenFirmal]
[TBEL_Kunden Strasse]

[TEL_Kunden Piz] [TBL_Kunden.Or]

Migderaula, den [DATUM]

Speichern Sie mit einem Klick auf den Button mit der ,Diskette" ||, um die
Anderungen im Formular ,Briefkopf* abzuspeichern. Wenn Sie spater einen
Brief schreiben und diesen unter einem anderen Namen speichern wollen,

klicken Sie oben auf |[A] Texverarbeitung und dann wahlen Sie ,Spei-
chern unter..." und geben einen anderen Namen ein.

In diesem Fenster [[A] Textverarbeitung sehen Sie auch gleich weitere
Mdglichkeiten:

RILIEIETE]

Von Links nach Rechts: Das Blatt 6ffnen Sie ein neuen Text, Die Akte 6ff-
net ein vorhandenen Text, Die Diskette speichert unter dem Dateipfad, der
Drucker druckt, der eMail Button folgt dann kommen die typischen Button
zum Ausschneiden, kopieren und Einfligen des Textes. Zu guter Letzt
kommt der Rickgangig Button in Form des Pfeils.

Wahlen Sie , drucken™ und der Brief wird an die aktuell getffnete Adresse
gedruckt. Wenn Sie sich noch mal vergewissern wollen, welche Anschrift
dies war, kénnen Sie sich dies im oberen Bildschirmbereich einfach die Tabs
zurlick auf den Kunden wechseln. Dort werden alle zur Zeit gedffneten
Fenster gelistet, Sie kénnen dann auf ,Kundenbearbeitung" klicken und
sehen den gedffneten Kunden. Uber den gleichen Weg gelangen Sie in die
Textverarbeitung zurick.

Hinweis zur Funktion ,Seriendruck®: Wenn Sie einen Seriendruck starten,
werden ALLE Adressen angeschrieben, die in Threm Kundenstamm vorhan-
den sind. Sie sollten also vorher im Kundenstamm filtern.

KAPITEL 5.6 - Kassenbuch

Das Kassenbuch ist eine Aufstellung fiir die Einnahmen und flr die Ausgaben,
welche Sie tatigen.

Wenn Sie ein neues Kassenbuch anlegen moéchten, tun Sie dies wie folgt:

1. Wahlen Sie den Menlpunkt ,Cash Management” an, dann ,Kassen-
buch” dann ,Neues Kassenbuch erstellen”. Es erscheint:
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neues Kassenbuch anlegen

Bitte geben Sie den Mamen
|Kassenbuch_06_2017 |

Eriffrungsdaturn: 140620017 [~
Anfangsbestand: |:|

wiahrung: | EUH |

X Abbrechen tinlegen B

Tragen Sie bitte das Erdffnungsdatum und anschliessend den Anfangsbe-
stand in EUR ein. Klicken Sie dann auf den Button ,ANLEGEN”". AFS-Kasse
(SQL) legt automatisch eine entsprechende Datei an und 6ffnet dann das
neue Kassenbuch.

= Kassenbuch

Zen 8RBE & H- 4%

& Gesamiibersicht

£ Jahesiibersicht Jahr  |2002 =

" Quartalsiibersicht

¢ Monatsibersizht Wonat |4pri ~|| Bestand: 100,00 €

£ Tagesiibersicht 195,58 DM

Tag |36 -
£ feier Zsitraum
Belegnummer [Datum  [Einnahme_[Ausgabe [Kontonummer| Kontobezeichnung [Beschreibung Steusisatz
26.04.2002 100,00 9000 | Saldovartrige, Sachkanten Kassenbuch - Anfangsbestand
Beleanummer Datum Einnah 00,00 Gegenkonta Beschieibung
ER_00 ®o42002 ~| e ~ [%000 [=]  [Kassenbuch- Anfangshestand
Ausgabe
. Waung [€ =] MwstSaz -] =

Kasserbuch [ A K sssenkorten |

Der Anfangsbestand ist als erste Buchung angelegt.

Unten finden Sie die Klappkarte ,Kassenkonten”:

= Kasserbuch jo Kassenkonten [ Einstellurgen

Diese bendtigen Sie um Gegenkonten anzulegen. Dies ist erforderlich, damit
die Ubergabe an die AFS-Buchhalter (oder ein ahnliches Produkt) korrekt
funktioniert. Nachfolgend sehen Sie einen Auszug:
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===
P 1

K.ontanummer Bezeichnung Steuer ~
4 13 automatische Kontenanlage fur MwSt-Steuersatz -1
1000 Kasse
1007 Neberk asse
1100 Postbank
1200 Bank
3100 Fremdleistungen
3200 areneingang
3300% areneingang 72 Worsteusr
3400%/ areneingang 19 % Worsteuer
4510 Parto
4320 Telefon
8100 Erlgse LISt- Frei
8300 Erldse 7% U5t
8400 Erlose 19% LSt
9000 Saldovartrage, Sachkonten

E K.azsenbuch p Kassenkonten [m Einstelungen

Welche Kontonummern Sie benétigen, fragen Sie bitte Ihren Steuerberater.

Mit dem Button: 7, | kdnnen Sie Konten aus dem AFS Buchhalter (0.8.) Uber-
nehmen.

Kassenbuch bearbeiten

Wenn Sie ein neues Kassenbuch erstellt haben, und dieses dann bearbeiten
mochten, so wahlen Sie Kassenbuch 6ffnen aus.

Wenn das Kassenbuch gedffnet ist, dann kénnen Sie dieses bearbeiten.

So buchen Sie z.B. eine Ausgabe:

Nehmen wir an, Sie kaufen Briefmarken. Das Konto fur Porto ist im Kontenrah-
men SKRO3, den zahlreiche Unternehmen verwenden Nummer 4910 und Vor-
steuerfrei. Wenn Sie also zum Beispiel EUR 12,00 entnehmen um Briefmarken
zu kaufen, muss der Eintrag im Kassenbuch, wie folgt aussehen:

|| [ Zheen S B T @ E - B e O]
W Gesibench
WAL Ty date 2T E
) Mussho dvarsioh
eI Mool A Bestand: 588,00 EUR
-;‘wr:-be-:-:h Tow "
| ek T
Basgrawes Dby Ervabws. Supshs  Fordswres Eonkbsmichnong Barchsizng Sz~
EFL 077 £0 BN Snkriage S acl Rarsantch - Andangibasiared
b 1SS (N T 12 £ Prdo Brmbnmkan geraul
Ewgraminm Dakrn _ 1 Omgerkonts Buactrwdung
VB R AEanT O | T i T emiraakan gebond
sy 13
e ey EUR =] Hweese 5

= Frmrbeh O fumerkersan 3 Erstebrom
Die Belegnummer vergeben Sie von Hand. Mit <F11> speichern Sie Ihre Bu-

chung ab. Das Feld , Bestand” zeigt nach dem Speichern den aktuellen Be-
stand an.
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Informationen zur Kassenhardware:

Bondrucker einrichten:

Alle hier gemachten Einstellungen beziehen sich nur auf die direkte Ausga-
be der Schnittstelle mit dem Formulartype (*.FOR). Mit dieser Formularart
kann direkt auf die Schnittstelle ausgegeben werden, ohne das ein
Windowstreiber benutzt wird, dies hat den Vorteil, das der Ausdruck i.d.R.
erheblich schneller ist als Uber einen Windowstreiber!

Die erste Option ,Umlaute im DOS-Format" dient zur Einstellung des Aus-
drucks von deutschen Umlauten (a6udB), da hier von Drucker zu Drucker
immer Schwierigkeiten unter Windows auftreten, schalten Sie diese Option
ein, wenn die Umlaute auf Ihrem Ausdruck nicht erscheinen!

Als zweite Option kdnnen Sie die Schnittstelle einrichten, an dem der Bon-
drucker angeschlossen ist:

P S —

Schittztelle fur den Bandrucker einnichten.
Fuir direkte Auzgabe auf die Schiitetels

i
Paralell [LPT:) Serniell [COM:) sonstiges Sypstem OrPOS A
(CILPTA: () seniell [COM) () eigene Schnittstelle: (®) System

COILPTZ: COM1 w s lenath O [DDEEDSI"IEI”
temfilepath:
OLPTZ: B
installierte lokale Druckertreiber
Iicrozaft Print to POF w

X Abbrechen o 0K

Sie kénnen hier wahlen, wo und wie das Gerat angeschlossen ist. Bei der
seriellen Schnittstelle muss auBerdem auf die genaue Ubereinstimmung
der Baudrate, Daten- und Stopbits, des Protokolls und der Paritat geachtet
werden, da sonst die Datentbertragung zum Gerat nicht funktioniert. Unter
~Eigene Schnittstelle™ kénnen Sie auch direkt die Schnittstelle oder auch
eine Datei angeben (z.B. C:\TEST.TXT). Die Option System benutzt den
eingestellten Standarddrucker.

Die Einstellung des Ausdrucks finden Sie im Kapitel ,,Kasseeinstellen" be-
schrieben!

Kassenschublade einrichten:

Als erste Option kénnen Sie hier wahlen, ob eine Schublade angesteuert
werden soll oder nicht. Als zweites kénnen Sie den Offnungscode fiir die
Schublade einstellen. Hier gibt es zwei Moglichkeiten:

1. Die Schublade ist an den Bondrucker angeschlossen (nicht direkt am
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PC):

Den Offnungscode finden Sie im Handbuch des Bondruckers beschrieben
(hoffentlich), flir folgende Bon-Drucker finden Sie hier die Codes:

Am meisten kommt flr Epson und Epsonkompatible Drucker folgender Code
zum Einsatz (Voreinstellung):

{ASC:27 }p{ASC:0}pz

(dieser Code ist nur flr Epsonbondrucker mit passender
Schublade, flr andere Schubladen fragen Sie Ihren
Hardwarelieferanten)

{ASC:27}P{ASC:0}

(dieser Code ist nur fur Citizenbondrucker mit passender
Schublade, flr andere Schubladen fragen Sie Ihren
Hardwarelieferanten)

{ASC:27}{ASC:7 }pz

(dieser Code ist nur fur Citizenbondrucker IDP 3546 mit
passender Schublade, flir andere Schubladen fragen Sie
Ihren Hardwarelieferanten)

2. Die Schublade ist direkt am PC angeschlossen (wahrscheinlich seriel-
le Schnittstelle):

Die meisten seriellen Offner (steuert die Schublade an) reagieren
auf das Senden eines beliebigen Zeichens, d.h. geben Sie z.B. ein
A ein.
A
(dieser Code ist nur flr Standardoffner)

Es gibt aber auch Offner, die einen Offnungscode und einen SchlieBcode
oder noch komplexere Angaben benétigen. Diesen ist meistens ein
Offnungsprogramm beigelegt, dieses kdnnen Sie mit der Schubladen-
steuerung auch auswahlen: unter der Schnittstelleneinrichtung im Bereich
,Sonstiges" geben Sie das Verzeichnis und den Namen des Offner-
programms ein (z.B. C:\SESAM.EXE).

Die weitere Einstellung der Schnittstelle finden Sie oben beschrieben
(siehe Bondrucker).

Beachten Sie, dass keine Leerzeichen in dem Offnungscode ent-
halten sind und die GroB- und Kleinschreibung!
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Kreditkarten/Geldkarten - Leser einrichten:
Als erste Option kénnen Sie hier wahlen, ob ein Gerat angesteuert werden
soll oder nicht. Als zweites kénnen Sie den Offnungscode fiir die Schublade
einstellen. Hier gibt es zwei mdgliche Befehlszeilen mit denen Sie Daten
an das Gerat senden kdénnen.

Beispiel:

{KASSE.ZAHLEN.Zahl}
(Ubergibt den zu zahlenden Betrag mit Tausenderpunkt und zwei
Nachkommastellen)

{KASSE.ZAHLEN}
(Ubergibt den zu zahlenden Betrag unformatiert)

Die weitere Einstellung der Schnittstelle finden Sie oben beschrieben
(siehe Bondrucker).

Als letzte Option finden Sie die Einstellmdglichkeit EL-Pay, diese kénnen
Sie nur anwahlen, wenn Sie das EL-Paymodul von uns erworben haben.
Dieses Ubernimmt den elektronischen Zahlungsverkehr, ohne ein entspre-
chendes Gerat zu haben! Die weitere Einstellung von EL-Pay finden Sie in
einer extra Dokumentation!

Display einrichten:

Als erste Option kénnen Sie hier wahlen, ob ein Gerat angesteuert werden
soll oder nicht. Die zweite Option ,Umlaute im DOS-Format" dient zur Ein-
stellung des Ausdrucks von deutschen Umlauten (a6uB), da hier von Dis-
play zu Display immer Schwierigkeiten unter Windows auftreten, schalten
Sie diese Option ein, wenn die Umlaute auf Ihrem Display nicht erschei-
nen!

AnschlieBend kénnen Sie flr zweizeilige Displays die Ausgabe definieren,
hier gibt es folgende Abschnitte:

vor dem Kassieren: BegriuBungstext, erscheint beim Start und
30 sek nach dem letzten Kassiervorgang.

wahrend des Kassierens: zeigt die Artikeltexte mit Preisen an

nach dem Kassieren: zu zahlende Summen anzeigen
nach dem Bezahlen: zeigt die gezahlte Summe und das
Restgeld an

Sie kénnen bei den Einstellungen auf alle Befehle der AFS-Formu-
lar-sprache zugreifen. Texte, die nicht in geschweiften Klammern
stehen, werden so ausgegeben wie dort eingegeben wurden (z.B.
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LHallo"). Mit {ASC: ....} senden Sie ein Steuerzeichen dem Gerat,
hier wird immer der ASCII-Wert des Zeichens angegeben, z.B. flr
ESC -> {ASC:27}. Jedes Sonderzeichen muBB3 mit {ASC:...} angege-
ben werden, andere Zeichen (normale Buchstaben) kénnen direkt
angegeben werden und beachten Sie Leerzeichen (Space) sind
auch Zeichen (ASC:32), diese kénnen den Code verfalschen!

Die Einstellung der Schnittstelle finden Sie beschrieben (siehe Bondrucker).

Barcodescanner einrichten:

Wir unterstitzen z.Z. nur Barcodescanner mit Tastatur-
schnittstelle, d.h. der Scanner wird zwischen Tastatur und PC
eingeschleift.

Kassentastatur einrichten:

Sie kdnnen vom Prinzip jede Kassentastatur anschlieBen, Sie soll-
ten aber darauf achten, das diese Tastenkombinationen wie z.B.
STRG+SHIFT+A programmierbar sind, damit Sie alle Funktionen
nutzen kénnen.
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