Anleitung XRechnung und ZUGFeRD importieren (Seite 1-3) und erstellen (Seite 4-6)

Was ist eine XRechnung?

Dies ist eine XML-Datei mit maschinenlesbarem Code, aber ohne Bild fiir den Benutzer. Der
maschinenlesbare Code ist zum Einlesen beim Empfanger in einem festen Format, um die
Kompatibilitat zu gewahrleisten. Damit entfallt ein manuelles Abtippen in das System beim
Empfanger, das dies importiert wird.

Was ist ZUGFeRD?

Dies ist eine Art PDF-Datei (Bild fiir den Benutzer) und zusatzlich mit eingebettetem
maschinenlesbarem Code (nicht sichtbarbar fiir den Benutzer). Der maschinenlesbare Code ist zum
Einlesen beim Empfanger in einem festen Format, um die Kompatibilitdt zu gewahrleisten. Damit
entfallt ein manuelles Abtippen in das System beim Empfanger, das dies importiert wird.

Import einer XRechnung oder ZUGFeRD

Version X11 und Modul vorausgesetzt,

Datei -> Import -> Datenimport

Datenzuordnung fir den Import = m} X
| Welche Art von Daten mochten Sie importieren ?
) Kunden () Onlineshop-Bestellung
() Interessenten p=
O Lieferanten () MDE-Daten
() andere Adressarten (O Filialabgleich
() Artikel / Lager
(A) MYarengruppen () Laptopfernabgleich
QO Mitarbeiter () Rabattsystem
() Vertreter .
= () AFS-Bestelisystem
() Kassenbuch — .
(O EDIFACT-Vorgénge

(O Vertrage (Handymodul) 2
Z (O EDIFACT-Artikelliste
(O Gutscheine

- () Lager- und Vertriebapps
(O Mehriagerwerte
© E-Rechnung

() Komplette Datenibernahme von anderen Programmen

X Abbrechen




Auf Weiter klicken und eine Datei auswahlen und Importieren. Mehrere auf einmal verarbeiten ist
derzeit noch nicht moglich, aber dies befindet sich in Planung. Dokument auswahlen, Vorgangsart

auswahlen z. B. Eingangsrechnung. Dann Importieren starten.

Datenzuordnung fir den Import

| E-Rechnung Import
E-Rechnung zum Import auswahlen C] Loschen nach Import

* xml;*.pdf 35

Vorgangsart: 16~Eingangsrechnung

|| nicht gefundene Artikel anlegen

E-Rechnung (PDF) Kontaktart | 10:ERechnung v

Bitte die E-Rechnungsdatei auswahlen und dann import starten

E-Rechnung importieren

<= zurick

Hauptlager einstellen (nur bei Mehrlagermodul erforderlich):



m Stammdaten Vorgange Fertigung CashManagement Auswertungen Dashboard Erweiterungen Toolbox Hilfe

O zurick Einstellungen

$€ Mandanten allgemeine Einstellungen

1) Hier stellen Sie alle wichtigen Programmeigenschaften ein:

Mitarbeiter
& allgemeine Einstellungen Aussehen, Verhalten, Nummerierung, Verbindungen zu anderen Programmen
T und vieles mehr.
2] Einstellungen
MwsSt Einstellu:
£ Import Sk
MwSt-Satze einstellen Hier stellen Sie die Umsatzsteuersatze ein
'y
O Beport B Besteuerungstexte
@ i Fir Sonderregel der Besteuerung stellen Sie hier die Texte
i Besteuerungstexte zurrn Ausdregstg emu'.‘gEeGnLjeferungen, Umkehng ; der St:euerlae ol s?, ues:v
B Ende
Textbausteine
®
Kontaktarten einrichten
Formularinfotexte
L
Mahntexte Sendungsverfolgungseinstellungen
[ @
E-Maileinstellung SMS Handy Einstellungen
=l
$ (=)
Wahrungen Geratearten

= Programmeinstellungen - O > 4

Artikel & Co. Zahlenformate Nummerierung  Vorgangsmaske Kommunikation E-Mailverse ¢ *

Dauerhistory Zahlungsmodul (Banking)
(C) Dauerhistory ausschalten fur Lastschriften/Abbuchungen
1. Verwendungszweck

— = {Tbl_Auftraghrt BezeichnungNry:{Tbl_Auftrag Vorg
L nur gedruckte Yorgange
[_! nur ungedruckte Vorgange | 2. Verwendungszweck

L} nur abgeschlossene Vorgange Kundennr:{Tbl_Kunden.Nummer} vom {Tbl_auftrac
[ nur unabgeschlossene Yorgange

() Status anwenden

fiir Uberweisungen
(C) auf Vorgangsart beschranken 1. Verwendungszweck

Rechnung v {Tbl_Auftraghut. BezeichnungNr::{Tbl_Auftrag Vorg

2. Verwendungszweck
Kundennr:{Tbl_Kunden.UnsereKundennr} vom {TE

(J Hier ist die Zentrale

Vorgabe Firmenkonto:

Mehrlagermodul e

Hauptlager

Dateiname fuir Bankingubergabe einer DTA-Datei
CASEPAXML

Hauptlager

Laufwerk fur die DTA-Datei (Disk (4:) oder USB (E:)
Nebenlagerl v Go
7 ] V]
Terminplaner @ SEPA aktivieren/deaktivierten
© neuen Teminplaner benutzen [C) SEPA Sammler als Einzelauftrage buchen

() alten Terminplaner benutzen
(O Termintiberwachung
() Outlook benutzen KEINE v

Aktion beim Programmstart

[ « 0K J X Abbrechen

In der Klappbox werden alle Lager angezeigt. Unter Stammdaten -> weitere Stammdaten -> Lagerorte
anlegen kann man weitere Lagerorte anlegen.

Auf der nachsten Seite geht es weiter mit der Erstellung von ERechnungen.



Erstellung einer XRechnung oder ZUGFeRD

Rechnung normal schreiben und anstatt diese am Ende auszudrucken, den Button X oder Z
betatigen:

s [Fochrers w88 -BR I BOE-D 5
DROO0O X O~ AE B2B-U0G A- DR % =58 &
|Pos | At :.ﬁ.rtikelnumme;_Bezeichnung :lEinheit l.ﬂ.nzahl :F'reis _:Habatt ;_Zl

P [adikel |14 Intel &bt 483 Pro Sockel 75 sick | 100 18445

Falls Regel 186 aktiv ist, ist jedes PDF immer ein Zugpferd.

->Toolbox -> Regeln -> Gruppe Auftrag

Bei Erfolg fragt das Programm (bei XRechnung) ob der Ordner getffnet werden soll und bei ZUGFeRD
wo die Datei gespeichert werden soll.

Welche Einstellungen usw. muss beachtet werden bzw. gesetzt sein?

Jede Rechnung muss auf zuziiglich MwsSt. stehen, falls nicht wird mit einer Fehlermeldung
abgebrochen In der Fehlermeldung steht was fehlt oder ein Problem verursacht.

gt | Fechhung Mr: . l-?ﬂ I% s Eﬂqﬁ
oW EE 2

E Wargangsanschrift @ Lieferanschift Eﬂ Beleg fnschiift  [=] Rechnungsanschrift & Projekt

2ROl B-8l

wWhb-Auzweizung: | ey

Stah

- furGerate 9L Filiale

Ein Mitarbeiter muss ausgewahlt werden (Name, Vorname und Email-Adresse wird daraus gezogen),
beim AFS-Auftrag wird diese aus den Mandantendaten gezogen (Datei -> Mandant(en) -> Mandant
bearbeiten). In allen Produkten miissen die Mandantendaten vollstandig gefiillt sein, falls nicht wird
mit einer konkreten Fehlermeldung abgebrochen. Bestellnummer unter ,Bestellnummer”. Eine
,Leitwege ID“ oder eine Zuordnung, die vom Auftraggeber angefordert wird und zu ibermitteln ist,
ist unter "unsereKunden bzw. LieferantenNr" aus weitere Daten im Kunde einzugeben:

W ahrung Sendungsnummer
ELUR

Anzprechparthner




" A B [ D E F G H | J K L il M o E. 8] R
Murmmer Suchbegriff: |Bremer-BerIin Kennung - | | | @é
Anzchreiben Bankyverbindung weitere Beziehungsdaten
Brisfanreds |83h[ gechite Frau Bremer it | KBpttinbatet | | [*" unzere Kunden- bzw, Lieferantennurmmer:
[®] keine Serienbriefe [H] keine Teilisferung Kontont | |
[®] keine Serienemails [M] nicht in den Dnlineshop Blz
] Lisferstap 24 Fundenkennung [z.B. fur Onlineshopsz)
wichtige Hinweize oy IBAN | |
Warnung | | ED BIC Pazgwaort [2.B. fir Onlineshops)
feilsiag | Mandatsnr | 21-1 BE | |
Sprache | Standard v ]
i Erteilt am [18.01.2024 w| @ Onlineshop URL
Buchhaltung - ; - | | | “
dal
15 ammelontoi Fibu ﬁ Mandatsverwaltung rﬁ Dokument &ffnen [®] Fechnungsn per Mail senden
E-Mailad fiir Rech
Kaostenstelle —| abweichende Lisferanschiife | Sl b R |
AL Firma:
EG LA mier | | et ?rma E-Mailadrezse fur M ahnungen
Stevernummer | | FimaZ: | |
Yornarne:
Name: Servicelevel
Kundenk arte ame: |
+ Strafle: L L=
K.artennummer | | E&
Plz: | Ort: | Faita | |
Land: v

Grunddaten weitere D ater %. Anzprechpartner I:g freie Felder  =| Motiz g tultimedia I__d Dokumentenverwaliung  @id Auswertung Ligte g Tickets

In den allgemeinen Einstellungen muss noch ein Pfad angegeben werden (Datei -> Einstellungen ->
allgemeine Einstellungen) Pfad fiir XRechnung und Version:



- Programmeinstellungen o O x

Kommunikation  E-Mailversand  Mahnwesen  Sondermodfe  Sondemoduls 2 gk qbindury)

Pfandrmodul

Ffandartikelnummer

Externe AFS-Zeiterfazzung

externe Zeiterfazzung benutzen

Unterschiiften PAD
daz Schnittstellenprogramm

| =

ZUGFeRD - ¥Rechhung

Auzgabeerzeichniz

| ]

[] #Rechnung im ZUGFeRD Format 2.1

Fertigungzdokumente

Yerzeichhis

| E
i & 0K : 3 Abbrechen

Pfad -> ein beliebiges/gewtiinschtes Verzeichnis

Versionen (fur XRechnung/ZUGFeRD) werden mit neueren Versionen z. B. X11 oder X11.5 oder X12
(setzt voraus, dass das Namensschema gleichbleibt) oder Zwischenupdates steigen, je nach dem, was
vorgeschrieben ist oder sich dndert.

Anmerkung, alle Bilder zeigen Screenshots aus einer Testumgebung mit allen Modulen, von daher
koénnen sich Abweichungen zu lhrer Konfiguration ergeben.



