Anleitung XRechnung und ZUGFeRD importieren (Seite 1-3) und erstellen (Seite 4-6)

Was ist eine XRechnung?

Dies ist eine XML-Datei mit maschinenlesbarem Code, aber ohne Bild fir den Benutzer. Der
maschinenlesbare Code ist zum Einlesen beim Empfanger in einem festen Format, um die
Kompatibilitdt zu gewadhrleisten. Damit entfallt ein manuelles Abtippen in das System beim
Empfanger, das dies importiert wird.

Was ist ZUGFeRD?

Dies ist eine Art PDF-Datei (Bild fiir den Benutzer) und zusatzlich mit eingebettetem
maschinenlesbarem Code (nicht sichtbarbar fiir den Benutzer). Der maschinenlesbare Code ist zum
Einlesen beim Empfanger in einem festen Format, um die Kompatibilitdt zu gewahrleisten. Damit
entfallt ein manuelles Abtippen in das System beim Empfanger, das dies importiert wird.

Import einer XRechnung oder ZUGFeRD

Version X11 und Modul vorausgesetzt,

Datei -> Import -> Datenimport

Datenzuordnung fir den Import = [m] X

| Welche Art von Daten midchten Sie importieren 7

(_) Filialabgleich
Artikel / Lager
Warengruppen () Laptopfernabgleich
") Rabattsystam

FS-Bestellsystem
(_) EDIFACT-Vargénge
) EDIFACT-Artikeliste

() Vertrdge (Handymodul)

() Gutscheine

- (") Lager- und Vertriebapps
() Mehrlagerwerte
© E-Rechnung

-Z::Z- Komplette Datenibernahme von anderen Programmen

x Abbrechen weiter =




Auf Weiter klicken und eine Datei auswahlen und Importieren. Mehrere auf einmal verarbeiten ist
derzeit noch nicht moglich, aber dies befindet sich in Planung. Dokument auswahlen, Vorgangsart
auswahlen z. B. Eingangsrechnung. Dann Importieren starten.

Datenzuordnung fiir den Import — O e

I E-Rechnung Import
E-Rechnung zum Import auswihlen |:] Laschen nach Import

“organgsart: 16~Eingangsrechnung

|| nicht gefundene Artikel anlegen

E-Rechnung (PDF) Kontaktart @ 10:ERechnung L

Bitte die E-Rechnungsdatei auswahlen und dann import starten

E-Rechnung importieren

= zurick

Hauptlager einstellen (nur bei Mehrlagermodul erforderlich):



Stammdaten Vaorgdnge Fertigung CashManagement Auswertungen Dashboard Erweiterungen Toolbox Hilfe

° zuriick

£8 Mandanten

&% Mitarbeiter

|2 Einstellungen

[j Import
[ Bxport

[ j Datensicherung und Fflg

Egnde

Einstellungen

12

allgemeine Einstellungen

MwSt-Satze einstellen

Besteuerungstexte

Textbausteine

®

Formularinfotexte

Mahntexte

&

E-Maileinstellung

S

Wahrungen

allgemeine Einstellungen

Hier stellen Sie alle wichtigen Programmeigenschaften ein:

Aussehen, Verhalten, Mummerierung, Verbindungen zu anderen Programmen

und vieles mehr,

Mw5t Einstellungen

Hier stellen Sie die Umsatzsteuersatze ein

Besteuerungstexte

Fir Sonderregelungen der Besteuerung stellen Sie hier die Texte
zum Ausdruck ein. EG Lieferungen, Umkehr der Steuerlast, usw.

S

Kontaktarten einrichten

Jo

Sendungsverfolgungseinstellungen

&

5MS Handy Einstellungen

&

Geratearten

Programmeinstellungen = O x

Artikel & Co.  Zahlenformate Mummenerung  Vorgangsmaske  Fommunikation  E-Mailvers: * 0%

Zahlungzmodul [Banking)

fur LastschriftenfAbbuchungen

1. Verwendungszweck,

{Thl_Auftraghrt BezeichnungMrk i ThL_Auftrag Yorg

2. WVerwendungszweck,
Kundenne {Thl_Kunden Mummer} wom {ThI_Auftrac

D auerhiztory
[ Daverhistory ausschalten

[ Status anwenden

] nur gedruckte Yarganae

[] nur ungedrickte Worganoe |
] nur abgeschlossene Yorgahae

[] nur unabgeschlossene Yorganoe

fiit Uberweisungen
1. WVerwendungszweck,
{ThI_Auftragsrt.Bezeichnungrk:{T bl Auftrag Vaorg
2. Wenwendungszweck,
Kundennr{Tbl_Kunden Unzerekundennr} vom {TE

[ auf Yorgangzart beschidnken

Rechnung w

( Hier ist die Zentrale

‘Wargabe Firmenkonto:

k¥

t ehrlagermodul

Hauptlager D ateiname fiir B ankingiibergabe einer DTA-Datei

Hauptlager CASERA XML
Laufwerk: fur die DTA-Datei [Disk, [4:) oder USE [E:]
Mebenlager & o »

B SERS aklivieren/deaktivierten
(I SEPa Sammler als Einzelauftrige buchen

Alktion beim Programmsztart

Terminplaner
© neuen Teminplaner benutzen
() alten Teminplaner benutzen

[ Termiriiberwachung
() Outlock, benutzen KEINE =

[ W OK | X Abbischen

In der Klappbox werden alle Lager angezeigt. Unter Stammdaten -> weitere Stammdaten -> Lagerorte
anlegen kann man weitere Lagerorte anlegen.

Auf der nachsten Seite geht es weiter mit der Erstellung von ERechnungen.



Erstellung einer XRechnung oder ZUGFeRD

Rechnung normal schreiben und anstatt diese am Ende auszudrucken, den Button X oder Z
betatigen:

At | Bechnung Nr.::@%'ﬁi J|D§-®|| st
OO XDOD-R2ERB-OG A- DEARBE S~ S(EBSR-[&

Poz Ak Artikelnumme | Bezeichnung Einheit Anzahl Freiz Rabatt | &
k1 Aurtikel 14 Intel Abit 483 Pro Sockel 775 Stiick 1.00 184,45

Falls Regel 186 aktiv ist, ist jedes PDF immer ein Zugpferd.

-> Toolbox -> Regeln -> Gruppe Auftrag

Bei Erfolg fragt das Programm (bei XRechnung) ob der Ordner getffnet werden soll und bei ZUGFeRD
wo die Datei gespeichert werden soll.

Welche Einstellungen usw. muss beachtet werden bzw. gesetzt sein?

Jede Rechnung muss auf zuziglich MwsSt. stehen oder Steuerfrei (nur incl. Mehrwertsteuer ist nicht
moglich), falls nicht wird mit einer Fehlermeldung abgebrochen. In der Fehlermeldung steht was fehlt
oder ein Problem verursacht.

At | Fechnung Nr.::g%'r& J|f§-® H~E
W3 E R 2 wit-Ausweisung: | S .

Yorgangsanschiilt B8 Lieferanschrift % Beleq &nzchrift Rechnungsanschrift &7, Projekt g fiir Gerate % Filiale

Ein Mitarbeiter muss ausgewahlt werden (Name, Vorname und Email-Adresse wird daraus gezogen),
beim AFS-Auftrag wird diese aus den Mandantendaten gezogen (Datei -> Mandant(en) -> Mandant
bearbeiten). In allen Produkten missen die Mandantendaten vollstandig gefiillt sein, falls nicht wird
mit einer konkreten Fehlermeldung abgebrochen. Bestellnummer unter ,Bestellnummer”. Eine
,Leitwege ID“ oder eine Zuordnung, die vom Auftraggeber angefordert wird und zu ibermitteln ist,
ist unter "unsereKunden bzw. LieferantenNr" aus weitere Daten im Kunde einzugeben:

W ahring Sendungznummer
EUR

Anzprechpartner




: A B G D E F G H |

M N

u}
]

P Q R

weitere Beziehungsdaten

|[ unzere Kunden- baw. Lieferantennummer: ]

J K L
Murmrier Suchbeariff: |Bremer - Berlin
Anschreiben Bank verbindung
Briefarrede |Sehr geehrte Frau Bremer - | K.ortainhaber |
[W] keine Serienbricfe  [M] keine Teilisferung K.ontonr
[®] keine Serienemails [M] nicht in den Dnlineshop Blz
[m] Lieferstop Bark
wichtige Hinweise B
‘warnung | 7 BIC
Geburtst
shunsiag | Mandatsnr | 211 v
Sprache | Standard w }
Erteilt am |18.01.2024 v|| |ad
Buchhaltung
Mandat @l

[ 5ammelkonta in Fibu

ﬁ Mandatsverwaltung

I?h Dokument Sffnen

| Ort: |

Fostenstelle abweichende Lieferanschiift

EG-ID-Murmmer | | Py Firmna:

Stevemummer | | Firmaz:
Wornarme:
Mame:

Kundenkarte .

Kartennummer | | @ Talae:
Plz
Land:

D Grunddaten D weitere Daten & Ansprechpartner I:g freie Felder

Kundenkennung [z.B. fur Onlineshops)

Pazzwort [z.B. fur Onlineshops]

Onlineshop URL

[m] Rechnungen per Mail senden
E -Mailadresse fiir Rechnungen

E -Mailadresse fiir M ahnungen

Servicelevel

Parta | |

= Matiz g Multimedia I-_'O Dokumentenverwaliung  @ed Auswertung D Liste g Tickets

In den allgemeinen Einstellungen muss noch ein Pfad angegeben werden (Datei -> Einstellungen ->
allgemeine Einstellungen) Pfad fiir XRechnung und Version:



Programmeinstellungen — O X

Kommunikation E-Mailversand  Mahrwesen  Sondermodfle. Sondermodule 2 bnbindun 4 | *

Pfandrodul

Ptandartik.elnumrner

Externe AFS-Zeiterfassung

externe Zeiterfazzung benutzen

G exterme Zeiterfazsung Einstellen

Unterzchiiften PAD
das Schrittztellenprogrammnn

| ]

ZUGFeRD - ¥*Rechnung

Auzgabeverzeichniz

| =]

[ #Rechnung im ZUGFeRD Farmat 2.1

Ferbigungzdokumente

Werzeichnis

| ]
i o 0K ] 3 Abbrechen

Pfad -> ein beliebiges/gewlinschtes Verzeichnis

Versionen (fiir XRechnung/ZUGFeRD) werden mit neueren Versionen z. B. X11 oder X11.5 oder X12
(setzt voraus, dass das Namensschema gleichbleibt) oder Zwischenupdates steigen, je nach dem, was
vorgeschrieben ist oder sich dndert.

Anmerkung, alle Bilder zeigen Screenshots aus einer Testumgebung mit allen Modulen, von daher
kénnen sich Abweichungen zu lhrer Konfiguration ergeben.

Ab Version X12.5 gibt es die Erweiterung XMP Metadaten.

E-Rechnung [£JGFeRD - =Rechnung]

Auzgabe-terzeichniz

[ JZUGFeRD POF mit #MP Metadaten



